
Page 1Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

FRATERNITE-JUSTICE-TRAVAIL

REPUBLIQUE DU BENIN

MINISTERE DE L'ECONOMIE, DES
FINANCES ET DES PROGRAMMES DE

DENATIONALISTION

20
15

LOI DE FINANCES POUR

INSTRUCTIONS ET MODALITES
D’EXECUTION DU BUDGET DE L’ETAT

(Annexe n°2 à la circulaire portant notification des crédits)

Décembre 2014



Page 2Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

TABLE DES MATIERES
11.. RREESSPPEECCTT DDEESS PPRRIINNCCIIPPEESS BBUUDDGGEETTAAIIRREESS EETT CCOOMMPPTTAABBLLEESS ......................................................................4

22.. EEXXEECCUUTTIIOONN DDEESS DDEEPPEENNSSEESS PPUUBBLLIIQQUUEESS........................................................................................................4

33.. GGEESSTTIIOONN DDEESS CCRREEDDIITTSS RREELLAATTIIFFSS AAUUXX DDEEPPEENNSSEESS DDEE PPEERRSSOONNNNEELL........................................................9

44.. SSUUIIVVII DDEE LLAA GGEESSTTIIOONN DDEESS CCRREEDDIITTSS DDEE SSUUBBVVEENNTTIIOONNSS ((6633)) EETT DDEE TTRRAANNSSFFEERRTTSS ((6644))......................10

55.. MMIISSSSIIOONNSS AA LL''IINNTTEERRIIEEUURR EETT AA LL''EEXXTTEERRIIEEUURR .............................................................................................11

66.. PPAAIIEEMMEENNTT SSUURR LLAA GGEESSTTIIOONN CCOOUURRAANNTTEE DDEESS DDEEPPEENNSSEESS EENNGGAAGGEEEESS MMAAIISS NNOONN
OORRDDOONNNNAANNCCEEEESS AAUU CCOOUURRSS DDEE LL’’AANNNNEEEE AANNTTEERRIIEEUURREE.............................................................................12

77.. VVIISSAA DDUU CCOONNTTRROOLLEEUURR FFIINNAANNCCIIEERR SSUURR LLEESS TTIITTRREESS DDEE PPAAIIEEMMEENNTT DDEE MMOONNTTAANNTT IINNFFEERRIIEEUURR AA
UUNN ((0011)) MMIILLLLIIOONN DDEE FFRRAANNCCSS.. .............................................................................................................................13

88.. SSUUPPPPRREESSSSIIOONN DDUU VVIISSAA DDUU CCOONNTTRROOLLEEUURR FFIINNAANNCCIIEERR OOUU DDEE SSOONN DDEELLEEGGUUEE SSUURR LLEESS BBOONNSS DDEE
RREEPPAARRAATTIIOONN DDEE MMAATTEERRIIEELLSS RROOUULLAANNTTSS .......................................................................................................13

99.. CCEERRTTIIFFIICCAATTIIOONN DDEESS RREECCEEPPTTIIOONNSS DDEESS CCOOMMMMAANNDDEESS DDAANNSS SSIIGGFFIIPP.....................................................14

1111.. VVAALLIIDDIITTEE DDEESS CCOONNTTRRAATTSS DDEE PPRREESSTTAATTIIOONN DDEE SSEERRVVIICCEE .....................................................................16

1122.. PPAARRTTIICCIIPPAATTIIOONN DDUU CCOONNTTRROOLLEEUURR FFIINNAANNCCIIEERR OOUU DDEE SSOONN DDEELLEEGGUUEE AA LLAA RREECCEEPPTTIIOONN DDEESS
VVAALLEEUURRSS IINNAACCTTIIVVEESS...........................................................................................................................................16

1133.. PPAARRTTIICCIIPPAATTIIOONN DDEE LLAA DDIIRREECCTTIIOONN GGEENNEERRAALLEE DDUU MMAATTEERRIIEELL EETT DDEE LLAA LLOOGGIISSTTIIQQUUEE EETT//OOUU DDUU
CCOONNTTRROOLLEE FFIINNAANNCCIIEERR AAUUXX RREEMMIISSEESS DDEE SSIITTEESS ...........................................................................................17

1144.. PPAAIIEEMMEENNTT DDEESS DDEECCOOMMPPTTEESS SSUURR LLAA BBAASSEE DDEE CCOONNTTRRAATTSS DDEE MMAARRCCHHEESS PPUUBBLLIICCSS .........................17

DDEE GGEESSTTIIOONNSS AANNTTEERRIIEEUURREESS .............................................................................................................................17

1155.. DDIISSPPOOSSIITTIIOONNSS DDIIVVEERRSSEESS ...............................................................................................................................17

1166.. OORRGGAANNIISSAATTIIOONN DDEESS SSEEAANNCCEESS DDEE RREENNFFOORRCCEEMMEENNTT DDEE CCAAPPAACCIITTEESS ..................................................19

1177.. SSIIGGNNAATTUURREE DDEESS DDEEMMAANNDDEESS DDEE RREEAALLLLOOCCAATTIIOONN DDEE CCRREEDDIITTSS............................................................21

1188.. RREEGGLLEEMMEENNTT DDEESS PPRREESSTTAATTIIOONNSS FFOOUURRNNIIEESS PPAARR LLEESS AAUUXXIILLIIAAIIRREESS DDEE JJUUSSTTIICCEE EETT AAUUTTRREESS
EEXXPPEERRTTSS ...................................................................................................................................................................21

1199.. LLEEGGAALLIISSAATTIIOONN DDEESS RREEGGIISSTTRREESS DDEE CCOOMMMMEERRCCEE .....................................................................................21

2200.. PPRRIISSEE EENN CCHHAARRGGEE DDEESS SSEEAANNCCEESS DD’’HHEEMMOODDIIAALLYYSSEE................................................................................21

2211.. PPRROOJJEETTSS DDEE DDEECCIISSIIOONN DDEE MMAANNDDAATTEEMMEENNTT ..............................................................................................21

2222.. MMIISSEE AA DDIISSPPOOSSIITTIIOONN DDEE FFOONNDDSS ...................................................................................................................22

2233.. RREEGGUULLAARRIISSAATTIIOONN DDEESS OORRDDRREESS DDEE PPAAIIEEMMEENNTT ........................................................................................23

2244.. GGEESSTTIIOONN DDEE LLAA RREETTEENNUUEE DDEE GGAARRAANNTTIIEE AAUU NNIIVVEEAAUU DDEESS OORRDDOONNNNAATTEEUURRSS...................................23

2255.. DDIISSPPOOSSIITTIIOONNSS RREELLAATTIIVVEESS AA LLAA RREETTEENNUUEE AA LLAA SSOOUURRCCEE DDEE LL’’IIMMPPOOTT SSUURR LLEESS RREEVVEENNUUSS DDEESS
PPEERRSSOONNNNEESS PPHHYYSSIIQQUUEESS ((IIRRPPPP)),, DDEE LLAA TTAAXXEE SSUURR LLAA VVAALLEEUURR AAJJOOUUTTEEEE ((TTVVAA)) EETT DDEE LL’’AACCOOMMPPTTEE
SSUURR IIMMPPOOTT AASSSSIISS SSUURR LLEESS BBEENNEEFFIICCEESS ((AAIIBB)) EETT SSUURR LLEESS RREEVVEENNUUSS FFOONNCCIIEERRSS .....................................24

2266.. PPRROOCCEEDDUURREE DDEE TTRRAANNSSFFEERRTT DDEESS RREESSSSOOUURRCCEESS AAUUXX CCOOMMMMUUNNEESS......................................................25



Page 3Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

27. MMIISSEE EENN OOEEUUVVRREE DDEE LLAA RREEFFOORRMMEE BBUUDDGGEETTAAIIRREE AAXXEEEE SSUURR LLEESS RREESSUULLTTAATTSS ...............................27

2288.. GGEESSTTIIOONN DDEESS MMAARRCCHHEESS PPUUBBLLIICCSS ...............................................................................................................30

29. GGEESSTTIIOONN DDEESS BBAATTIIMMEENNTTSS AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIFFSS...........................................................................................45

30. GESTION DES MATERIELS ET MOBILIERS ..................................................................................................47

31. GESTION DES VEHICULES ADMINISTRATIFS ...........................................................................................51

32. PROCEDURE D’EXECUTION DES DEPENSES SUR DONS PROJETS ET EMPRUNTS PROJETS
FINANCES SUR RESSOURCES EXTERIEURES ..................................................................................................54

33. RECOMMANDATIONS SPECIFIQUES............................................................................................................61

34. TENUE D’UNE COMPTABILITE ADMINISTRATIVE AU NIVEAU DES MINISTERES ET ...................64

INSTITUTIONS DE L’ETAT ...................................................................................................................................64

ANNEXES .................................................................................................................................................................69



Page 4Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

11.. RREESSPPEECCTT DDEESS PPRRIINNCCIIPPEESS BBUUDDGGEETTAAIIRREESS EETT CCOOMMPPTTAABBLLEESS

DDaannss llee ccaaddrree ddee ll''eexxééccuuttiioonn dduu bbuuddggeett ddee ll''EEttaatt ppoouurr llaa ggeessttiioonn 22001155,, lleess rreessppoonnssaabblleess
ffiinnaanncciieerrss ddeess MMiinniissttèèrreess,, ddeess IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll''EEttaatt eett ddeess aauuttrreess oorrggaanniissmmeess ppuubblliiccss,,
eenn lleeuurr qquuaalliittéé dd''AAddmmiinniissttrraatteeuurrss eett dd''OOrrddoonnnnaatteeuurrss DDéélléégguuééss ddee ccrrééddiittss,, ssoonntt aappppeellééss
àà oobbsseerrvveerr aauu mmiieeuuxx qquuee ppaarr llee ppaasssséé,, uunnee ggrraannddee rriigguueeuurr ddaannss llaa ggeessttiioonn ddeess ddééppeennsseess
ppuubblliiqquueess ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx rrèègglleess eett pprriinncciippeess bbuuddggééttaaiirreess eett ccoommppttaabblleess eenn vviigguueeuurr
eett aauuxx mmeessuurreess pprreessccrriitteess ppaarr::

-- ll’’aarrrrêêttéé nn°°11226644//MMFF//DDCC//CCTTFF dduu 3300 ddéécceemmbbrree 11999977 rreellaattiiff àà llaa mmiissee eenn aapppplliiccaattiioonn dduu
mmaannuueell ddee pprrooccéédduurreess dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess ddééppeennsseess ppuubblliiqquueess eett ddee llaa nnoommeennccllaattuurree ddeess ppiièècceess
jjuussttiiffiiccaattiivveess ;;

-- ll’’aarrrrêêttéé nn°°004499//MMFFEE//CCAABB//SSPP dduu 1144 fféévvrriieerr 22000055 ppoorrttaanntt ccrrééaattiioonn ddeess ccaaiisssseess ddee
mmeennuueess ddééppeennsseess ;;

-- ll’’aarrrrêêttéé 22001133 nn°°33119988//MMEEFF//DDCC//SSGGMM//CCFF//SSPP dduu 0066//1122//22001133 ppoorrttaanntt mmiissee eenn œœuuvvrree ddee
ll’’aallllèèggeemmeenntt dduu ccoonnttrrôôllee aa pprriioorrii ssuurr cceerrttaaiinnss ttiittrreess ddee ppaaiieemmeenntt ;;

-- llaa lleettttrree cciirrccuullaaiirree nn°°440011//MMFFEE//DDCC//CCTTFF dduu 0055 fféévvrriieerr 22000055 rreellaattiivvee aauuxx nnoouuvveelllleess
mmooddaalliittééss dd’’eexxééccuuttiioonn ffiinnaanncciièèrree ddeess ccoonnvveennttiioonnss ddee mmaaîîttrriissee dd’’oouuvvrraaggee ddéélléégguuéé ;;

-- llaa lleettttrree nn°°222255//MMFFEE//CCAABB//SSGGMM//DDGGBB//DDEEBB dduu 1144 fféévvrriieerr 22000055 rreellaattiivvee aauuxx
nnoouuvveelllleess mmooddaalliittééss dd’’eexxééccuuttiioonn dduu bbuuddggeett ggéénnéérraall ddee ll’’EEttaatt ppoouurr llaa ggeessttiioonn 22000055 ;;

-- llaa lleettttrree nn°° 11337777--CC//MMFFEE//CCAABB//SSGGMM//DDGGBB//DDEEBB//SSOOCCAA dduu 2277 mmaaii 22000055 rreellaattiivvee aauuxx
nnoouuvveelllleess mmooddaalliittééss dd’’eexxééccuuttiioonn dduu bbuuddggeett ggéénnéérraall ddee ll’’EEttaatt ppoouurr llaa ggeessttiioonn 22000055 ;;

-- llaa lleettttrree cciirrccuullaaiirree nn°°33007777--cc//MMEEFF//DDCC//SSGGMM//CCFF//SSPP dduu 3300 nnoovveemmbbrree 22001111 rreellaattiivvee aauu
rreeccrruutteemmeenntt ddeess ccoooorrddoonnnnaatteeuurrss ddeess pprroojjeettss..

22.. EEXXEECCUUTTIIOONN DDEESS DDEEPPEENNSSEESS PPUUBBLLIIQQUUEESS

22..11-- CCoonnffoorrmméémmeenntt àà llaa lleettttrree cciirrccuullaaiirree nn°° 112299--CC//MMFFEE//CCAABB//SSPP dduu 2266 jjaannvviieerr 22000044 eett
ppoouurr aassssuurreerr ll’’eexxhhaauussttiivviittéé ddee llaa ccoommppttaabbiilliittéé ddee ll’’EEttaatt,, ttoouutteess lleess ooppéérraattiioonnss ddee
ddééppeennsseess yy ccoommpprriiss cceelllleess ddeess AAggeenncceess ddee MMaaîîttrriissee dd’’OOuuvvrraaggee DDéélléégguuééeess sseerroonntt
rreettrraaccééeess ddaannss llaa ccoommppttaabbiilliittéé ppuubblliiqquuee àà ttrraavveerrss llee SSyyssttèèmmee IInnttééggrréé ddee GGeessttiioonn ddeess
FFiinnaanncceess PPuubblliiqquueess ((SSIIGGFFiiPP))..



Page 5Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

22..22-- EEnn aapppplliiccaattiioonn ddeess ddiissppoossiittiioonnss dduu ddééccrreett nn°° 22000066--660011 dduu 88 mmaaii 22000066 ppoorrttaanntt
ccrrééaattiioonn dd’’uunn nnuumméérroo dd’’IIddeennttiiffiiaanntt FFiissccaall UUnniiqquuee ((IIFFUU)),, llaa ggeessttiioonn ddee ll’’iimmmmaattrriiccuullaattiioonn ddeess
ttiieerrss eesstt aassssuurrééee ppaarr llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee ddeess IImmppôôttss eett ddeess DDoommaaiinneess ((DDGGIIDD)).. AAiinnssii,,
ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess ddééppeennsseess ppuubblliiqquueess eett lleess rreeccoouuvvrreemmeennttss ddee rreecceetttteess aauu ttiittrree ddee ll’’aannnnééee
22001155 ccoonnttiinnuueerroonntt ddee rreeppoosseerr eexxcclluussiivveemmeenntt ssuurr llee nnuumméérroo IIFFUU eenn lliieeuu eett ppllaaccee dduu nnuumméérroo
IINNSSAAEE aaccttuueelllleemmeenntt eexxppllooiittéé ddaannss lleess SSyyssttèèmmeess IInnffoorrmmaattiiqquueess dduu MMiinniissttèèrree eenn cchhaarrggeess
ddeess FFiinnaanncceess,, ppaarrttiiccuulliièèrreemmeenntt SSIIGGFFiiPP,, TTAAKKOOEE,, SSYYDDOONNIIAA,, AASSTTEERR……

LLeess ccoonnttrriibbuuaabblleess ssoonntt tteennuuss ddee ssee ffaaiirree iimmmmaattrriiccuulleerr àà llaa DDGGIIDD eenn vvuuee ddee lleeuurr
iiddeennttiiffiiccaattiioonn pprrééaallaabbllee ddaannss lleess ssyyssttèèmmeess ssuuss--iinnddiiqquuééss..

22..33-- AAuu ttiittrree ddee llaa ggeessttiioonn 22001155,, lleess ccrrééddiittss bbuuddggééttaaiirreess rreellaattiiffss aauuxx dépenses ordinaires
hors salaires et charges financières ((«« AAcchhaattss ddee BBiieennss eett SSeerrvviicceess »» ,, «« AAccqquuiissiittiioonnss
eett GGrroosssseess RRééppaarraattiioonnss dduu MMaattéérriieell eett MMoobbiilliieerr »»,, ««SSuubbvveennttiioonnss dd’’eexxppllooiittaattiioonn »» eett «« AAuuttrreess
TTrraannssffeerrttss CCoouurraannttss »»)) ddeess MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt ssoonntt cchhaarrggééss
ttrriimmeessttrriieelllleemmeenntt àà 2255%% dduu ttoottaall ddeess ccrrééddiittss oouuvveerrttss àà lleeuurr pprrooffiitt..

Toutefois, le niveau de chargement des crédits pourrait, au cours de l'exécution du
budget, être articulé avec la gestion de la trésorerie et la saisonnalité de certaines
dépenses.

IIll eenn eesstt ddee mmêêmmee ppoouurr lleess ccrrééddiittss oouuvveerrttss aauu nniivveeaauu ddeess CChhaarrggeess NNoonn RRééppaarrttiieess dduu bbuuddggeett
ggéénnéérraall..

LLeess ccrrééddiittss rreellaattiiffss aauuxx dépenses en capital ssoonntt oouuvveerrttss dans les mêmes conditions que
les dépenses ordinaires. Cependant, des crédits peuvent être ouverts semestriellement
à 50% au profit des projets/programmes justifiant de montants importants de
décomptes en instance de paiement.

22..44-- IIll eesstt rreeccoommmmaannddéé aauuxx MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt ddee pprreennddrree ttoouutteess lleess
ddiissppoossiittiioonnss nnéécceessssaaiirreess aaffiinn dd’’éévviitteerr :: ((ii)) dd’’iinnttrroodduuiirree àà llaa ssiiggnnaattuurree dduu MMiinniissttrree cchhaarrggéé
ddeess FFiinnaanncceess,, ddeess aarrrrêêttééss iinntteerrmmiinniissttéérriieellss àà iinncciiddeennccee ffiinnaanncciièèrree ssuurr lleess Charges Non
Réparties, ((iiii)) ddee ssoolllliicciitteerr aauupprrèèss ddee llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett,, ddeess aavviiss ssuurr
ccoommmmuunniiccaattiioonn àà iinncciiddeennccee ffiinnaanncciièèrree ssuurr lleess Charges Non Réparties eett,, ((iiiiii)) ddee
ssoouummeettttrree ddiirreecctteemmeenntt ddeess ddeemmaannddeess ddee ccrrééddiittss eenn CCoonnsseeiill ddeess MMiinniissttrreess ppoouurr ddeess
bbeessooiinnss cceennssééss êêttrree pprriiss eenn ccoommppttee ddaannss lleeuurr bbuuddggeett ((EExxeemmpplleess :: OOrrggaanniissaattiioonn dd’’uunn
qquueellccoonnqquuee éévvèènneemmeenntt,, ffiinnaanncceemmeenntt dd’’uunnee mmiissssiioonn …… eettcc..))..
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EEnn rraaiissoonn ddee ll’’iimmppoorrttaannttee rréédduuccttiioonn ddeess ccrrééddiittss ddeess CChhaarrggeess NNoonn RRééppaarrttiieess,, lleess ddeemmaannddeess
dd’’aappppeell ddee ffoonnddss iinnttrroodduuiitteess aapprrèèss DDéécciissiioonn dduu CCoonnsseeiill ddeess MMiinniissttrreess aauupprrèèss ddee llaa
DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett,, nnee ddoonnnneenntt pplluuss ssyyssttéémmaattiiqquueemmeenntt ddrrooiitt àà llaa pprriissee dd’’uunnee
DDéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt.. EElllleess ssoonntt ddééssoorrmmaaiiss pprriisseess eenn ccoommppttee ddaannss llaa lliimmiittee ddeess ccrrééddiittss
ddiissppoonniibblleess eett sseelloonn llee rryytthhmmee ddee rreeccoouuvvrreemmeenntt ddeess rreecceetttteess..

22..55-- IIll eesstt ddééssoorrmmaaiiss iinntteerrddiitt aauuxx MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt ddee ssoouummeettttrree aauu
ffiinnaanncceemmeenntt ddeess PPrroojjeettss//PPrrooggrraammmmeess dd’’IInnvveessttiisssseemmeennttss PPuubblliiccss àà ll’’eexxcceeppttiioonn ddeess
PPrroojjeettss//PPrrooggrraammmmeess ddee rreennffoorrcceemmeenntt ddee ccaappaacciittééss oouu dd’’aappppuuii iinnssttiittuuttiioonnnneell,, lleess aaccttiivviittééss
ccoouurraanntteess ccoonndduuiitteess ppaarr ddeess ccoommiittééss aadd''hhoocc mmiiss eenn ppllaaccee ppaarr aarrrrêêttéé//ddéécciissiioonn eett qquuii nnee
ppaarrttiicciippeenntt ppaass àà llaa ffoorrmmaattiioonn bbrruuttee ddee ccaappiittaall ffiixxee..

22..66-- IIll eesstt rraappppeelléé,, eenn ccee qquuii ccoonncceerrnnee lleess Dépenses en Capital qquuee :

-- lleess ccrrééddiittss oouuvveerrttss aauu ttiittrree ddeess aannnnééeess aannttéérriieeuurreess mmaaiiss nnoonn ccoonnssoommmmééss nnee ffeerroonntt ppaass
ll’’oobbjjeett ddee rreeppoorrtt ssuurr llaa ggeessttiioonn 22001155 àà ll’’eexxcceeppttiioonn ddeess ccrrééddiittss ssuurr rreessssoouurrcceess eexxttéérriieeuurreess eett
ddeess eennggaaggeemmeennttss ssuurr ffoonnddss ddee ccoonnccoouurrss aauuttoorriissééss eenn 22001144.. LLeess ddeemmaannddeess ddee rreeppoorrtt ssuurr
rreessssoouurrcceess eexxttéérriieeuurreess eett ffoonnddss ddee ccoonnccoouurrss ddooiivveenntt ppaarr aaiilllleeuurrss,, aavvaanntt lleeuurr rreeppoorrtt,, ffaaiirree
ll’’oobbjjeett dd’’uunnee jjuussttiiffiiccaattiioonn aarrgguummeennttééee ppaarr llee MMiinniissttrree ccoonncceerrnnéé ;;
-- llee ccoommppttaabbllee aassssiiggnnaattaaiirree ddeess ddééppeennsseess iimmppuuttééeess ssuurr lleess ccoonnttrreeppaarrttiieess ddeess
pprroojjeettss//pprrooggrraammmmeess ddee ddéévveellooppppeemmeenntt ccooffiinnaannccééss aavveecc ll''eexxttéérriieeuurr eesstt llee RReecceevveeuurr ddeess
FFiinnaanncceess ddee llaa DDeettttee PPuubblliiqquuee ((RRFFDD)) ddee llaa CCaaiissssee AAuuttoonnoommee dd''AAmmoorrttiisssseemmeenntt ((CCAAAA)) ;;

-- àà ttiittrree ddee mmeessuurreess ccoonnsseerrvvaattooiirreess,, ll’’ééllaabboorraattiioonn oouu llaa ttrraannssmmiissssiioonn ddeess ddoossssiieerrss
dd’’aappppeell dd’’ooffffrreess ((DDAAOO)) rreellaattiiffss aauuxx nnoouuvveeaauuxx pprroojjeettss àà ffiinnaanncceerr ssuurr rreessssoouurrcceess iinnttéérriieeuurreess àà
llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ddooiitt êêttrree aarrrrêêttééee ccoommppttee tteennuu ddeess
ddééccoommpptteess eenn iinnssttaannccee.. LLeess pprroojjeettss àà ffiinnaanncceemmeenntt eexxttéérriieeuurr oouu ffiinnaanncceemmeenntt mmiixxttee
((ccooffiinnaanncceemmeenntt rreessssoouurrcceess iinnttéérriieeuurreess)) nnee ssoonntt ppaass ccoonncceerrnnééss ;;

-- lleess ccoooorrddoonnnnaatteeuurrss ddeess pprroojjeettss oouu pprrooggrraammmmeess ffiinnaannccééss ssuurr rreessssoouurrcceess eexxttéérriieeuurreess,, ddooiivveenntt
ttoouutteeffooiiss ppoouurrssuuiivvrree eenn ccaass ddee nnéécceessssiittéé ll’’ééllaabboorraattiioonn ddeess ddoossssiieerrss dd’’aappppeell dd’’ooffffrreess ((DDAAOO)) eett
ddeess ppllaannss ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett lleess ttrraannssmmeettttrree àà llaa DDNNCCMMPP eett àà llaa DDGGBB ;;

-- lleess ddiifffféérreennttss éécchhaannggeess aavveecc lleess MMiinniissttèèrreess sseeccttoorriieellss aappppuuyyééss dd’’éélléémmeennttss dd’’iinnffoorrmmaattiioonnss
ssppéécciiffiiqquueess ddeemmaannddééss ppeerrmmeettttrroonntt ddee ::

pprriioorriisseerr ll’’aappuurreemmeenntt ddeess ddééccoommpptteess dduuss eett eenn iinnssttaannccee ddee ppaaiieemmeenntt eenn
tteennaanntt ccoommppttee ddee lleeuurr aannttéérriioorriittéé ;;

vveeiilllleerr àà aassssuurreerr llee ppaaiieemmeenntt ddeess ddééccoommpptteess eenn iinnssttaannccee ssuurr lleess

ccoonnttrreeppaarrttiieess bbéénniinnooiisseess ddeess pprroojjeettss ccooffiinnaannccééss aavveecc ll’’eexxttéérriieeuurr ;;
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ffaaiirree ddeess pprrooppoossiittiioonnss ddee cchhaarrggeemmeenntt ddee lliiggnneess ddeess ddiifffféérreennttss pprroojjeettss ddaannss llaa
lliimmiittee ddeess ccrrééddiittss oouuvveerrttss àà ssoouummeettttrree àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett
ddèèss llee llaanncceemmeenntt ddee ll''eexxééccuuttiioonn dduu bbuuddggeett eenn tteennaanntt ccoommppttee ddeess ddééccoommpptteess
dduuss ;;

rreessppeecctteerr lleess ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 22 ddee ll’’aarrrrêêttéé NN°°884455//MMEEFF//CCAABB//
SSGGMM//DDGGBB//DDEEBB//SSOOCCAA dduu 0033 jjuuiinn 22000099,, ppoorrttaanntt mmeessuurree ddee rréédduuccttiioonn ddee
rrééggiiee eett lliimmiittaattiioonn ddeess OOPP..

22..77-- DDeess ccrrééddiittss ssuubbssttaannttiieellss oonntt ééttéé oouuvveerrttss aauuxx bbuuddggeettss ddeess MMiinniissttèèrreess eett ddee ll’’EEttaatt aauu
ttiittrree ddeess ccoonnssoommmmaattiioonnss dd’’éélleeccttrriicciittéé,, dd’’eeaauu eett ddee ttéélléépphhoonnee

AA ccee ttiittrree,, lleess MMiinniissttèèrreess eett lleess IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll''EEttaatt ddooiivveenntt pprreennddrree ttoouutteess lleess ddiissppoossiittiioonnss,,
ccoonnjjooiinntteemmeenntt aavveecc lleess ccoommiittééss sseeccttoorriieellss ddee ggeessttiioonn ddee ll’’éénneerrggiiee éélleeccttrriiqquuee,, eeaauu eett
ttéélléépphhoonnee ppoouurr ccoonntteenniirr lleessddiitteess ccoonnssoommmmaattiioonnss ddaannss llaa lliimmiittee ddeess ccrrééddiittss pprréévvuuss.. PPaarr
aaiilllleeuurrss,, ppoouurr rreennffoorrcceerr llaa ppoolliittiiqquuee ddee rraattiioonnaalliissaattiioonn ddee ll''uuttiilliissaattiioonn ddee ll''éénneerrggiiee éélleeccttrriiqquuee,,
iill eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx ddiifffféérreenntteess uunniittééss aaddmmiinniissttrraattiivveess ppuubblliiqquueess ddee rreemmppllaacceerr lleess
ccoommpptteeuurrss ccoonnvveennttiioonnnneellss ddee llaa SSoocciiééttéé BBéénniinnooiissee dd’’EEnneerrggiiee EElleeccttrriiqquuee ((SSBBEEEE)) ppaarr lleess
ccoommpptteeuurrss àà pprrééppaaiieemmeenntt.. LLeess nnoouuvveelllleess mmooddaalliittééss ddee rrèègglleemmeenntt ddeess ffaaccttuurreess rreellaattiivveess aauu
mmooddee ddee ccoonnssoommmmaattiioonn pprrééppaayyéé ssoonntt lleess ssuuiivvaanntteess ::

2.7-1-De la procédure de remplacement des compteurs conventionnels par les
compteurs à prépaiement

aa-- aavvaanntt llaa ppoossee ddeess ccoommpptteeuurrss àà pprrééppaaiieemmeenntt ppaarr llaa SSBBEEEE,, uunn iinnvveennttaaiirree eexxhhaauussttiiff ddeess
ccoommpptteeuurrss eexxiissttaannttss ddeevvrraa êêttrree ffaaiitt aauu nniivveeaauu ddee cchhaaqquuee ssttrruuccttuurree aaddmmiinniissttrraattiivvee aaffiinn ddee
ccoonnffiirrmmeerr lleeuurrss uuttiilliissaatteeuurrss rrééeellss eett dd’’iiddeennttiiffiieerr lleess ccoommpptteeuurrss ddee ttyyppee SSLL--77000000 eett aauuttrreess
ddeesssseerrvviiss ppaarr llaa MMooyyeennnnee eett llaa HHaauuttee tteennssiioonnss dd’’éénneerrggiiee éélleeccttrriiqquuee qquuii nnee ffeerroonntt ppaass,, àà
ll’’ééttaappee aaccttuueellllee,, oobbjjeett ddee pprrééppaaiieemmeenntt ;;

bb-- uunnee ddeemmaannddee dd’’aabboonnnneemmeenntt aauuxx ccoommpptteeuurrss àà pprrééppaaiieemmeenntt eenn rreemmppllaacceemmeenntt ddeess
ccoommpptteeuurrss ccoonnvveennttiioonnnneellss ddeevvrraa êêttrree ssiiggnnééee ppaarr ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn ccoonncceerrnnééee aavveecc llaa
SSBBEEEE ;;

cc-- llaa ppoossee dduu ccoommpptteeuurr àà pprrééppaaiieemmeenntt eesstt ffaaiittee ppaarr llaa SSBBEEEE aavveecc cchhaarrggeemmeenntt dd’’uunn ccrrééddiitt
iinniittiiaall ddéédduuccttiibbllee dduu pprreemmiieerr aacchhaatt ppaarr ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn uuttiilliissaattrriiccee ddee llaa qquuaannttiittéé
dd’’éénneerrggiiee ssoouuhhaaiittééee ;;

dd-- llee ppooiinntt ccoonnttrraaddiiccttooiirree dduu ssoollddee rreessttaanntt ddûû ddeess ccoonnssoommmmaattiioonnss dd’’éénneerrggiiee ssuurr cchhaaqquuee
ccoommpptteeuurr ccoonnvveennttiioonnnneell ddééppoosséé ffeerraa ll’’oobbjjeett ddee rrèègglleemmeenntt ppaarr ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn ccoonncceerrnnééee
ssuuiivvaanntt ddeess mmooddaalliittééss àà ccoonnvveenniirr aavveecc llaa SSBBEEEE..
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2.7-2- De la procédure de règlement proprement dite des factures de la SBEE

LLeess aacctteeuurrss ddee llaa cchhaaîînnee ddeess ddééppeennsseess ppuubblliiqquueess,, nnoottaammmmeenntt lleess OOrrddoonnnnaatteeuurrss--DDéélléégguuééss,, ssoonntt
iinnssttrruuiittss àà ppoouurrssuuiivvrree llaa pprrooccéédduurree aaccttuueellllee ddee mmiissee àà ddiissppoossiittiioonn ddee llaa SSBBEEEE ddeess aavvaanncceess ppoouurr
ccee qquuii ccoonncceerrnnee lleess ccoommpptteeuurrss ccoonnvveennttiioonnnneellss qquuii nnee sseerraaiieenntt ppaass rreemmppllaaccééss..
LLeess rreecchhaarrggeess sseerroonntt aacchheettééeess ppaarr llaa pprrooccéédduurree dd’’aacchhaatt aauu ccoommppttaanntt ppaarr lleess rrééggiisssseeuurrss dd’’aavvaanncceess
ssuurr ddeess ffoonnddss qquuii lleeuurr sseerroonntt mmiiss àà ddiissppoossiittiioonn ppaarr mmaannddaatteemmeenntt eenn ttrraanncchheess sseemmeessttrriieelllleess..

Mise en place de la première avance

LLaa pprreemmiièèrree aavvaannccee sseerraa mmiissee eenn ppllaaccee aauu pprrooffiitt ddeess rrééggiisssseeuurrss dd’’aavvaanncceess ssuurr llaa bbaassee dd’’uunnee
ffaaccttuurree pprroo ffoorrmmaa ddee llaa SSBBEEEE ffaaiissaanntt aappppaarraaîîttrree lleess nnuumméérrooss ddeess ppoolliicceess ccoonncceerrnnééss,, llee mmoonnttaanntt
TTTTCC,, llee mmoonnttaanntt hhoorrss ttaaxxeess eett llee mmoonnttaanntt ddee llaa TTVVAA aappppuuyyééee ddeess ppiièècceess qquuii ssuuiivveenntt ::

PP11-- rreelleevvéé cceerrttiiffiiéé ppaarr llee DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr ffiinnaanncciieerr ddeess ppoolliicceess dd’’aabboonnnneemmeenntt eett ddeess
nnuumméérrooss ddee ccoommpptteeuurrss eenn uussaaggee ddaannss ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn ccoonncceerrnnééee..

PP22-- lleettttrree dd’’iinntteennttiioonn ddee ccoommmmaannddee iinniittiiééee ppaarr llee ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss oouu llee rreessppoonnssaabbllee ddee llaa
ssttrruuccttuurree aaddmmiinniissttrraattiivvee eett aaddrreessssééee àà llaa SSBBEEEE ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr--DDéélléégguuéé sseeccttoorriieell oouu
sseeccoonnddaaiirree pprréécciissaanntt lleess qquuaannttiittééss dd’’éénneerrggiiee éélleeccttrriiqquuee ssoolllliicciittééeess ppaarr ppoolliiccee..

PP33--uunnee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt eesstt pprriissee aauu pprrooffiitt dduu RRééggiisssseeuurr aassssiiggnnaattaaiirree ddee llaa lliiggnnee
dd’’iimmppuuttaattiioonn bbuuddggééttaaiirree ddeessttiinnééee àà ll’’aacchhaatt dd’’éénneerrggiiee éélleeccttrriiqquuee aauu pprrooffiitt ddee ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn
ccoonncceerrnnééee..

LLee rrééggiisssseeuurr dd’’aavvaanncceess pprrooccèèddee àà ll’’aacchhaatt aauu ccoommppttaanntt ddee ll’’éénneerrggiiee pprrééppaayyééee aauuxx gguuiicchheettss ddee llaa
SSBBEEEE ppaarr rreemmiissee dduu mmoonnttaanntt hhoorrss ttaaxxeess eenn eessppèècceess oouu eenn cchhèèqquuee cceerrttiiffiiéé aappppuuyyéé ddee ll’’oorriiggiinnaallee
ddee llaa qquuiittttaannccee ddee rreevveerrsseemmeenntt ddee llaa TTVVAA ccoonnttrree lliivvrraaiissoonn ddeess ccooddeess ppeerrssoonnnnaalliissééss ppaarr nnuumméérroo
ddee ppoolliiccee oouu ppaarr ccoommpptteeuurr ssuuiivviiee ddee llaa ffaaccttuurree ddééffiinniittiivvee..

2.7-3-L’acquisition au titre du deuxième semestre devra se faire sur la base des
pièces justificatives relatives à la première avance de fonds comme suit :

11.. pphhoottooccooppiiee dduu mmaannddaatt ddee llaa pprreemmiièèrree aavvaannccee ;;
22.. pphhoottooccooppiiee ddee llaa lleettttrree dd’’iinntteennttiioonn ddee llaa pprreemmiièèrree ccoommmmaannddee ssiiggnnééee ddee ll’’oorrddoonnnnaatteeuurr

eett aaddrreessssééee àà llaa SSBBEEEE pprréécciissaanntt lleess qquuaannttiittééss ppaarr ppoolliiccee dd’’aabboonnnneemmeenntt eett//oouu ppaarr
ccoommpptteeuurr ddaannss llaa lliimmiittee ddee llaa mmooiittiiéé ddeess ddoottaattiioonnss ddee ccrrééddiittss eenn éélleeccttrriicciittéé aauu ttiittrree ddee
ll’’aannnnééee bbuuddggééttaaiirree ;;

33.. pphhoottooccooppiiee ddee llaa ffaaccttuurree pprroo ffoorrmmaa ddee llaa SSBBEEEE rreellaattiivvee àà llaa pprreemmiièèrree aavvaannccee ;;
44.. oorriiggiinnaall ddee llaa ffaaccttuurree ddééffiinniittiivvee cceerrttiiffiiééee eett lliiqquuiiddééee rreellaattiivvee àà llaa pprreemmiièèrree ccoommmmaannddee

pplluuss uunnee ccooppiiee ddee llaa qquuiittttaannccee ddee rreevveerrsseemmeenntt ddee llaa TTaaxxee ssuurr llaa VVaalleeuurr AAjjoouuttééee ((TTVVAA))
yy rreellaattiivvee ;;

55.. rreelleevvéé cceerrttiiffiiéé ppaarr llee DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr ddeess ppoolliicceess dd’’aabboonnnneemmeenntt eett//oouu
ddeess nnuumméérrooss ddee ccoommpptteeuurrss ccoonncceerrnnééss ppaarr llaa ddeeuuxxiièèmmee ccoommmmaannddee dd’’éénneerrggiiee aauu pprrooffiitt
ddee ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn ccoonncceerrnnééee ;;
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66.. lleettttrree dd’’iinntteennttiioonn ddee ccoommmmaannddee iinniittiiééee ppaarr llee ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss oouu llee rreessppoonnssaabbllee
ddee llaa ssttrruuccttuurree aaddmmiinniissttrraattiivvee eett aaddrreessssééee àà llaa SSBBEEEE ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr--DDéélléégguuéé
sseeccttoorriieell oouu sseeccoonnddaaiirree pprréécciissaanntt lleess qquuaannttiittééss dd’’éénneerrggiiee éélleeccttrriiqquuee ssoolllliicciittééeess ppaarr
ppoolliiccee ;;

77.. uunnee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt eesstt pprriissee aauu pprrooffiitt dduu RRééggiisssseeuurr aassssiiggnnaattaaiirree ddee llaa lliiggnnee
dd’’iimmppuuttaattiioonn bbuuddggééttaaiirree ddeessttiinnééee àà ll’’aacchhaatt dd’’éénneerrggiiee éélleeccttrriiqquuee aauu pprrooffiitt ddee
ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn ccoonncceerrnnééee ;;

88.. llee rrééggiisssseeuurr dd’’aavvaanncceess,, ssoouuss llaa ssuuppeerrvviissiioonn ddee ll’’oorrddoonnnnaatteeuurr ddéélléégguuéé oouu sseeccoonnddaaiirree,,
pprrooccèèddee àà ll’’aacchhaatt aauu ccoommppttaanntt ddee ll’’éénneerrggiiee pprrééppaayyééee aauuxx gguuiicchheettss ddee llaa SSBBEEEE ppaarr
rreemmiissee dduu mmoonnttaanntt hhoorrss ttaaxxeess eenn eessppèècceess oouu eenn cchhèèqquuee cceerrttiiffiiéé aappppuuyyéé ddee ll’’oorriiggiinnaall ddee
llaa qquuiittttaannccee ddee rreevveerrsseemmeenntt ddee llaa TTVVAA ccoonnttrree lliivvrraaiissoonn ddeess ccooddeess ppeerrssoonnnnaalliissééss ppaarr
nnuumméérroo ddee ppoolliiccee oouu ppaarr ccoommpptteeuurr ssuuiivviiee ddee llaa ffaaccttuurree ddééffiinniittiivvee..

33.. GGEESSTTIIOONN DDEESS CCRREEDDIITTSS RREELLAATTIIFFSS AAUUXX DDEEPPEENNSSEESS DDEE PPEERRSSOONNNNEELL

33..11-- LLee vviissaa eett llaa ssiiggnnaattuurree ddeess ddéécciissiioonnss ddee mmaannddaatteemmeenntt qquuii ooccttrrooiieenntt ddeess pprriimmeess
iimmppuuttaabblleess àà ll’’aarrttiiccllee 6611 ““ddééppeennsseess ddee ppeerrssoonnnneell”” iinnccoommbbeenntt aauu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr aauu
nniivveeaauu cceennttrraall aauu lliieeuu dduu DDéélléégguuéé,, aauu MMiinniissttrree ddééppeennssiieerr eett aauu MMiinniissttrree eenn cchhaarrggee ddeess
FFiinnaanncceess..

IIll eesstt àà nnootteerr qquuee ll’’aarrttiiccllee 6611 ddeess pprroojjeettss nn’’eesstt ppaass ccoonncceerrnnéé ppaarr llaa pprréésseennttee ddiissppoossiittiioonn..

33..22-- LLeess ddééppeennsseess rreellaattiivveess aauuxx pprriimmeess eett iinnddeemmnniittééss dd’’eexxeerrcciicceess ccoouurraanntt oouu
aannttéérriieeuurr ssoonntt iimmppuuttééeess àà llaa lliiggnnee 6611‘‘’’DDééppeennsseess ddee ppeerrssoonnnneell’’’’.. LLeess pprriimmeess eett iinnddeemmnniittééss
iinnssttiittuuééeess ppaarr uunn aaccttee jjuurriiddiiqquuee ((ddééccrreett,, aarrrrêêttéé aapppprroouuvvéé ppaarr llee MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess
FFiinnaanncceess)) nnee nnéécceessssiitteenntt ppaass llaa pprriissee dd’’uunnee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt ppoouurr lleeuurr ppaaiieemmeenntt..

33..33-- DDaannss llee ccaaddrree ddee llaa mmiissee eenn œœuuvvrree ddee ll’’AArrrrêêttéé nn°° 884455//MMFFEE//CCAABB//SSGGMM//DDGGMM//
SSBBIIPP//SSEEBB dduu 2244 jjuuiilllleett 22000033 ppoorrttaanntt rréégglleemmeennttaattiioonn ddeess pprriimmeess,, iinnddeemmnniittééss eett ddiivveerrss
aavvaannttaaggeess aalllloouuééss ssuurr ccrrééddiittss PPIIPP,, lleess ggeessttiioonnnnaaiirreess ddee ccrrééddiittss eett lleess oorrddoonnnnaatteeuurrss ddéélléégguuééss
ssoonntt iinnvviittééss àà rreessppeecctteerr ssttrriicctteemmeenntt lleess ddiissppoossiittiioonnss ddee llaa nnoottee cciirrccuullaaiirree
nn°°22224444//MMFFEE//CCAABB//CCFFAA//IIGGFF//SSPP dduu 2255 aaooûûtt 22000055 rreellaattiivvee àà ll’’aapppplliiccaattiioonn ddee cceett AArrrrêêttéé.. AA
cceett eeffffeett,, iill eesstt rraappppeelléé qquuee ll’’eeffffeeccttiiff dduu ppeerrssoonnnneell dd’’uunn pprroojjeett nnee ssaauurraaiitt êêttrree pplléétthhoorriiqquuee..

PPaarr aaiilllleeuurrss,, llee ccaaddrree tteecchhnniiqquuee vviisséé ddaannss ll’’AArrrrêêttéé nn°° 884455 eesstt cceelluuii qquuii ppoossssèèddee uunnee
qquuaalliiffiiccaattiioonn iinnddiissppeennssaabbllee àà ll’’eexxééccuuttiioonn dduu pprroojjeett eett qquuii yy aappppoorrttee eeffffeeccttiivveemmeenntt uunnee vvaalleeuurr
aajjoouuttééee.. SSoonntt eexxcclluuss ddee cceettttee ccaattééggoorriiee ddee ppeerrssoonnnneell ddeess pprroojjeettss,, lleess IInnssppeecctteeuurrss GGéénnéérraauuxx
ddeess MMiinniissttèèrreess eett lleess DDéélléégguuééss dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr..
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33..44-- AAffiinn ddee ffaacciilliitteerr ll’’aaccttuuaalliissaattiioonn ppéérriiooddiiqquuee dduu ffiicchhiieerr ssoollddee ddee ll’’EEttaatt,, iill eesstt ddeemmaannddéé
aauuxx DDRRHH,, DDAAFF,, CCSSAAFF ddee ffaaiirree ppaarrvveenniirr ttrriimmeessttrriieelllleemmeenntt àà llaa DDGGBB,, aauu pplluuss ttaarrdd llee 1155 dduu
mmooiiss ssuuiivvaanntt llee ttrriimmeessttrree,, llaa lliissttee ddeess mmoouuvveemmeennttss ddee ppeerrssoonnnneell iinntteerrvveennuuss ddaannss lleeuurr
ddééppaarrtteemmeenntt..

33..55.. DDiivveerrsseess iinnddeemmnniittééss lliiééeess aauuxx ffoonnccttiioonnss

LLeess ggeessttiioonnnnaaiirreess ddee ppeerrssoonnnneell ddeess MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt ddooiivveenntt
pprroodduuiirree eenn ddéébbuutt dd’’aannnnééee,, llaa lliissttee ddeess ccaaddrreess ooccccuuppaanntt ddeess ffoonnccttiioonnss ppoolliittiiqquueess oouu
aaddmmiinniissttrraattiivveess eett bbéénnééffiicciiaanntt dduu ppaaiieemmeenntt dd’’iinnddeemmnniittééss lliiééeess àà lleeuurr ffoonnccttiioonn..

LLaa lliissttee ddeessddiittss ccaaddrreess ddooiitt êêttrree ééttaabblliiee aavveecc lleess iinnffoorrmmaattiioonnss ccii--aapprrèèss::

-- NNoomm eett PPrréénnoommss ;;

-- MMaattrriiccuullee ;;

-- FFoonnccttiioonn ;;

-- DDaattee ddee pprriissee ddee sseerrvviiccee ddaannss llaa ffoonnccttiioonn ;;

-- NNoomm eett PPrréénnoommss dduu pprrééddéécceesssseeuurr ;;

-- MMaattrriiccuullee ddeess pprrééddéécceesssseeuurrss ;;

-- AAtttteessttaattiioonn ddee pprréésseennccee aauu ppoossttee aauu 11eerr jjaannvviieerr 22001155 ppoorrttaanntt ssiiggnnaattuurree dduu DDRRHH ;;

-- LLiissttee ddeess ddiivveerrsseess iinnddeemmnniittééss lliiééss aauuxx ffoonnccttiioonnss aavveecc lleess mmoonnttaannttss yy aafffféérreennttss ;;

-- DDeerrnniièèrree ffiicchhee ddee ppaayyee..

CCee ppooiinntt ddeevvrraa êêttrree ttrraannssmmiiss àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett ((nnoottaammmmeenntt llaa DDiirreeccttiioonn ddee
ll’’EExxééccuuttiioonn dduu BBuuddggeett eett llaa DDiirreeccttiioonn ddee llaa PPrrééppaarraattiioonn dduu BBuuddggeett)) llee 3300 jjaannvviieerr 22001155 aauu
pplluuss ttaarrdd..

PPaasssséé ccee ddééllaaii,, lleess iinnddeemmnniittééss ddeessddiittss ccaaddrreess sseerroonntt ppuurreemmeenntt eett ssiimmpplleemmeenntt ssuussppeenndduuss,, yy
ccoommpprriiss ppoouurr cceelllleess ddeess ggeessttiioonnnnaaiirreess ddee ppeerrssoonnnneell rreessppoonnssaabblleess ddee llaa tteennuuee ddeessddiitteess
iinnffoorrmmaattiioonnss..

44.. SSUUIIVVII DDEE LLAA GGEESSTTIIOONN DDEESS CCRREEDDIITTSS DDEE SSUUBBVVEENNTTIIOONNSS ((6633)) EETT DDEE TTRRAANNSSFFEERRTTSS ((6644))

EEnn ddéébbuutt ddee ggeessttiioonn,, iill ddooiitt êêttrree ééttaabbllii uunn ppllaann ddee ttrraavvaaiill aannnnuueell ((PPTTAA)) ssuuiivvii dd’’uunn ppllaann ddee
ccoonnssoommmmaattiioonn ddee ccrrééddiittss ((PPCCCC)) eenn ccee qquuii ccoonncceerrnnee ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess ddééppeennsseess ssuurr lleess
ccrrééddiittss ddee ssuubbvveennttiioonnss eett ddee ttrraannssffeerrttss ccoouurraannttss.. AApprrèèss ssiiggnnaattuurree dduu ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss eett
ddee ll’’oorrddoonnnnaatteeuurr ddéélléégguuéé,, lleeddiitt ppllaann ddooiitt êêttrree ttrraannssmmiiss aauu DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr
FFiinnaanncciieerr ppoouurr vviissaa eett ssuuiivvii..
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LLeess lliiggnneess 6633 eett 6644 nnee ssoonntt ppaass éélliiggiibblleess ppoouurr llaa ccrrééaattiioonn ddeess ccaaiisssseess dd’’aavvaanncceess ddeess rrééggiieess..

IIll ddooiitt êêttrree pprréécciisséé ssuurr lleess ééttaattss ddee ppaaiieemmeenntt qquuii sseerrvveenntt ddee ssuuppppoorrttss ppoouurr cceerrttaaiinnss pprroojjeettss ddee
ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt ::

-- ll’’oorriiggiinnee ddeessddiittss ééttaattss ((ttiimmbbrree ddee llaa ssttrruuccttuurree iinniittiiaattrriiccee)) ;;
-- llaa ppéérriiooddee ((jjoouurr,, mmooiiss,, eettcc..)) ;;
-- llee ttaauuxx ((mmoonnttaanntt jjoouurrnnaalliieerr,, mmeennssuueell,, ttrriimmeessttrriieell,, eettcc..)) ;;
-- lleess rrééfféérreenncceess ddee ll’’aaccttee ccrrééaanntt llaa ddééppeennssee ((ddééccrreett,, aarrrrêêttéé))..

PPaarr aaiilllleeuurrss,, lleessddiittss ééttaattss ddoonntt llee ccaanneevvaass eesstt ccii--jjooiinntt ddooiivveenntt êêttrree rreevvêêttuuss ddee llaa
ssiiggnnaattuurree dduu ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss,, ddee cceellllee ddee ll’’aaggeenntt ccoommppttaabbllee,, dduu rrééggiisssseeuurr oouu dduu
bbiilllleetteeuurr..

IIll eesstt rraappppeelléé aauuxx ssttrruuccttuurreess aaddmmiinniissttrraattiivveess aauuttoonnoommeess ddoottééeess ddee llaa ppeerrssoonnnnaalliittéé jjuurriiddiiqquuee
eett ddee ll’’aauuttoonnoommiiee ffiinnaanncciièèrree ((EEttaabblliisssseemmeennttss PPuubblliiccss àà ccaarraaccttèèrree AAddmmiinniissttrraattiiff,, OOffffiicceess
dd’’EEttaatt,, eettcc..)) eett bbéénnééffiicciiaanntt ddeess ssuubbvveennttiioonnss ddee ll’’EEttaatt qquuee llaa ggeessttiioonn ddeess ccrrééddiittss ddee ssuubbvveennttiioonn
aauu nniivveeaauu ddee lleeuurr eennttiittéé rreessppeeccttiivvee oobbééiitt aauuxx mmêêmmeess pprriinncciippeess ddee ggeessttiioonn ddeess ffoonnddss ppuubblliiccss
qquuee cceeuuxx aapppplliiqquuééss ddaannss lleess aaddmmiinniissttrraattiioonnss ppuubblliiqquueess ((MMiinniissttèèrreess eett
IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt))..

55.. MMIISSSSIIOONNSS AA LL''IINNTTEERRIIEEUURR EETT AA LL''EEXXTTEERRIIEEUURR

55..11-- DDeess ffrraaiiss ddee mmiissssiioonn àà ll’’iinnttéérriieeuurr

PPoouurr llee ppaaiieemmeenntt ddeess ffrraaiiss dd’’eennttrreettiieenn ddaannss llee ccaaddrree ddee ll’’oorrggaanniissaattiioonn ddeess aaccttiivviittééss,, lleess
MMiinniissttèèrreess,, lleess IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll''EEttaatt eett lleess aauuttrreess oorrggaanniissmmeess ppuubblliiccss ddooiivveenntt ssee ccoonnffoorrmmeerr
aauuxx ddiissppoossiittiioonnss dduu ddééccrreett nn°°22000077--115555 dduu 0033//0044//22000077 rreellaattiiff aauuxx mmiissssiioonnss àà ll’’iinnttéérriieeuurr..

DDaannss llee ccaaddrree ddeess mmiissssiioonnss àà ll''iinnttéérriieeuurr ccoommmmee àà ll''eexxttéérriieeuurr,, llaa ttaaiillllee ddeess ééqquuiippeess ddooiitt êêttrree
rréédduuiittee aauu ssttrriicctt mmiinniimmuumm.

LLee ppaaiieemmeenntt ddeess ffrraaiiss ddee mmiissssiioonn aauuxx jjoouurrnnaalliisstteess nnoonn aaggeennttss ppeerrmmaanneennttss eett ccoonnttrraaccttuueellss ddee
ll’’EEttaatt ddooiitt êêttrree rréégglleemmeennttéé ccoommmmee ccii--aapprrèèss ::

-- àà ttoouutt jjoouurrnnaalliissttee ddéétteenntteeuurr dd’’uunnee ccaarrttee pprrooffeessssiioonnnneellllee,, ppaayyeerr lleess ttaauuxx aapppplliiccaabblleess àà
ttoouutt aaggeenntt ddee ll’’EEttaatt aayyaanntt uunn iinnddiiccee ddee ttrraaiitteemmeenntt ccoommpprriiss eennttrree 440000 eett 779999 ;;

-- àà ttoouutt jjoouurrnnaalliissttee nn’’aayyaanntt ppaass ddee ccaarrttee pprrooffeessssiioonnnneellllee,, ppaayyeerr lleess ttaauuxx aapppplliiccaabblleess àà
ttoouutt aaggeenntt ddee ll’’EEttaatt ttrraaiittéé àà uunn iinnddiiccee iinnfféérriieeuurr àà 440000 ;;

-- ttoouutt jjoouurrnnaalliissttee ddéétteenntteeuurr dd’’uunnee lleettttrree dd’’iinnvviittaattiioonn ppoouurr llaa ccoouuvveerrttuurree dd’’uunn
éévvèènneemmeenntt ooffffiicciieell bbéénnééffiicciieerraa ddee ffrraaiiss dd’’eennttrreettiieenn ffoorrffaaiittaaiirree dd’’uunn mmoonnttaanntt ddee cciinnqq
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mmiillllee ((55 000000)) ffrraannccss CCFFAA ssii ssaa pprroovveennaannccee eesstt ddiissttaannttee ddee mmooiinnss ddee cciinnqquuaannttee
((5500)) kkiilloommèèttrreess.. AAuu ddeellàà,, iill eesstt ccoonnssiiddéérréé ccoommmmee ééttaanntt eenn mmiissssiioonn..

PPoouurr ccee ffaaiirree,, lleess oorrddoonnnnaatteeuurrss oouu lleess oorrddoonnnnaatteeuurrss--ddéélléégguuééss ddooiivveenntt pprreennddrree uunn aaccttee
ggéénnéérraatteeuurr ddee llaa ddééppeennssee ((nnoottee ddee sseerrvviiccee)) àà ffaaiirree vviisseerr ppaarr llee DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr
FFiinnaanncciieerr eett qquuii pprréécciisseerraa eennttrree aauuttrreess iinnffoorrmmaattiioonnss::

-- llaa nnaattuurree ddee ll’’aaccttiivviittéé ;;
-- llee ((ss)) jjoouurr ((ss)) eett llee ((ss)) lliieeuu ((xx));;
-- llaa lliiggnnee dd’’iimmppuuttaattiioonn bbuuddggééttaaiirree..

55..22-- DDeess ffrraaiiss ddee mmiissssiioonn eett ddee ttrraannssppoorrtt àà ll’’eexxttéérriieeuurr

DDaannss llee ccaaddrree ddee llaa mmaaîîttrriissee ddeess ddééppeennsseess lliiééeess àà ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess mmiissssiioonnss àà ll’’eexxttéérriieeuurr dduu
tteerrrriittooiirree ssuurr ffiinnaanncceemmeenntt dduu bbuuddggeett nnaattiioonnaall,, lleess cchhaarrggeess ((ffrraaiiss ddee mmiissssiioonnss eett bbiilllleettss
dd’’aavviioonn)) rreellaattiivveess aauuxx mmiissssiioonnss ssttaattuuttaaiirreess sseerroonntt iimmppuuttééeess ssuurr lleess bbuuddggeettss sseeccttoorriieellss
rreessppeeccttiiffss..

AA cceett eeffffeett,, lleess pprroojjeettss ddee ccoommmmuunniiccaattiioonn iinnttrroodduuiittss ppaarr lleess mmiinniissttèèrreess sseeccttoorriieellss ppoouurr
ddeemmaannddee dd’’aavviiss tteecchhnniiqquuee dduu MMiinniissttèèrree ddee ll’’EEccoonnoommiiee,, ddeess FFiinnaanncceess eett ddeess PPrrooggrraammmmeess
ddee DDéénnaattiioonnaalliissaattiioonn ssuurr cceess mmiissssiioonnss ddooiivveenntt ccoonntteenniirr ll’’iinncciiddeennccee ffiinnaanncciièèrree ddééttaaiillllééee
ccoommmmee ssuuiitt :: lleess iinnddeemmnniittééss ddee mmiissssiioonnss,, lleess ffrraaiiss ddee ttrraannssppoorrtt aaiinnssii qquuee lleess lliiggnneess
bbuuddggééttaaiirreess yy rreellaattiivveess..

LLeess bbiilllleettss dd’’aavviioonn sseerroonntt aaccqquuiiss ppaarr llaa pprrooccéédduurree ddee bboonn ddee ccoommmmaannddee SSIIGGFFIIPP
ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx pprrooccéédduurreess aaccttuueelllleess..

LL’’aaccqquuiissiittiioonn ddeess bbiilllleettss dd’’aavviioonn ddaannss llee ccaaddrree ddeess mmiissssiioonnss ccii--aapprrèèss ssee ffeerraa ppaarr llaa
pprrooccéédduurree ddee BBoonnss SSppéécciiaauuxx ddee TTrraannssppoorrtt ((BBSSTT)) ::

-- lleess mmiissssiioonnss aauuttoorriissééeess ppaarr llee PPrrééssiiddeenntt ddee llaa RRééppuubblliiqquuee ;;
-- lleess mmiissssiioonnss aauuttoorriissééeess ppaarr llee ccoonnsseeiill ddeess MMiinniissttrreess qquuii eennttrreenntt ddaannss llee ccaaddrree dduu ssuuiivvii

ddee llaa ttaabbllee rroonnddee ddee PPaarriiss oouu ddeess ccoonncclluussiioonnss dd’’aaccccoorrddss iinntteerrnnaattiioonnaauuxx nnoottaammmmeenntt
lleess aaccccoorrddss ddee ffiinnaanncceemmeenntt ;;

-- lleess mmiissssiioonnss dd’’aaccccoommppaaggnneemmeenntt mmééddiiccaall ddaannss llee ccaaddrree ddeess éévvaaccuuaattiioonnss ssaanniittaaiirreess ;;
-- eett lleess mmoouuvveemmeennttss ddiipplloommaattiiqquueess..

LLee pprriixx ddeess bbiilllleettss dd’’aavviioonnss àà ffaaccttuurreerr ddééssoorrmmaaiiss àà ll’’AAddmmiinniissttrraattiioonn sseerraa llee pprriixx
AAmmaaddeeuuss mmaajjoorréé ddee 2255%% aauu mmaaxxiimmuumm.. PPoouurr ccee ffaaiirree,, lleess ddiifffféérreenntteess aaggeenncceess ddee
vvooyyaaggeess ddooiivveenntt jjuussttiiffiieerr lleeuurr ttaarriiffiiccaattiioonn ppaarr lleess pprrooppoossiittiioonnss ddee pprriixx qquu’’eelllleess oonntt
oobbtteennuueess ddeess ccoommppaaggnniieess ddee vvooyyaaggeess àà ppaarrttiirr ddee lleeuurr mmaaiill AAmmaaddeeuuss..

66.. PPAAIIEEMMEENNTT SSUURR LLAA GGEESSTTIIOONN CCOOUURRAANNTTEE DDEESS DDEEPPEENNSSEESS EENNGGAAGGEEEESS MMAAIISS NNOONN
OORRDDOONNNNAANNCCEEEESS AAUU CCOOUURRSS DDEE LL’’AANNNNEEEE AANNTTEERRIIEEUURREE

LLeess ddééppeennsseess eennggaaggééeess oobbjjeett ddee lliivvrraaiissoonn,, ddee rréécceeppttiioonn oouu ddee sseerrvviiccee ffaaiitt,, mmaaiiss nnoonn
oorrddoonnnnaannccééeess aauu ccoouurrss ddee ll’’aannnnééee aannttéérriieeuurree ddooiivveenntt êêttrree mmaannddaattééeess ssuuiivvaanntt llaa pprrooccéédduurree
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eennggaaggeemmeenntt--oorrddoonnnnaanncceemmeenntt ssuurr lleess ccrrééddiittss ddee llaa ggeessttiioonn ccoouurraannttee..

AA cceett eeffffeett,, lleess mmaannddaattss ddee ppaaiieemmeenntt yy aafffféérreennttss,, ss’’iillss oonntt ééttéé pprriiss aauu ccoouurrss ddee ll’’aannnnééee
aannttéérriieeuurree ddeevvrroonntt êêttrree aannnnuullééeess ddaannss SSIIGGFFIIPP.. LLeess mmaannddaattss ddee ppaaiieemmeenntt ddeevvrroonntt êêttrree
aappppuuyyééss ddeess ppiièècceess ccii--ddeessssoouuss ::

-- llee bboonn ddee ccoommmmaannddee ddee ll’’aannnnééee aannttéérriieeuurree ééddiittéé ddaannss SSIIGGFFIIPP ;;

-- llee cceerrttiiffiiccaatt ddee rréé--iimmppuuttaattiioonn ;;

-- llee bboorrddeerreeaauu ddee lliivvrraaiissoonn oouu llee pprrooccèèss--vveerrbbaall ddee rréécceeppttiioonn oouu ll''aatttteessttaattiioonn

ddee sseerrvviiccee ffaaiitt ;;

-- llee mmaannddaatt dd’’aannnnuullaattiioonn..

PPoouurr llee ppaayyeemmeenntt ssuurr llaa ggeessttiioonn ccoouurraannttee ddeess ddééppeennsseess eennggaaggééeess eett nnoonn oorrddoonnnnaannccééeess aauu
ttiittrree ddeess ggeessttiioonnss aannttéérriieeuurreess eett ddoonntt lleess cchhaappiittrreess dd’’iimmppuuttaattiioonn nn’’eexxiisstteenntt pplluuss,, iill eesstt
rreeccoommmmaannddéé,, eenn pplluuss ddeess ppiièècceess cciittééeess ccii--ddeessssuuss,, qquuee ll’’oorrddoonnnnaatteeuurr ddéélléégguuéé ddéélliivvrree uunn
cceerrttiiffiiccaatt aaddmmiinniissttrraattiiff ppoouurr jjuussttiiffiieerr llee cchhaannggeemmeenntt ddee cchhaappiittrree dd’’iimmppuuttaattiioonn..

EEnn ccee qquuii ccoonncceerrnnee lleess ddééppeennsseess oorrddiinnaaiirreess,, oobbjjeett dd’’uunn bboonn ddee ccoommmmaannddee SSIIGGFFIIPP qquuii nn’’oonntt
ppaass ffaaiitt ll’’oobbjjeett dd’’uunn ccoonnssttaatt ddee sseerrvviiccee ffaaiitt,, eelllleess sseerroonntt ppuurreemmeenntt eett ssiimmpplleemmeenntt aannnnuullééeess ;;
aalloorrss qquuee cceelllleess eennggaaggééeess,, lliiqquuiiddééeess eett nnoonn oorrddoonnnnaannccééeess eenn 22001144 ffeerroonntt ll’’oobbjjeett ddee rréé
iimmppuuttaattiioonn eenn 22001155 ddaannss lleess mmêêmmeess ccoonnddiittiioonnss qquuee ccii--ddeessssuuss cciittééeess..

77.. VVIISSAA DDUU CCOONNTTRROOLLEEUURR FFIINNAANNCCIIEERR SSUURR LLEESS TTIITTRREESS DDEE PPAAIIEEMMEENNTT DDEE MMOONNTTAANNTT
IINNFFEERRIIEEUURR AA UUNN ((0011)) MMIILLLLIIOONN DDEE FFRRAANNCCSS..

PPoouurr llaa ggeessttiioonn 22001155,, lleess eennggaaggeemmeennttss eett mmaannddaatteemmeennttss ddeess ddoossssiieerrss ddee ddééppeennsseess
iinnfféérriieeuurreess àà uunn ((0011)) mmiilllliioonn ddee ffrraannccss ccoonnttiinnuueerroonntt dd’’êêttrree oobblliiggaattooiirreemmeenntt ssoouummiiss aauu vviissaa aa
pprriioorrii dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee sseess DDéélléégguuééss.. LLaa ddéérrooggaattiioonn àà cceess ccoonnttrrôôlleess aa pprriioorrii
iinnddiiqquuééee ddaannss llaa LLeettttrree CCiirrccuullaaiirree NN°°007700//MMFFEE//DDCC//CCTT--RRBB//DDGGBB// DDGGMMLL//CCFF//DDOOII dduu
1177//0033//22000044 ddeemmeeuurree ssuupppprriimmééee..

TToouutteeffooiiss,, lleess mmaannddaatteemmeennttss ddeess ddoossssiieerrss ddeess ddééppeennsseess ddeess mmiinniissttèèrreess qquuii eennttrreenntt ddaannss
llee cchhaammpp ddee ll’’aallllèèggeemmeenntt nnee ssoonntt ppaass ccoonncceerrnnééss ppaarr cceettttee ddiissppoossiittiioonn..

88.. SSUUPPPPRREESSSSIIOONN DDUU VVIISSAA DDUU CCOONNTTRROOLLEEUURR FFIINNAANNCCIIEERR OOUU DDEE SSOONN DDEELLEEGGUUEE SSUURR
LLEESS BBOONNSS DDEE RREEPPAARRAATTIIOONN DDEE MMAATTEERRIIEELLSS RROOUULLAANNTTSS

DDaannss llee ccaaddrree ddee llaa ppoouurrssuuiittee ddee llaa ssiimmpplliiffiiccaattiioonn ddeess mmééccaanniissmmeess ddee ccoonnttrrôôllee àà pprriioorrii,, iill eesstt
ddéérrooggéé aauu vviissaa dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr ssuurr lleess bboonnss ddee rrééppaarraattiioonn ddee vvééhhiiccuulleess rroouullaannttss;; llee
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ccoonnttrrôôllee ddee ll’’ooppppoorrttuunniittéé ddee llaa rrééppaarraattiioonn ééttaanntt eeffffeeccttuuéé ppaarr llaa DDiirreeccttiioonn dduu GGaarraaggee CCeennttrraall
AAddmmiinniissttrraattiiff ((DDGGCCAA)) ddee llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee ((DDGGMMLL)) eett
cceelluuii ddee llaa ddiissppoonniibbiilliittéé ddeess ccrrééddiittss aassssuurréé ppaarr llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett ((DDGGBB))..

TToouutteeffooiiss,, eenn aatttteennddaanntt llaa mmiissee eenn ppllaaccee ddeess ssttrruuccttuurreess ddééccoonncceennttrrééeess ddee llaa DDiirreeccttiioonn
dduu GGaarraaggee CCeennttrraall AAddmmiinniissttrraattiiff ((DDGGCCAA)) aauu nniivveeaauu ddeess DDééppaarrtteemmeennttss,, lleess DDéélléégguuééss
DDééppaarrtteemmeennttaauuxx dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr ((DDDDCCFF)) ssoonntt aauuttoorriissééss àà vviisseerr lleess bboonnss ddee
rrééppaarraattiioonn ddee vvééhhiiccuulleess aaddmmiinniissttrraattiiffss..

99.. CCEERRTTIIFFIICCAATTIIOONN DDEESS RREECCEEPPTTIIOONNSS DDEESS CCOOMMMMAANNDDEESS DDAANNSS SSIIGGFFIIPP

IIll eesstt ddééssoorrmmaaiiss ffaaiitt oobblliiggaattiioonn ddee llaa cceerrttiiffiiccaattiioonn ddaannss SSIIGGFFIIPP,, ddeess rréécceeppttiioonnss ddeess
ccoommmmaannddeess eeffffeeccttuuééeess ppaarr lleess MMiinniissttèèrreess qquuii ssoonntt ddaannss llee cchhaammpp ddee ll''aallllèèggeemmeenntt dduu
ccoonnttrrôôllee aa pprriioorrii..

1100.. CCOOMMMMAANNDDEESS

EEnn mmaattiièèrree ddee ccoommmmaannddee,, lleess MMiinniissttèèrreess eett lleess IInnssttiittuuttiioonnss ddooiivveenntt ::

-- aaddrreesssseerr pprriioorriittaaiirreemmeenntt aauuxx pprroodduucctteeuurrss llooccaauuxx,, lleess bbeessooiinnss eenn mmoobbiilliieerr ddee
bbuurreeaauu.. AA cceett eeffffeett,, lleess ccoommmmaannddeess ppoouurr lleess aacchhaattss ddee mmoobbiilliieerrss ffaabbrriiqquuééss
llooccaalleemmeenntt ddooiivveenntt rreepprréésseenntteerr aauu mmooiinnss 6600%% dduu ttoottaall ddeess ccoommmmaannddeess ppuubblliiqquueess
ddee ll’’aannnnééee..

LLaa mmooiittiiéé ((5500%%)) aauu mmooiinnss ddeess ccoommmmaannddeess ppuubblliiqquueess ddoonntt lleess mmoonnttaannttss ssoonntt
iinnfféérriieeuurrss oouu ééggaauuxx àà 1100 mmiilllliioonnss ddooiivveenntt êêttrree pprriioorriittaaiirreemmeenntt aattttrriibbuuééss aauuxx PPeettiitteess
eett MMooyyeennnneess EEnnttrreepprriisseess ((PPMMEE)) ;;

-- pprriioorriisseerr llaa ccoonnssoommmmaattiioonn ddeess pprroodduuiittss llooccaauuxx ddaannss lleess rreessttaauurraannttss uunniivveerrssiittaaiirreess,,
lleess ccaannttiinneess ssccoollaaiirreess eett cceelllleess ddeess cceennttrreess hhoossppiittaalliieerrss,, lleess ccaammppss mmiilliittaaiirreess eett lleess
pprriissoonnss ddaannss uunnee pprrooppoorrttiioonn ééggaallee aauu mmooiinnss àà 8800%%;;

LLeess DDéélléégguuééss dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr ddooiivveenntt tteenniirr rriigguueeuurr aauu rreessppeecctt ppaarr lleess
MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt ddeess mmeessuurreess ccii--ddeessssuuss éénnuumméérrééeess rreellaattiivveess àà llaa
ccoonnssoommmmaattiioonn ddeess pprroodduuiittss llooccaauuxx eett eenn aassssuurreerr uunnee éévvaalluuaattiioonn ttrriimmeessttrriieellllee..

-- ddoonnnneerr pprriioorriittéé aauuxx aarrttiicclleess dduu rrééppeerrttooiirree ddeess pprriixx,, lloorrssqquuee ll’’oonn ssee rreettrroouuvvee eenn pprréésseennccee
dd’’aarrttiiccllee ddee mmêêmmee nnaattuurree oouu ddee mmêêmmee vvaalleeuurr ;;
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- iinntteerrddiirree ll’’iimmppuuttaattiioonn ddeess ddééppeennsseess rreellaattiivveess aauuxx iinnsseerrttiioonnss ppuubblliicciittaaiirreess ddaannss lleess aaggeennddaass,,
jjoouurrnnaauuxx oouu rreevvuueess ssuurr lleess ccrrééddiittss PPIIPP,, ssaauuff eenn ccaass ddee ppuubblliiccaattiioonn dd’’uunn aavviiss dd’’aappppeell
dd’’ooffffrreess oouu dd’’aappppeell àà ccaannddiiddaattuurree ppoouurr ppaassssaattiioonn ddee MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ;

ssuubboorrddoonnnneerr ttoouuttee lliiqquuiiddaattiioonn ddee ddééppeennsseess rreellaattiivveess àà ll’’aacchhaatt ddee jjoouurrnnaauuxx ppaarr llaa
pprrooccéédduurree dd’’eennggaaggeemmeenntt--oorrddoonnnnaanncceemmeenntt àà ll’’eexxiisstteennccee dd’’uunn ccoonnttrraatt dd’’aabboonnnneemmeenntt aavveecc
uunn oorrggaannee ddee pprreessssee,, pprrééaallaabblleemmeenntt,, vviisséé ppaarr llee CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ssoonn ddéélléégguuéé ;;

-- iinntteerrddiirree ttoouutt aacchhaatt ddee ccaaddeeaauuxx ((jjoouueettss eett aauuttrreess)) ssuurr llee bbuuddggeett ddee ll’’EEttaatt aauuxx ppeerrssoonnnneellss
ddeess mmiinniissttèèrreess eett iinnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt eenn aaccttiivviittéé oouu aaddmmiiss àà llaa rreettrraaiittee eett//oouu aauuxx
mmeemmbbrreess ddee lleeuurr ffaammiillllee ;;

-- iinntteerrddiirree ll’’iimmppuuttaattiioonn ddeess ffrraaiiss lliiééss àà llaa ccoommmmaannddee ddeess ccaarrtteess ddee vviissiittee,, ccaarrtteess ddee
rreemmeerrcciieemmeenntt,, ccaarrtteess ddee vvœœuuxx,, ccaarrtteess ddee rrééppoonnssee eettcc.. ssuurr lleess ccrrééddiittss dduu bbuuddggeett ggéénnéérraall ddee
ll’’EEttaatt ;;

-- lliimmiitteerr ll’’aacchhaatt ddeess pprroodduuiittss dd’’eennttrreettiieenn aauu ssttrriicctt mmiinniimmuumm ;;

-- iinntteerrddiirree llaa rreessttaauurraattiioonn lloorrss ddeess ssiimmpplleess rrééuunniioonnss,, CCOODDIIRR,, eettcc..,, àà ll’’eexxcceeppttiioonn ddeess
mmaanniiffeessttaattiioonnss aayyaanntt uunn ccaarraaccttèèrree ooffffiicciieell ;;

-- eexxiiggeerr qquuee ttoouutt pprroojjeett ddee mmaarrcchhéé,, ccoonnttrraatt oouu ddee bboonn ddee ccoommmmaannddee ddee ttrraavvaauuxx ssooiitt
aaccccoommppaaggnnéé dduu rreelleevvéé dd’’iiddeennttiittéé bbaannccaaiirree dduu ffoouurrnniisssseeuurr oouu dduu pprreessttaattaaiirree aatttteessttaanntt qquuee llee
nnuumméérroo ddee ccoommppttee ddee ddoommiicciilliiaattiioonn pprroodduuiitt ppoouurr lleess ppaaiieemmeennttss ddééccoouullaanntt ddee
ll’’eennggaaggeemmeenntt jjuurriiddiiqquuee eesstt cceelluuii rréégguulliièèrreemmeenntt oouuvveerrtt aauu nnoomm ddee ll’’eennttrreepprriissee eellllee-- mmêêmmee,,
ppeerrssoonnnnee mmoorraallee eett nnoonn llee ccoommppttee ppeerrssoonnnneell ddee ll’’iinnddiivviidduu ((DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall)),,
pprroopprriiééttaaiirree oouu aaggiissssaanntt aauu nnoomm ddee ll’’eennttrreepprriissee ;;

-- vveeiilllleerr àà ccee qquuee ll’’eennggaaggeemmeenntt ddeess ddééppeennsseess ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt rreessppeeccttee
ssccrruuppuulleeuusseemmeenntt ll’’oobbjjeett dduu pprroojjeett ddaannss uunnee pprrooppoorrttiioonn rraaiissoonnnnaabbllee ddee ll’’eennvveellooppppee
bbuuddggééttaaiirree eenn vvuuee ddee ppeerrmmeettttrree ll’’aatttteeiinnttee ddeess oobbjjeeccttiiffss eessccoommppttééss ;;

-- iinntteerrddiirree llaa mmiissee eenn ccoonnccuurrrreennccee,, lloorrss ddeess ccoonnssuullttaattiioonnss,, ddeess ssttrruuccttuurreess àà ssttaattuutt jjuurriiddiiqquuee
ddiifffféérreenntt ((OONNGG,, AAssssoocciiaattiioonn àà bbuutt nnoonn lluuccrraattiiff eett ssoocciiééttéé oouu eennttrreepprriissee)) ;;

-- ssuubboorrddoonnnneerr ll’’aacchhaatt ddee cclléé ddee ccoonnnneexxiioonn rreecchhaarrggeeaabbllee ppaarr ccaarrttee ddee ccrrééddiitt,, ddee
rrééffrriiggéérraatteeuurr,, ddee ppoossttee ttéélléévviisseeuurr eett dd’’aappppaarreeiillss éélleeccttrroo mméénnaaggeerrss àà uunnee aauuttoorriissaattiioonn
ssppéécciiaallee dduu MMiinniissttèèrree eenn cchhaarrggee ddeess FFiinnaanncceess ;;
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-- iinntteerrddiirree ll’’aacchhaatt ddeess ttéélléépphhoonneess ppoorrttaabblleess,, ddeess ccaarrtteess ddee ccrrééddiittss,, ddeess iiPPaaddss eett
aauuttrreess ttaabblleetttteess aassssiimmiillééeess.. LLaa ssoouussccrriippttiioonn àà ddiivveerrss aabboonnnneemmeennttss aauupprrèèss ddeess
ooppéérraatteeuurrss GGSSMM ssuurr lleess ccrrééddiittss oouuvveerrttss aauu bbuuddggeett ddee ll’’EEttaatt eesstt ééggaalleemmeenntt
iinntteerrddiittee.. LLeess rreessppoonnssaabblleess oouu aauuttrreess aauuttoorriittééss ppoouuvvaanntt eenn bbéénnééffiicciieerr ddooiivveenntt

-- oobbtteenniirr dduu MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess uunnee aauuttoorriissaattiioonn ssppéécciiaallee;;

-- ffaaiirree aaccccoommppaaggnneerr llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt iinniittiiééee ppaarr llee ggeessttiioonnnnaaiirree ddee
ccrrééddiittss ddee ttrrooiiss ddiifffféérreenntteess ffaaccttuurreess pprroo ffoorrmmaa oouu ddeevviiss ddeess EEnnttrreepprriisseess,,
EEttaabblliisssseemmeennttss oouu pprreessttaattaaiirreess ddee sseerrvviicceess qquu’’iill aaddrreessssee aauu RReessppoonnssaabbllee
ffiinnaanncciieerr dduu MMiinniissttèèrree oouu ddee ll’’IInnssttiittuuttiioonn.. CCeess ddooccuummeennttss ddooiivveenntt êêttrree aappppuuyyééss
ddeess aatttteessttaattiioonnss ffiissccaalleess àà qquuaattrree ccoolloonnnneess,, pprroouuvvaanntt qquuee lleess ttrrooiiss ccoonnccuurrrreennttss ssoonntt
àà jjoouurr vviiss--àà--vviiss dduu ffiisscc ;;

-- ddaannss lleess ttrraannssaaccttiioonnss eennttrree lleess aaggeenncceess ddee vvooyyaaggee,, lleess cceennttrreess ddee ffoorrmmaattiioonn eett ll’’EEttaatt,,
pprreennddrree uunn eennggaaggeemmeenntt jjuurriiddiiqquuee ((ccoonnttrraatt,, aaccccoorrdd ddee ppaarrtteennaarriiaatt oouu ccoonnvveennttiioonn))
aaffiinn ddee ddoonnnneerr uunnee bbaassee jjuurriiddiiqquuee aauuxx ddiifffféérreenntteess ooppéérraattiioonnss ;;

LLaa mmêêmmee mmeessuurree ddooiitt êêttrree pprriissee eennttrree lleess ssoocciiééttééss ddee llooccaattiioonn ddee vvééhhiiccuulleess eett ll’’EEttaatt ((DDiirreeccttiioonn
GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee,, IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt oouu MMiinniissttèèrreess)) ;;

-- iinntteerrddiirree ll’’uuttiilliissaattiioonn ddeess ccrrééddiittss ddeessttiinnééss aauuxx aacchhaattss ddee bbiieennss eett sseerrvviicceess ddeess pprroojjeettss
ppoouurr ppaayyeerr ddeess iinnddeemmnniittééss aauuxx mmeemmbbrreess ddeess ccoommiittééss ddee ddééppoouuiilllleemmeenntt ;;

- iinntteerrddiirree ll’’aaccqquuiissiittiioonn dduu llaaiitt ssuurr lleess ccrrééddiittss bbuuddggééttaaiirreess àà ll’’eexxcceeppttiioonn ddeess ccoommmmaannddeess
ddeessttiinnééeess àà ll’’aalliimmeennttaattiioonn ddeess mmaallaaddeess ddaannss lleess cceennttrreess hhoossppiittaalliieerrss,, lleess iinntteerrnnaattss eett
lleess pprriissoonnss..

1111.. VVAALLIIDDIITTEE DDEESS CCOONNTTRRAATTSS DDEE PPRREESSTTAATTIIOONN DDEE SSEERRVVIICCEE

LLeess ccoonnttrraattss ddee pprreessttaattiioonn ddee sseerrvviiccee oonntt uunnee dduurrééee ddee vvaalliiddiittéé dd’’uunn aann aauu mmaaxxiimmuumm.. IIllss
ppeeuuvveenntt êêttrree rreennoouuvveellééss uunnee ffooiiss ssaannss aappppeell àà ccoonnccuurrrreennccee mmaaiiss ppaarr aaccccoorrdd ééccrriitt ddeess
ppaarrttiieess..

AAuu tteerrmmee dduu rreennoouuvveelllleemmeenntt,, uunnee nnoouuvveellllee mmiissee eenn ccoonnccuurrrreennccee eesstt oorrggaanniissééee ppoouurr
ll''ééttaabblliisssseemmeenntt dd''uunn nnoouuvveeaauu ccoonnttrraatt..

1122.. PPAARRTTIICCIIPPAATTIIOONN DDUU CCOONNTTRROOLLEEUURR FFIINNAANNCCIIEERR OOUU DDEE SSOONN DDEELLEEGGUUEE AA LLAA
RREECCEEPPTTIIOONN DDEESS VVAALLEEUURRSS IINNAACCTTIIVVEESS

SSii lleess vvaalleeuurrss iinnaaccttiivveess ssoonntt aaccqquuiisseess ppaarr llaa pprrooccéédduurree nnoorrmmaallee dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess
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ddééppeennsseess ppuubblliiqquueess,, cc’’eesstt--àà--ddiirree ppaarr bboonn ddee ccoommmmaannddee SSIIGGFFIIPP,, lleeuurr rréécceeppttiioonn ddooiitt êêttrree
ffaaiittee aavveecc llaa ppaarrttiicciippaattiioonn dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee ssoonn DDéélléégguuéé..

PPaarr ccoonnttrree,, ssii eelllleess ssoonntt aaccqquuiisseess ppaarr ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt oouu ppaarr oorrddrree ddee
ppaaiieemmeenntt,, llee CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ssoonn DDéélléégguuéé nnee ppaarrttiicciippee ppaass àà lleeuurr rréécceeppttiioonn..

1133.. PPAARRTTIICCIIPPAATTIIOONN DDEE LLAA DDIIRREECCTTIIOONN GGEENNEERRAALLEE DDUU MMAATTEERRIIEELL EETT DDEE LLAA
LLOOGGIISSTTIIQQUUEE EETT//OOUU DDUU CCOONNTTRROOLLEE FFIINNAANNCCIIEERR AAUUXX RREEMMIISSEESS DDEE SSIITTEESS

IIll eesstt ddééssoorrmmaaiiss ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx MMiinniissttèèrreess ddee ffaaiirree ppaarrttiicciippeerr llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee
dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee ((DDGGMMLL)) aauuxx rreemmiisseess ddee ssiitteess ccoonncceerrnnaanntt lleess ccoonnssttrruuccttiioonnss
oouu lleess rrééhhaabbiilliittaattiioonnss dd''iinnffrraassttrruuccttuurreess aaffiinn ddee ddéétteerrmmiinneerr llaa ccoohhéérreennccee eennttrree lleess
eennggaaggeemmeennttss oobbjjeett ddee ccoommmmaannddeess ppuubblliiqquueess eett llaa rrééaalliissaattiioonn ddeess pprreessttaattiioonnss yy rreellaattiivveess..

1144.. PPAAIIEEMMEENNTT DDEESS DDEECCOOMMPPTTEESS SSUURR LLAA BBAASSEE DDEE CCOONNTTRRAATTSS DDEE MMAARRCCHHEESS PPUUBBLLIICCSS DDEE
GGEESSTTIIOONNSS AANNTTEERRIIEEUURREESS

AA llaa ppllaaccee dd’’uunnee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt,, iill ffaauuddrraa pprroodduuiirree uunnee attestation de ré
imputation qquuii rreennsseeiiggnnee ssuurr ttoouuss lleess éélléémmeennttss ddeevvaanntt jjuussttiiffiieerr llee mmoonnttaanntt ddee llaa
ddééppeennssee àà ssaavvooiirr ::

-- llee cchhaappiittrree dd’’iimmppuuttaattiioonn ;;

-- lleess rrééfféérreenncceess dduu ccoonnttrraatt ddee mmaarrcchhéé ;;

-- llee mmoonnttaanntt àà lliiqquuiiddeerr..

1155.. DDIISSPPOOSSIITTIIOONNSS DDIIVVEERRSSEESS

15.1- LL’’iimmppuuttaattiioonn ddee ffrraaiiss ddee ffoorrmmaattiioonn ssuurr lleess ccrrééddiittss PPIIPP eesstt iinntteerrddiittee ssaauuff ssii llee
pprroojjeett ddiissppoossee dd’’uunnee lliiggnnee ddee ffoorrmmaattiioonn..

15.2- SSeeuulleess lleess rrééppaarraattiioonnss ddeess eennggiinnss àà ddeeuuxx rroouueess ddeess aaggeennttss ddee lliiaaiissoonn ppeeuuvveenntt
êêttrree eeffffeeccttuuééeess ssuurr lleess ccrrééddiittss ddee llaa ccaaiissssee ddee mmeennuueess ddééppeennsseess..

15.3- LLeess ffrraaiiss rreellaattiiffss aauuxx ssooiinnss eett aauu ssééjjoouurr ddeess éévvaaccuuééss ssaanniittaaiirreess sseerroonntt rrééggllééss ppaarr
mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt aaccccoommppaaggnnéé ddeess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ccii--aapprrèèss ::

uunnee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt ;;

ll’’ééttaatt iinnddiiccaattiiff ddee ppaaiieemmeenntt ddeess ffrraaiiss ddee ssééjjoouurrss ;;
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uunn cceerrttiiffiiccaatt ddee vviissiittee nn°°11 ;;

uunn cceerrttiiffiiccaatt dd’’iinnddiiggeennccee ((ppoouurr lleess iinnddiiggeennttss))..

15.4- LL’’iimmppuuttaattiioonn ddeess ffrraaiiss ddee ssttaaggee eett ddee ffoorrmmaattiioonn ddee lloonngguuee dduurrééee,, ddoonnnnaanntt ddrrooiitt

àà uunn ddiippllôômmee,, ssuurr lleess ccrrééddiittss dduu bbuuddggeett ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt,, lleess ccrrééddiittss ddeess

pprroojjeettss//pprrooggrraammmmeess eesstt iinntteerrddiittee..

15.5- LLeess ttrraavvaauuxx eenn hheeuurreess ssuupppplléémmeennttaaiirreess ddaannss lleess MMiinniissttèèrreess nnee ppoouurrrroonntt ssee ffaaiirree
qquuee ssuurr aauuttoorriissaattiioonn dduu MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess..

15.6- LLeess oorrddrreess ddee mmiissssiioonn àà ll’’iinnttéérriieeuurr dduu tteerrrriittooiirree nnaattiioonnaall ssoonntt iinnddiivviidduueellss eett nnoonn
ccoolllleeccttiiffss.. IIllss ddooiivveenntt ppoorrtteerr lleess mmeennttiioonnss cciittééeess ddaannss llee ccaanneevvaass jjooiinntt eenn aannnneexxee..

LLeess DDiirreecctteeuurrss ddééppaarrtteemmeennttaauuxx,, lleess CCoooorrddoonnnnaatteeuurrss ddee pprroojjeettss eett ttoouutteess aauuttrreess
aauuttoorriittééss eenn mmiissssiioonn ééggaalleemmeenntt àà ll’’iinnttéérriieeuurr dduu ppaayyss ddooiivveenntt êêttrree mmuunniiss dd’’oorrddrree ddee
mmiissssiioonn ssiiggnnéé ppaarr llee PPrrééffeett ddee lleeuurr lliieeuu ddee ttrraavvaaiill eett rreevvêêttuu dduu vviissaa dduu DDéélléégguuéé
DDééppaarrtteemmeennttaall dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr..

LLeess ééttaattss ddee ppaaiieemmeenntt ééllaabboorrééss ddaannss llee ccaaddrree dduu ppaaiieemmeenntt ddeess ffrraaiiss ddee mmiissssiioonn
rreessppeecctteerroonntt llee sscchhéémmaa aannnneexxéé àà llaa pprréésseennttee lleettttrree..

DDaannss ll’’ééttaabblliisssseemmeenntt ddee cceess ééttaattss ddee ppaaiieemmeenntt,, lleess cchhaauuffffeeuurrss ddeess vvééhhiiccuulleess lloouuééss nnee
sseerroonntt ppaass pprriiss eenn ccoommppttee..

PPoouurr oobbtteenniirr llee vviissaa dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee ssoonn DDéélléégguuéé,, lleess oorrddrreess ddee mmiissssiioonn àà
ll’’iinnttéérriieeuurr dduu tteerrrriittooiirree nnaattiioonnaall ddooiivveenntt êêttrree aaccccoommppaaggnnééss ddee ll’’uunn ddeess ddooccuummeennttss
aaddmmiinniissttrraattiiffss ((tteerrmmeess ddee rrééfféérreennccee,, ffiicchhee ddee ffiinnaanncceemmeenntt,, nnoottee ddee sseerrvviiccee,, eettcc..)) ppoouurr eenn
jjuussttiiffiieerr ll’’oobbjjeett..

PPoouurr lleess mmiissssiioonnss dduu wweeeekk--eenndd,, ll’’aauuttoorriissaattiioonn dduu MMiinniissttrree ddee ttuutteellllee eesstt oobblliiggaattooiirree..

15.7- LLaa pprrooccéédduurree ddééllééggaattiioonn--eennggaaggeemmeenntt ddee ccrrééddiittss eesstt uuttiilliissééee ppoouurr llaa ddééllééggaattiioonn ddeess
ccrrééddiittss àà ll’’iinnttéérriieeuurr dduu ppaayyss..

DDèèss llaa nnoottiiffiiccaattiioonn ddeess ccrrééddiittss,, ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé dduu MMiinniissttèèrree àà cchhaarrggee ddeess ccrrééddiittss àà
ddéélléégguueerr ddooiitt pprrooccééddeerr àà llaa ddééllééggaattiioonn ddee llaa ttoottaalliittéé ddeess ccrrééddiittss vveerrss lleess ssttrruuccttuurreess
ddééccoonncceennttrrééeess..

LLee ccaass éécchhééaanntt,, aapprrèèss llee ddééllaaii dd’’uunn mmooiiss àà ppaarrttiirr ddee llaa nnoottiiffiiccaattiioonn ddeess ccrrééddiittss,, llee DDiirreecctteeuurr
GGéénnéérraall dduu BBuuddggeett pprrooccééddeerraa aauuttoommaattiiqquueemmeenntt,, eenn lliieeuu eett ppllaaccee ddeess OOrrddoonnnnaatteeuurrss
DDéélléégguuééss,, àà llaa ddééllééggaattiioonn ddeess ccrrééddiittss ccoonncceerrnnééss ppoouurr éévviitteerr llee ggrraanndd rreettaarrdd ssoouuvveenntt aaccccuusséé
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ddaannss ll’’eennvvooii ddeess ccrrééddiittss vveerrss lleess ssttrruuccttuurreess ddééccoonncceennttrrééeess,, ccaauussee ddee llaa ssoouuss--ccoonnssoommmmaattiioonn
ddeess ccrrééddiittss eett dduu mmaauuvvaaiiss ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddeess sseerrvviicceess..

LLaa ccoonnssoommmmaattiioonn ddeess ccrrééddiittss ddéélléégguuééss ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddooiitt ffaaiirree ll’’oobbjjeett ddee
rréégguullaattiioonn ((qquuaarrtt ddee llaa ddoottaattiioonn ppaarr ttrriimmeessttrree)) ccoommmmee aauu nniivveeaauu cceennttrraall..

LLeess ddééppeennsseess eexxééccuuttééeess aauu nniivveeaauu ddééccoonncceennttrréé ssuuiivveenntt lleess mmêêmmeess pprrooccéédduurreess eett
aappppeelllleenntt ll’’iinntteerrvveennttiioonn ddeess mmêêmmeess ccaattééggoorriieess dd’’aacctteeuurrss ccoommmmee aauu nniivveeaauu cceennttrraall..

IIll iimmppoorrttee dd’’oobbsseerrvveerr qquuee cceerrttaaiinnss ccrrééddiittss ssoonntt ttrraannssfféérrééss ((ccrrééddiittss ddee ttrraannssffeerrttss)) aauu
nnoomm ddeess RReecceevveeuurrss ddeess FFiinnaanncceess ddééppaarrtteemmeennttaauuxx aauu pprrooffiitt ddee cceerrttaaiinneess ssttrruuccttuurreess
ddééccoonncceennttrrééeess ddee ll’’EEttaatt.. LLaa ggeessttiioonn ddee cceess ccrrééddiittss ss’’eeffffeeccttuuee ssuuiivvaanntt llaa pprrooccéédduurree
nnoorrmmaallee eenn vviigguueeuurr.. AA cceett eeffffeett,, lleess eennggaaggeemmeennttss ddee ddééppeennsseess eett lleess ccoonnssttaattaattiioonnss ddee
sseerrvviiccee ffaaiitt yy rreellaattiiffss ddooiivveenntt rreecceevvooiirr llee vviissaa dduu DDéélléégguuéé ddééppaarrtteemmeennttaall dduu CCoonnttrrôôlleeuurr
FFiinnaanncciieerr eett ll’’aapppprroobbaattiioonn ddee ll’’oorrddoonnnnaatteeuurr sseeccoonnddaaiirree ((llee PPrrééffeett))..

LLeess ffiicchheess ddee ddééllééggaattiioonn ddee ccrrééddiittss vveennttiillééeess ccoommmmee ppaarr llee ppaasssséé sseerrvviirroonntt dd’’aaccttee pprroouuvvaanntt
llaa ddééllééggaattiioonn eett ttoouutt eennggaaggeemmeenntt ddee ddééppeennsseess aauu nniivveeaauu llooccaall,, sseerraa ssuubboorrddoonnnnéé àà llaa
pprroodduuccttiioonn ddeessddiitteess ffiicchheess.. LLeess ffiicchheess dd’’eennggaaggeemmeenntt,, lleess bboonnss ddee ccoommmmaannddee,, lleess mmaannddaattss eett
aauuttrreess ttiittrreess ddee ppaaiieemmeenntt ddee ddééppeennsseess iiccii ccoonncceerrnnééss,, sseerroonntt ddiirreecctteemmeenntt ééddiittééss ddaannss SSIIGGFFIIPP..

15.8- CCoonnffoorrmméémmeenntt àà llaa lleettttrree nn°°334499//PPRR//SSGGGG//SSGGAAGG11//CC dduu 2233 jjuuiilllleett 22000088,, iill eesstt ffaaiitt
oobblliiggaattiioonn ::

-- ddee vvooyyaaggeerr eenn ccllaassssee ééccoonnoommiiqquuee ppoouurr ttoouuss lleess mmeemmbbrreess dduu GGoouuvveerrnneemmeenntt eett dduu
ccaabbiinneett dduu PPrrééssiiddeenntt ddee llaa RRééppuubblliiqquuee ;;

-- ddee rreessppeecctteerr rriiggoouurreeuusseemmeenntt lleess ddiissppoossiittiioonnss dduu ddééccrreett nn°°9999--335599 dduu 2288 jjuuiilllleett 11999999
ppoorrttaanntt rréégglleemmeennttaattiioonn dduu ppaarrcc aauuttoommoobbiillee ddee ll’’EEttaatt,, nnoottaammmmeenntt cceelllleess rreellaattiivveess aauuxx
ccoonnddiittiioonnss dd’’aattttrriibbuuttiioonn eett dd’’uuttiilliissaattiioonn ddeess vvééhhiiccuulleess ddee ffoonnccttiioonn eett ddeess vvééhhiiccuulleess ddee
sseerrvviiccee..

1166.. OORRGGAANNIISSAATTIIOONN DDEESS SSEEAANNCCEESS DDEE RREENNFFOORRCCEEMMEENNTT DDEE CCAAPPAACCIITTEESS

1166..11--DDeess cceennttrreess ddee ffoorrmmaattiioonn

LLeess cceennttrreess ddee ffoorrmmaattiioonn ddeessttiinnééss àà aaccccuueeiilllliirr lleess aaggeennttss ddee ll’’EEttaatt aauuxx ffiinnss ddee rreennffoorrcceemmeenntt
ddee ccaappaacciittééss ssoonntt cceeuuxx qquuii jjuussttiiffiieenntt dd’’uunn aaccccoorrdd ddee ppaarrtteennaarriiaatt aavveecc ll’’EEttaatt bbéénniinnooiiss oouu
dd’’uunnee ccoonnvveennttiioonn oouu dd’’uunn ccoonnttrraatt ddûûmmeenntt aapppprroouuvvéé ppaarr lleess aauuttoorriittééss ccoommppéétteenntteess eenn llaa
mmaattiièèrree.. AA ddééffaauutt,, llee mmiinniissttèèrree sseeccttoorriieell oobbttiieenntt ppoouurr llee cceennttrree ddee ffoorrmmaattiioonn rreetteennuu uunnee
aauuttoorriissaattiioonn dduu MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess..
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SSaauuff ddéérrooggaattiioonn aaccccoorrddééee ppaarr llee MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess,, iill eesstt iinntteerrddiitt llaa ppaarrttiicciippaattiioonn
aauuxx ffoorrmmaattiioonnss ddee rreennffoorrcceemmeenntt ddee ccaappaacciittééss oorrggaanniissééeess ppaarr lleess cceennttrreess ddee ffoorrmmaattiioonnss
aaggrrééééss hhoorrss dduu ccoonnttiinneenntt aaffrriiccaaiinn ssuurr ffiinnaanncceemmeenntt iinnttéérriieeuurr dduu bbuuddggeett ddee ll’’EEttaatt eett ddeess
bbuuddggeettss ddeess EEttaabblliisssseemmeennttss PPuubblliiccss àà ccaarraaccttèèrree AAddmmiinniissttrraattiiff..

1166..22--FFoorrmmaattiioonn ddeess AAcctteeuurrss ddee llaa CChhaaîînnee ddeess DDééppeennsseess PPuubblliiqquueess

DDaannss llee ssoouuccii ddee ss’’aassssuurreerr qquuee ttoouuss lleess aacctteeuurrss ddee llaa cchhaaîînnee ddeess ddééppeennsseess ppuubblliiqquueess
rreeççooiivveenntt llee mmêêmmee mmeessssaaggee ppaarr rraappppoorrtt aauuxx oorriieennttaattiioonnss ddoonnnnééeess ppaarr llee MMiinniissttèèrree eenn
cchhaarrggee ddeess ffiinnaanncceess eenn mmaattiièèrree ddee ffoorrmmaattiioonn ssuurr lleess ffiinnaanncceess ppuubblliiqquueess,, iill eesstt ddeemmaannddéé àà
ttoouuss lleess RReessppoonnssaabblleess ddeess RReessssoouurrcceess HHuummaaiinneess ddeess IInnssttiittuuttiioonnss eett MMiinniissttèèrreess ddee rreeccoouurriirr
aauuxx sseerrvviicceess ddee llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett ppoouurr lleess bbeessooiinnss ddee rreennffoorrcceemmeenntt ddee
ccaappaacciittééss..
AA cceett eeffffeett,, ddeess mmoodduulleess ddee ffoorrmmaattiioonn ssoonntt ééllaabboorrééss eett ddéévveellooppppééss aauu pprrooffiitt ddeess aacctteeuurrss
sseeccttoorriieellss ppoouurr ll''eennrraacciinneemmeenntt ddee llaa nnoouuvveellllee rrééffoorrmmee ddeess ffiinnaanncceess ppuubblliiqquueess..
TToouutteeffooiiss,, ppoouurr ddeess bbeessooiinnss ssppéécciiffiiqquueess ddee rreennffoorrcceemmeenntt ddee ccaappaacciittéé nnoonn pprriiss eenn
ccoommppttee ppaarr lleess mmoodduulleess eexxiissttaannttss,, lleess mmiinniissttèèrreess eett lleess iinnssttiittuuttiioonnss ddee ll''EEttaatt ppeeuuvveenntt,, eenn
rreellaattiioonn aavveecc llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett,, pprreennddrree ddeess iinniittiiaattiivveess eenn llaa mmaattiièèrree..

LLeess MMiinniissttèèrreess eett lleess IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll''EEttaatt ééttaabblliisssseenntt,, aauu ddéébbuutt ddee cchhaaqquuee ggeessttiioonn
bbuuddggééttaaiirree,, llaa ffiicchhee ddee bbeessooiinn ddee ffoorrmmaattiioonn ccoonnffoorrmméémmeenntt àà ll’’aannnneexxee XXIIII.. LLaaddiittee ffiicchhee eesstt
aapppprroouuvvééee ppaarr lleess MMiinniissttrreess eett lleess PPrrééssiiddeennttss ddee ttuutteellllee oouu ppaarr ttoouuss aauuttrreess mmeemmbbrreess ddeess
ccaabbiinneettss aayyaanntt ccoommppéétteennccee àà cceett eeffffeett,, eett ttrraannssmmiissee aauu MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess ppoouurr
iinnffoorrmmaattiioonn aauu pplluuss ttaarrdd llee 2266 jjaannvviieerr 22001155..

1166..33-- DDee llaa pprriissee eenn cchhaarrggee ddeess ppaarrttiicciippaannttss aauuxx ssééaanncceess ddee rreennffoorrcceemmeenntt

LLeess ppaarrttiicciippaannttss aauuxx ssééaanncceess ddee rreennffoorrcceemmeenntt ddee ccaappaacciittééss àà ll’’eexxttéérriieeuurr ssoonntt pprriiss eenn
cchhaarrggee ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss dduu ddééccrreett nn°° 9944--114433 dduu 2244//0055//11999944,, ppoorrttaanntt
rrééggiimmee ddeess iinnddeemmnniittééss ddee mmiissssiioonn àà ll’’ééttrraannggeerr.

1166..44-- CCoommpplléémmeenntt ddee bboouurrsseess dd’’ééttuuddeess àà ll’’EExxttéérriieeuurr

IIll eesstt iinntteerrddiitt llee ffiinnaanncceemmeenntt ddeess ffoorrmmaattiioonnss aavveecc bboouurrsseess ssuurr llee bbuuddggeett nnaattiioonnaall.. IIll eenn eesstt
ddee mmêêmmee ppoouurr llee ccoommpplléémmeenntt ddee bboouurrssee.. TToouutteeffooiiss,, ssii llaa bboouurrssee eesstt dd’’oorriiggiinnee
ccoommmmuunnaauuttaaiirree oouu ééttrraannggèèrree ((ooccttrrooyyééee ppaarr uunnee ccoommmmuunnaauuttéé oouu ppaarr uunn ppaayyss)),, llee
ccoommpplléémmeenntt ddee bboouurrssee ppoouurrrraaiitt êêttrree aacccceeppttéé ss’’iill eesstt rréégguulliièèrreemmeenntt aauuttoorriisséé ppaarr llaa
ccoommmmiissssiioonn dd’’aattttrriibbuuttiioonn ddee ffoorrmmaattiioonnss aavveecc bboouurrssee ((ddéécciissiioonnss ddee mmiissee eenn ssttaaggee eett ddee
rreettoouurr ddee ssttaaggee)) eett ccee,, ssuurr llee bbuuddggeett ddee llaa ssttrruuccttuurree ddoonnaattrriiccee,, mmaaiiss iill eesstt iinntteerrddiitt ddee
ll’’iimmppuutteerr ssuurr lleess rreessssoouurrcceess iinnttéérriieeuurreess dduu bbuuddggeett ddee ll''EEttaatt..
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Par ailleurs, les dispositions ci-dessus énoncées s’appliquent aussi bien aux enseignants
qu’aux non enseignants, aux civils qu’aux militaires.

1177.. SSIIGGNNAATTUURREE DDEESS DDEEMMAANNDDEESS DDEE RREEAALLLLOOCCAATTIIOONN DDEE CCRREEDDIITTSS

LLeess ddeemmaannddeess ddee rrééaallllooccaattiioonn ddee ccrrééddiittss bbuuddggééttaaiirreess ddûûmmeenntt jjuussttiiffiiééss ddooiivveenntt êêttrree
ssiiggnnééeess ppaarr llee MMiinniissttrree ddee ttuutteellllee oouu cceelluuii àà qquuii iill aa ddoonnnnéé ddééllééggaattiioonn ddee ssiiggnnaattuurree..

1188.. RREEGGLLEEMMEENNTT DDEESS PPRREESSTTAATTIIOONNSS FFOOUURRNNIIEESS PPAARR LLEESS AAUUXXIILLIIAAIIRREESS DDEE JJUUSSTTIICCEE EETT
AAUUTTRREESS EEXXPPEERRTTSS

LLee rrèègglleemmeenntt ddeess ffaaccttuurreess rreellaattiivveess aauuxx pprreessttaattiioonnss ffaaiitteess ppoonnccttuueelllleemmeenntt ppaarr lleess
aauuxxiilliiaaiirreess ddee jjuussttiiccee eett aauuttrreess eexxppeerrttss ss’’ooppèèrree ssuurr llaa bbaassee ddee lleeuurr nnoottee dd’’hhoonnoorraaiirreess.. MMaaiiss
ppoouurr lleess pprreessttaattiioonnss rrééccuurrrreenntteess,, uunn ccoonnttrraatt eesstt oobblliiggaattooiirree..

1199.. LLEEGGAALLIISSAATTIIOONN DDEESS RREEGGIISSTTRREESS DDEE CCOOMMMMEERRCCEE

SSeeuulleess lleess ccooppiieess ddeess rreeggiissttrreess ddee ccoommmmeerrccee llééggaalliissééeess ppaarr uunn ggrreeffffiieerr ssoonntt vvaallaabblleess..

2200.. PPRRIISSEE EENN CCHHAARRGGEE DDEESS SSEEAANNCCEESS DD’’HHEEMMOODDIIAALLYYSSEE

EEnn pplluuss ddeess ppiièècceess aaddmmiinniissttrraattiivveess eexxiiggééeess ((cceerrttiiffiiccaatt ddee vviissiittee nn°°11,, cceerrttiiffiiccaatt
dd’’iinnddiiggeennccee,, ddeevviiss oouu ffaaccttuurree ddee ll’’hhôôppiittaall dd’’aaccccuueeiill)),, llee ppaayyeemmeenntt ddeess ssééaanncceess
dd’’hhéémmooddiiaallyyssee ddeess ppaattiieennttss pprriiss eenn cchhaarrggee ppaarr ll’’EEttaatt sseerraa ddééssoorrmmaaiiss ssuubboorrddoonnnnéé àà llaa
pprroodduuccttiioonn dd’’uunn cceerrttiiffiiccaatt ddee vviiee rreennoouuvveellaabbllee ttoouuss lleess ssiixx mmooiiss..

2211.. PPRROOJJEETTSS DDEE DDEECCIISSIIOONN DDEE MMAANNDDAATTEEMMEENNTT

LLeess pprroojjeettss ddee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt ssoouummiiss àà llaa ssiiggnnaattuurree dduu MMiinniissttrree eenn
cchhaarrggee ddeess FFiinnaanncceess oouu cceellllee dduu MMiinniissttrree sseeccttoorriieell oouu ddeess oorrddoonnnnaatteeuurrss ddéélléégguuééss
eett sseeccoonnddaaiirreess aapprrèèss vviissaa dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee ssoonn ddéélléégguuéé,, ddooiivveenntt êêttrree
aaccccoommppaaggnnééss ddee ll’’aaccttee ggéénnéérraatteeuurr ddee llaa ddééppeennssee lloorrssqquuee llee pprroojjeett ssee rraappppoorrttee àà uunnee
ttââcchhee ssppéécciiffiiqquuee ccoonnffiiééee àà uunn MMiinniissttèèrree oouu àà uunnee ddiirreeccttiioonn..

LL’’aaccttee ggéénnéérraatteeuurr ddee llaa ddééppeennssee eesstt uunn ddééccrreett,, uunn aarrrrêêttéé mmiinniissttéérriieell oouu iinntteerrmmiinniissttéérriieell
ppoorrttaanntt ccrrééaattiioonn,, aattttrriibbuuttiioonn,, oorrggaanniissaattiioonn eett ffoonnccttiioonnnneemmeenntt dduu ccoommiittéé tteecchhnniiqquuee mmiiss
ssuurr ppiieedd ppoouurr aaccccoommpplliirr llaa mmiissssiioonn ccoonnffiiééee àà llaa ssttrruuccttuurree.. AA ll’’iinnttéérriieeuurr ddee cceett aarrrrêêttéé,, iill
ddooiitt êêttrree pprréécciisséé ::

- lleess ppeerrssoonnnneess ddeevvaanntt iinntteerrvveenniirr ddaannss lleess ttrraavvaauuxx ;;
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-- llee ddééllaaii dd’’eexxééccuuttiioonn ddee llaa mmiissssiioonn ;;
-- lleess ffrraaiiss ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt dduu ccoommiittéé tteecchhnniiqquuee ;;
-- llee cchhaappiittrree dd’’iimmppuuttaattiioonn ddee llaa ddééppeennssee..

EEnn ccaass ddee rreeccoouurrss àà ddeess ppeerrssoonnnneess rreessssoouurrcceess,, llee nnoommbbrree ddee cceelllleess--ccii nnee ssaauurraaiitt
ddééppaasssseerr llaa mmooiittiiéé ddee ll’’eeffffeeccttiiff dduu ccoommiittéé tteecchhnniiqquuee..

EEnn ccaass ddee rreeccoouurrss aauu ppeerrssoonnnneell dd’’aappppuuii,, ll’’eeffffeeccttiiff ddee cceelluuii--ccii nnee ssaauurraaiitt
ddééppaasssseerr ll’’eeffffeeccttiiff dduu ccoommiittéé tteecchhnniiqquuee..

LLeess ppeerrssoonnnneess rreessssoouurrcceess eett llee ppeerrssoonnnneell dd’’aappppuuii nnee ssoonntt ppaass ddeess mmeemmbbrreess
ppeerrmmaanneennttss..

EEnn ccaass ddee bbeessooiinn,, uunnee nnoottee ddee sseerrvviiccee ppeeuutt êêttrree pprriissee ppoouurr pprréécciisseerr lleess mmooddaalliittééss
dd’’aapppplliiccaattiioonn ddeess aarrrrêêttééss,, lleess ppeerrssoonnnneess rreessssoouurrcceess oouu ppeerrssoonnnneell dd’’aappppuuii ss’’iillss nn’’oonntt ppaass
ééttéé ddééssiiggnnééss ddaannss lleessddiittss aarrrrêêttééss..

LLeess pprroojjeettss ddee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt rreellaattiiffss àà ttoouuttee nnaattuurree ddee ddééppeennssee,, aavvaanntt dd’’êêttrree
ssoouummiiss aauu vviissaa dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee sseess DDéélléégguuééss,, ddooiivveenntt ffaaiirree ll’’oobbjjeett dd’’uunnee
rréésseerrvvaattiioonn ddee ccrrééddiittss..

EEnn aatttteennddaanntt llee rrèègglleemmeenntt ddeess pprroobbllèèmmeess lliiééss àà ll’’éémmiissssiioonn ddeess OOrrddrreess ddee PPaaiieemmeennttss
((OOPP)) ddaannss lleess ddééppaarrtteemmeennttss,, lleess rreessssoouurrcceess nnéécceessssaaiirreess ppoouurr llee ppaaiieemmeenntt ddeess ffrraaiiss ddee
mmiissssiioonn eett dd’’aacchhaatt ddee ccaarrbbuurraanntt eett lluubbrriiffiiaannttss,, eett ppoouurr ll’’aapppprroovviissiioonnnneemmeenntt ddee llaa CCaaiissssee
ddee MMeennuueess DDééppeennsseess,, ppeeuuvveenntt êêttrree mmoobbiilliissééeess ppaarr MMaannddaatt ddee PPaaiieemmeenntt aappppuuyyéé ddeess
ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ccii--aapprrèèss ::
-- ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt ;;
-- lleettttrree dd’’aappppeell ddee ffoonnddss dduu ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss ;;
-- llee ppllaann ddee ttrraavvaaiill aannnnuueell ddee llaa ssttrruuccttuurree ccoonncceerrnnééee..

La mobilisation des ressources pour la caisse de Menu Dépenses ne concerne que les
Préfectures.

LLee rreennoouuvveelllleemmeenntt eesstt ssuubboorrddoonnnnéé àà llaa pprroodduuccttiioonn ddeess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess dduu mmaannddaatt ddee
ppaaiieemmeenntt pprrééccééddeemmmmeenntt éémmiiss..

2222.. MMIISSEE AA DDIISSPPOOSSIITTIIOONN DDEE FFOONNDDSS

AA ll’’aappppuuii ddee llaa lleettttrree dd’’aappppeell ddee ffoonnddss eennvvooyyééee ppaarr llee GGeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss àà
ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr,, iill ddooiitt êêttrree ééttaabbllii uunnee ddéécciissiioonn ddee mmiissee àà ddiissppoossiittiioonn ddee ffoonnddss vviissééee dduu DDéélléégguuéé
dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr eett ssiiggnnééee dduu MMiinniissttrree sseeccttoorriieell oouu ttoouutt aauuttrree mmeemmbbrree dduu CCaabbiinneett
aayyaanntt rreeççuu uunnee ddééllééggaattiioonn ddee ssiiggnnaattuurree àà cceett eeffffeett oouu eennccoorree ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr
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DDéélléégguuéé..

2233.. RREEGGUULLAARRIISSAATTIIOONN DDEESS OORRDDRREESS DDEE PPAAIIEEMMEENNTT

11-- LLeess rreessppoonnssaabblleess ffiinnaanncciieerrss ddeevvrroonntt pprrooccééddeerr ddaannss lleess ddééllaaiiss,, àà llaa rréégguullaarriissaattiioonn ddeess
OOPP éémmiiss aauussssii bbiieenn ssuurr lleess ccrrééddiittss ddeess CChhaarrggeess RRééppaarrttiieess qquuee NNoonn RRééppaarrttiieess ;;

22--TToouutt MMiinniissttèèrree oouu IInnssttiittuuttiioonn ddee ll’’EEttaatt bbéénnééffiicciiaaiirree dd’’uunn OOPP ssuurr lleess CChhaarrggeess NNoonn
RRééppaarrttiieess ddeevvrraa pprrooccééddeerr,, ddaannss uunn ddééllaaii dd’’uunn mmooiiss,, àà ssaa rréégguullaarriissaattiioonn ssoouuss ppeeiinnee ddee ssee vvooiirr
rreeffuusseerr llaa mmiissee àà ddiissppoossiittiioonn ddee ffoonnddss ppaarr uunn aauuttrree OOPP..

33-- EEnn ccaass ddee ppeerrssiissttaannccee ddee nnoonn rréégguullaarriissaattiioonn ddeess OOPP mmaallggrréé lleess ddiivveerrsseess
rreellaanncceess,, ll’’aaccccèèss aauu SSIIGGFFIIPP sseerraa ssiimmpplleemmeenntt vveerrrroouuiilllléé àà ll’’oorrddoonnnnaatteeuurr ddéélléégguuéé ccoonncceerrnnéé eett
llaa mmeessuurree nnee ppoouurrrraa êêttrree lleevvééee qquu’’àà llaa ssuuiittee ddee llaa rréégguullaarriissaattiioonn eeffffeeccttiivvee ddeess OOPP iiddeennttiiffiiééss ;;

44-- TToouutteess lleess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ddee ddééppeennsseess rreellaattiivveess aauuxx OOPP éémmiiss ssuurr lleess
CChhaarrggeess NNoonn RRééppaarrttiieess aauu ttiittrree ddee llaa ggeessttiioonn 22001144 ddooiivveenntt êêttrree ttrraannssmmiisseess àà llaa DDiirreeccttiioonn
GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett aauu pplluuss ttaarrdd llee 3300 jjaannvviieerr 22001155 ;;

55-- TToouuss lleess OOPP éémmiiss ssuurr lleess CChhaarrggeess RRééppaarrttiieess aauu ttiittrree ddee llaa ggeessttiioonn 22001144 ddooiivveenntt êêttrree
rréégguullaarriissééss aauu pplluuss ttaarrdd llee 2277 fféévvrriieerr 22001155;;

66-- LLee nnoonn--rreessppeecctt ddee cceess ddiifffféérreennttss ddééllaaiiss eennttrraaîînneerraa uunn aabbaatttteemmeenntt ssuurr lleess ccrrééddiittss àà
cchhaarrggeerr aauu ttiittrree dduu 11eerr ttrriimmeessttrree 22001155 àà ccoonnccuurrrreennccee dduu mmoonnttaanntt ttoottaall dd’’OOPP nnoonn rréégguullaarriissééss
ppoouurr cchhaaqquuee MMiinniissttèèrree oouu IInnssttiittuuttiioonn ddee ll’’EEttaatt ;;

77-- TToouuss lleess bbéénnééffiicciiaaiirreess ddeess OOPP 22001144 qquuii nn’’aauurraaiieenntt ppaass rréégguullaarriissééss lleeuurrss OOPP ddaannss lleess
ddééllaaiiss rréégglleemmeennttaaiirreess sseerroonntt ddééccllaarrééss iinnaapptteess àà eexxeerrcceerr lleeuurr ffoonnccttiioonn ddee rrééggiisssseeuurr ;;

88-- LLaa nnoommiinnaattiioonn ddeess rrééggiisssseeuurrss,, aassssiissttaannttss rrééggiisssseeuurr eett bbiilllleetteeuurrss ddooiitt ssee ffaaiirree ddééssoorrmmaaiiss
ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ccrriittèèrreess ffiixxééss ddaannss ll’’aarrrrêêttéé nn°°997722//MMEEFF//DDCC//SSGGMM//DDGGBB//
CCFF//DDEEBB//SSOOCCAA//BBCCEE dduu 0033 ooccttoobbrree 22001111..

2244.. GGEESSTTIIOONN DDEE LLAA RREETTEENNUUEE DDEE GGAARRAANNTTIIEE AAUU NNIIVVEEAAUU DDEESS OORRDDOONNNNAATTEEUURRSS

DDeeppuuiiss llaa ggeessttiioonn bbuuddggééttaaiirree 22001133,, iill eesstt mmiiss ffiinn àà llaa ggeessttiioonn ddee llaa rreetteennuuee ddee ggaarraannttiiee aauu
nniivveeaauu ddeess oorrddoonnnnaatteeuurrss.. LLee pprrééllèèvveemmeenntt ddee llaa rreetteennuuee ddee ggaarraannttiiee ssuurr llee mmoonnttaanntt dd’’uunn
ddééccoommppttee ddooiitt êêttrree eeffffeeccttuuéé ppaarr llee ccoommppttaabbllee aassssiiggnnaattaaiirree ddee llaa ddééppeennssee..

EEnn eexxééccuuttiioonn ddee cceettttee rreeccoommmmaannddaattiioonn,, llee mmoonnttaanntt nneett dd’’uunn ddééccoommppttee oorrddoonnnnaannccéé ppaarr uunn
oorrddoonnnnaatteeuurr ddéélléégguuéé ddooiitt ccoommpprreennddrree llaa rreetteennuuee ddee ggaarraannttiiee.. EEnn dd’’aauuttrreess tteerrmmeess,, llee
mmoonnttaanntt ddee llaa rreetteennuuee ddee ggaarraannttiiee nnee ddooiitt pplluuss êêttrree pprréélleevvéé ppaarr ll’’oorrddoonnnnaatteeuurr ddéélléégguuéé..
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EEnn rreevvaanncchhee,, àà ll’’ééttaappee dduu ppaaiieemmeenntt,, llee ccoommppttaabbllee aassssiiggnnaattaaiirree ddee llaa ddééppeennssee pprrooccèèddee aauu
pprrééllèèvveemmeenntt dduu mmoonnttaanntt ddee llaa rreetteennuuee ddee ggaarraannttiiee lliiqquuiiddééee ssuurr llee ddééccoommppttee eett llee ppoorrttee àà uunn
ccoommppttee ddee ttiieerrss aauuxx ffiinnss ddee llee rreessttiittuueerr àà llaa ddeemmaannddee,, ddèèss qquuee lleess ccoonnddiittiioonnss rreeqquuiisseess sseerroonntt
rreemmpplliieess..

2255.. DDIISSPPOOSSIITTIIOONNSS RREELLAATTIIVVEESS AA LLAA RREETTEENNUUEE AA LLAA SSOOUURRCCEE DDEE LL’’IIMMPPOOTT SSUURR LLEESS
RREEVVEENNUUSS DDEESS PPEERRSSOONNNNEESS PPHHYYSSIIQQUUEESS ((IIRRPPPP)),, DDEE LLAA TTAAXXEE SSUURR LLAA VVAALLEEUURR AAJJOOUUTTEEEE
((TTVVAA)) EETT DDEE LL’’AACCOOMMPPTTEE SSUURR IIMMPPOOTT AASSSSIISS SSUURR LLEESS BBEENNEEFFIICCEESS ((AAIIBB)) EETT SSUURR LLEESS
RREEVVEENNUUSS FFOONNCCIIEERRSS

IIll eesstt rraappppeelléé àà ll’’aatttteennttiioonn ddeess ggeessttiioonnnnaaiirreess ddee ccrrééddiittss lleess ddiissppoossiittiioonnss rreellaattiivveess àà llaa rreetteennuuee àà
llaa ssoouurrccee ddee ll’’IIRRPPPP,, ddee llaa TTVVAA,, ddeess rreevveennuuss ffoonncciieerrss eett ddee ll’’AAIIBB..

2255..11-- IImmppôôtt ssuurr lleess RReevveennuuss ddeess PPeerrssoonnnneess PPhhyyssiiqquueess ((IIRRPPPP))

LLeess ttrraaiitteemmeennttss,, éémmoolluummeennttss,, ssaallaaiirreess eett rrééttrriibbuuttiioonnss aacccceessssooiirreess ppaayyééss aauuxx aaggeennttss
éémmaarrggeeaanntt aauuxx bbuuddggeettss ddeess ssttrruuccttuurreess ddee ll’’EEttaatt ddooiivveenntt ffaaiirree ll’’oobbjjeett dd’’uunnee rreetteennuuee ddee ll’’IIRRPPPP,,
eenn aapppplliiccaattiioonn ddeess aarrttiicclleess 4499 àà 5522 eett 114422 dduu CCooddee GGéénnéérraall ddeess IImmppôôttss,, lloorrssqquuee lleess
ssoommmmeess vveerrssééeess àà cceess ssaallaarriiééss ssoonntt ssuuppéérriieeuurreess àà 5500 000000 FFCCFFAA..

2255..22--TTaaxxee ssuurr llaa VVaalleeuurr AAjjoouuttééee ((TTVVAA))

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 223300 dduu CCooddee GGéénnéérraall ddeess IImmppôôttss,, llee
mmoonnttaanntt ddee llaa TTVVAA ffaaccttuurrééee àà ll’’EEttaatt eett aauuxx ccoolllleeccttiivviittééss tteerrrriittoorriiaalleess lloorrss ddeess lliivvrraaiissoonnss ddee
bbiieennss eett ddee sseerrvviicceess,, eesstt rreetteennuu àà llaa ssoouurrccee ppaarr lleess ggeessttiioonnnnaaiirreess ddee ccrrééddiittss aauu mmoommeenntt
dduu ppaaiieemmeenntt aauu ttaauuxx iinnddiiqquuéé ppaarr llee sseerrvviiccee ddeess IImmppôôttss.. CCee ttaauuxx eesstt ffiixxéé àà 4400%% ppaarr ll’’aarrrrêêttéé
nn°°004444//MMDDCCBB--MMDDEEFF//MMDDCCBB//DDCC//SSGGMM//DDGGIIDD dduu 2244 jjaannvviieerr 22000077..

CCeettttee rreetteennuuee ddee 4400%% nn’’eesstt aapppplliiccaabbllee qquu’’aauu mmoonnttaanntt ddee llaa TTVVAA ffaaccttuurrééee ppaarr lleess
eennttrreepprriisseess rréégguulliièèrreemmeenntt iimmmmaattrriiccuullééeess àà ll’’IIddeennttiiffiiaanntt FFiissccaall UUnniiqquuee ((IIFFUU)) eett
aayyaanntt ffoouurrnnii uunnee aatttteessttaattiioonn vvaallaabbllee àà llaa ddaattee ddee ppaaiieemmeenntt..

LLee mmoonnttaanntt ttoottaall ddee llaa TTVVAA ffaaccttuurrééee ppaarr lleess aauuttrreess eennttrreepprriisseess ccoonnttiinnuueerraa àà êêttrree
rreetteennuu àà llaa ssoouurrccee..

2255..33-- RReetteennuuee àà llaa ssoouurrccee ssuurr lleess rreevveennuuss ffoonncciieerrss

EEnn aapppplliiccaattiioonn ddeess ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 118833 dduu CCooddee GGéénnéérraall ddeess IImmppôôtt,, lleess sseerrvviicceess
dduu TTrrééssoorr pprrééccoommpptteenntt ssuurr lleess mmaannddaattss éémmiiss ppoouurr llee ppaaiieemmeenntt ddeess llooyyeerrss ddeess llooccaattiioonnss
ccoonnsseennttiieess àà ll’’EEttaatt,, ll’’iimmppôôtt ssuurr llee rreevveennuu aauuxx ttaauuxx ddee 1100%% dduu mmoonnttaanntt ddeess llooyyeerrss..

2255..44 -- AAccoommppttee ssuurr IImmppôôtt aassssiiss ssuurr lleess BBéénnééffiicceess ((AAIIBB))
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LL’’AAccoommppttee ssuurr IImmppôôtt aassssiiss ssuurr lleess BBéénnééffiicceess ((AAIIBB)) eesstt pprréélleevvéé,, ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx
ddiissppoossiittiioonnss ddeess aarrttiicclleess 116688 eett 117700 dduu CCooddee GGéénnéérraall ddeess IImmppôôttss,, ssuurr ttoouuss lleess ppaaiieemmeennttss ffaaiittss
aauuxx pprreessttaattiioonnss ddee sseerrvviicceess ppaarr lleess oorrggaanniissmmeess ddee ll’’EEttaatt aauu ttaauuxx ddee 11%%.. EEnn ccee qquuii ccoonncceerrnnee
lleess eennttrreepprriisseess nnoonn iimmmmaattrriiccuullééeess àà ll’’IIddeennttiiffiiaanntt FFiissccaall UUnniiqquuee ((IIFFUU)),, llee ttaauuxx dduu
pprrééllèèvveemmeenntt eesstt ddee 55%%..

TToouutteess lleess rreetteennuueess eeffffeeccttuuééeess ddooiivveenntt ffaaiirree ll’’oobbjjeett ddee rreevveerrsseemmeenntt aauu gguuiicchheett ddeess
RReecceetttteess ddeess IImmppôôttss ddaannss lleess ddiixx pprreemmiieerrss jjoouurrss dduu mmooiiss ssuuiivvaanntt cceelluuii ddee llaa rreetteennuuee..

2266.. PPRROOCCEEDDUURREE DDEE TTRRAANNSSFFEERRTT DDEESS RREESSSSOOUURRCCEESS AAUUXX CCOOMMMMUUNNEESS

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddeess LLooiiss ssuurr llaa DDéécceennttrraalliissaattiioonn eett ddee lleeuurrss ddééccrreettss
dd’’aapppplliiccaattiioonn,, cceerrttaaiinnss mmiinniissttèèrreess oonntt ll’’oobblliiggaattiioonn ddee ttrraannssfféérreerr aauuxx CCoommmmuunneess ddeess
rreessssoouurrcceess bbiieenn ssppéécciiffiiééeess.. LLee ttrraannssffeerrtt ddee cceess rreessssoouurrcceess ssuuiitt llaa pprrooccéédduurree ddééccrriittee
ddaannss llee mmaannuueell ddee FFAADDEECC eett ddoonntt lleess ggrraannddeess pphhaasseess ssoonntt lleess ssuuiivvaanntteess ::

2266..11-- PPrriissee ddee ddéécciissiioonn ddee ttrraannssffeerrtt ddee rreessssoouurrcceess ffiinnaanncciièèrreess ppaarr lleess mmiinniissttèèrreess
sseeccttoorriieellss aauuxx CCoommmmuunneess

LL’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ééllaabboorree llee pprroojjeett ddee ddéécciissiioonn ddee rrééppaarrttiittiioonn ddeess rreessssoouurrcceess eenn yy
iinnddiiqquuaanntt ll’’oobbjjeett eett llee mmoonnttaanntt aaffffeeccttéé àà cchhaaqquuee CCoommmmuunnee ddèèss llaa nnoottiiffiiccaattiioonn ddeess ccrrééddiittss..

IIll llee ttrraannssmmeett,, aapprrèèss yy aavvooiirr aappppoosséé ssaa ssiiggnnaattuurree,, aauu DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr ppoouurr
rreeccuueeiilllliirr ssoonn vviissaa..

LLee MMiinniissttrree ccoonncceerrnnéé ppaarr llee ttrraannssffeerrtt ddeess rreessssoouurrcceess ffiinnaanncciièèrreess ssiiggnnee ééggaalleemmeenntt llee pprroojjeett ddee
ddéécciissiioonn.. IIll ffaaiitt aammpplliiaattiioonn ddee llaa ddéécciissiioonn aauuxx aacctteeuurrss ssuuiivvaannttss ::

-- llee DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall dduu BBuuddggeett ;;

-- llee DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall dduu TTrrééssoorr eett ddee llaa CCoommppttaabbiilliittéé PPuubblliiqquuee ;;

-- ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé dduu MMiinniissttèèrree ccoonncceerrnnéé ;;

-- llee DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr ;;

-- llee RReecceevveeuurr GGéénnéérraall ddeess FFiinnaanncceess ;;

-- llee SSeeccrrééttaaiirree PPeerrmmaanneenntt ddee llaa CCoommmmiissssiioonn NNaattiioonnaallee ddeess FFiinnaanncceess LLooccaalleess
((CCOONNAAFFIILL)) ;;

-- llee PPrrééffeett dduu DDééppaarrtteemmeenntt ;;

-- llee MMaaiirree ddee llaa CCoommmmuunnee ;;

-- llee RReecceevveeuurr PPeerrcceepptteeuurr ddee llaa CCoommmmuunnee..

2266..22-- PPrriissee eenn ccoommppttee ddeess rreessssoouurrcceess ttrraannssfféérrééeess ddaannss llee bbuuddggeett ddee llaa CCoommmmuunnee
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DDèèss llaa rréécceeppttiioonn ddee llaa ddéécciissiioonn ddee rrééppaarrttiittiioonn ddeess rreessssoouurrcceess,, llaa CCoommmmuunnee iinnssccrriitt llee
mmoonnttaanntt llaa ccoonncceerrnnaanntt eenn rreecceetttteess eett eenn ddééppeennsseess ddaannss ssoonn bbuuddggeett..

AAuu ccaass ooùù llee bbuuddggeett ddee llaa CCoommmmuunnee sseerraaiitt ddééjjàà vvoottéé,, llee MMaaiirree rreeccoouurrtt àà uunn ccoolllleeccttiiff
bbuuddggééttaaiirree..

2266.. 33-- MMiissee àà ddiissppoossiittiioonn ddeess ffoonnddss aauu pprrooffiitt ddee llaa CCoommmmuunnee

LL’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé dduu MMiinniissttèèrree,, ddèèss llaa rréécceeppttiioonn ddee llaa ddéécciissiioonn ddee rrééppaarrttiittiioonn,, éémmeett
ddaannss SSIIGGFFiiPP uunn mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt ppaarr DDééppaarrtteemmeenntt aauu pprrooffiitt ddeess CCoommmmuunneess
bbéénnééffiicciiaaiirreess qquu’’iill ttrraannssmmeett aauu DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr..

LLee DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr vviissee llee mmaannddaatt eett llee rreennvvooiiee àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé
qquuii,, aapprrèèss oorrddoonnnnaanncceemmeenntt,, llee ttrraannssmmeett àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu TTrrééssoorr eett ddee llaa
CCoommppttaabbiilliittéé PPuubblliiqquuee ((DDGGTTCCPP))..

AA ccee nniivveeaauu,, llee RReecceevveeuurr GGéénnéérraall ddeess FFiinnaanncceess ((RRGGFF)) aaffffeeccttee llee mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt
aauu SSeerrvviiccee ddee llaa DDééppeennssee qquuii pprrooccèèddee àà ssaa pprriissee eenn cchhaarrggee ccoommppttaabbllee eett llee
ttrraannssmmeett aauu SSeerrvviiccee ddee llaa TTrrééssoorreerriiee..

LLee SSeerrvviiccee ddee llaa TTrrééssoorreerriiee àà ssoonn ttoouurr aassssuurree llaa ccoonnssiiggnnaattiioonn dduu mmoonnttaanntt ttoottaall ddee llaa
ddééppeennssee ddaannss llee ccoommppttee dduu FFAADDeeCC oouuvveerrtt ddaannss lleess lliivvrreess dduu RReecceevveeuurr GGéénnéérraall ddeess
FFiinnaanncceess eett ttrraannssmmeett lleess ffiicchheess ddee ccoonnssiiggnnaattiioonn aappppuuyyééeess ddeess ddéécciissiioonnss ddee rrééppaarrttiittiioonn
ddeess rreessssoouurrcceess aauu SSeerrvviiccee ddeess CCoolllleeccttiivviittééss LLooccaalleess..

EEnnssuuiittee,, llee SSeerrvviiccee ddeess CCoolllleeccttiivviittééss LLooccaalleess pprrooccèèddee aauu ttrraannssffeerrtt vveerrss llee RReecceevveeuurr ddeess
FFiinnaanncceess dduu mmoonnttaanntt rreevveennaanntt aauu DDééppaarrtteemmeenntt eett ttiieenntt aauussssiittôôtt iinnffoorrmméé llee
SSeeccrrééttaarriiaatt PPeerrmmaanneenntt ddee llaa CCOONNAAFFIILL..

DDaannss lleess DDééppaarrtteemmeennttss,, llee RReecceevveeuurr ddeess FFiinnaanncceess,, àà ssoonn ttoouurr,, ttrraannssffèèrree aauuxx RReecceevveeuurrss
PPeerrcceepptteeuurrss llee mmoonnttaanntt rreevveennaanntt àà lleeuurrss CCoommmmuunneess rreessppeeccttiivveess..

LLee RReecceevveeuurr PPeerrcceepptteeuurr pprreenndd eenn cchhaarrggee llee ttrraannssffeerrtt aauu ccoommppttee ccoouurraanntt ddee llaa
CCoommmmuunnee oouuvveerrtt ddaannss lleess lliivvrreess dduu RReecceevveeuurr GGéénnéérraall ddeess FFiinnaanncceess ppuuiiss aassssuurree llee
ppaaiieemmeenntt ddeess ddééppeennsseess qquuii lluuii ssoonntt ssoouummiisseess aapprrèèss ccoonnttrrôôllee eett aacccceeppttaattiioonn ddeess
mmaannddaattss ddee ppaaiieemmeenntt ccoorrrreessppoonnddaannttss..

2266..44-- UUttiilliissaattiioonn ddeess rreessssoouurrcceess ttrraannssfféérrééeess aauuxx CCoommmmuunneess

LLeess rreessssoouurrcceess ttrraannssfféérrééeess ééttaanntt ddeess rreessssoouurrcceess aaffffeeccttééeess,, eelllleess ddooiivveenntt ddee ccee ffaaiitt,, ffiinnaanncceerr
eeffffeeccttiivveemmeenntt lleess aaccttiivviittééss ppoouurr lleessqquueelllleess eelllleess ssoonntt mmoobbiilliissééeess..
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LLaa ccoonnssoommmmaattiioonn ddeess ccrrééddiittss ssuuiitt llaa pprrooccéédduurree dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess ddééppeennsseess tteellllee qquuee ddééccrriittee
ddaannss llee gguuiiddee àà ll’’uussaaggee dduu MMaaiirree,, OOrrddoonnnnaatteeuurr dduu BBuuddggeett ddee llaa CCoommmmuunnee..

2266..55-- RReettoouurr ddeess iinnffoorrmmaattiioonnss

LLeess iinnffoorrmmaattiioonnss rreellaattiivveess àà ll’’uuttiilliissaattiioonn ddeess rreessssoouurrcceess ttrraannssfféérrééeess,, ééttaanntt nnéécceessssaaiirreess ppoouurr
ll’’ééllaabboorraattiioonn ddeess rraappppoorrttss ddee ppeerrffoorrmmaanncceess dduu MMiinniissttèèrree ccoonncceerrnnéé,, lleess mmeessuurreess ccii--aapprrèèss
ddooiivveenntt êêttrree oobbsseerrvvééeess àà cchhaaqquuee nniivveeaauu ddee llaa cchhaaîînnee ::

aa)) LLee MMaaiirree ddee llaa CCoommmmuunnee ddeevvrraa ffaaiirree aauu MMiinniissttrree,, ppaarr llee bbiiaaiiss ddee ll’’aauuttoorriittéé ddee ttuutteellllee,,
llee ppooiinntt dd’’uuttiilliissaattiioonn ccoommmmeennttéé ddeess rreessssoouurrcceess ttrraannssfféérrééeess,, aauu pplluuss ttaarrdd llee 1100 dduu
mmooiiss qquuii ssuuiitt cchhaaqquuee ttrriimmeessttrree ;;

bb)) LL’’aauuttoorriittéé ddee ttuutteellllee ((PPrrééffeett ddee ddééppaarrtteemmeenntt)) ddeevvrraa àà ssoonn ttoouurr ttrraannssmmeettttrree llee

ppooiinntt dd’’uuttiilliissaattiioonn ddeess rreessssoouurrcceess ttrraannssfféérrééeess aauu SSeeccrrééttaarriiaatt PPeerrmmaanneenntt ddee llaa

CCOONNAAFFIILL ppaarr vvooiiee hhiiéérraarrcchhiiqquuee..

cc)) LLaa ssttrruuccttuurree ddééccoonncceennttrrééee aauu nniivveeaauu ddee llaa CCoommmmuunnee ddeevvrraa ééggaalleemmeenntt
ttrraannssmmeettttrree ppaarr vvooiiee hhiiéérraarrcchhiiqquuee àà ssoonn MMiinniissttrree ddee ttuutteellllee,, uunn rraappppoorrtt
ttrriimmeessttrriieell dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess aaccttiivviittééss lliiééeess aauuxx rreessssoouurrcceess ttrraannssfféérrééeess ;;

dd)) LLee RReecceevveeuurr--PPeerrcceepptteeuurr ddee ssoonn ccôôttéé,, ddeevvrraa rreemmoonntteerr lleess iinnffoorrmmaattiioonnss aauu RReecceevveeuurr
GGéénnéérraall ddeess FFiinnaanncceess ppaarr llee cciirrccuuiitt pprroopprree àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu TTrrééssoorr eett ddee llaa
CCoommppttaabbiilliittéé PPuubblliiqquuee..

27. MMIISSEE EENN OOEEUUVVRREE DDEE LLAA RREEFFOORRMMEE BBUUDDGGEETTAAIIRREE AAXXEEEE SSUURR LLEESS RREESSUULLTTAATTSS

2277..11-- MMeessuurreess ttrraannssiittooiirreess ddee ggeessttiioonn ddee llaa rrééffoorrmmee
LLaa rrééffoorrmmee bbuuddggééttaaiirree eesstt rreennttrrééee ddaannss ssaa pphhaassee ddee ggéénnéérraalliissaattiioonn àà ttoouuss lleess MMiinniissttèèrreess
ddeeppuuiiss ll’’aannnnééee 22000066.. LLaa nnoouuvveellllee LLooii OOrrggaanniiqquuee NN°° 22001133--1144 dduu 2277 sseepptteemmbbrree 22001133 rreellaattiivvee
aauuxx llooiiss ddee ffiinnaanncceess eett ccoonnssaaccrraanntt ll’’eeffffeeccttiivviittéé ddee llaa ggeessttiioonn ddeess FFiinnaanncceess PPuubblliiqquueess aaxxééee ssuurr
lleess rrééssuullttaattss eesstt pprriissee.. DDuurraanntt llaa pphhaassee ttrraannssiittooiirree ddee ssaa mmiissee eenn œœuuvvrree,, llee pprroocceessssuuss eexxiissttaanntt
dduu ssuuiivvii ddee llaa rreeffoorrmmee bbuuddggééttaaiirree ddooiitt ssee ppoouurrssuuiivvrree.. AAiinnssii,, llee CCoommiittéé ddee PPiilloottaaggee,, llaa CCeelllluullee
ddee SSuuiivvii--EEvvaalluuaattiioonn eett lleess PPooiinnttss FFooccaauuxx ppllaaccééss aauupprrèèss ddeess ssttrruuccttuurreess dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess
PPrrooggrraammmmeess ddaannss lleess mmiinniissttèèrreess ddeevvrroonntt êêttrree ffoonnccttiioonnnneellss..

LLeess oorrddoonnnnaatteeuurrss ddeess bbuuddggeettss pprrooggrraammmmeess ddooiivveenntt vveeiilllleerr àà ccee qquuee ttoouutteess lleess ddééppeennsseess
eeffffeeccttuuééeess ccoorrrreessppoonnddeenntt àà llaa rrééaalliissaattiioonn ddeess aaccttiivviittééss rreetteennuueess ddaannss lleess pprrooggrraammmmeess..
CCeess aaccttiivviittééss ddeevvrroonntt ccoonnttrriibbuueerr àà oobbtteenniirr ddeess rrééssuullttaattss pprroobbaannttss eenn vvuuee ddee ll’’aatttteeiinnttee
ddeess ddiifffféérreennttss oobbjjeeccttiiffss eenn pphhaassee aavveecc lleess OOrriieennttaattiioonnss SSttrraattééggiiqquueess dduu DDéévveellooppppeemmeenntt
eett llaa SSttrraattééggiiee ddee CCrrooiissssaannccee ppoouurr llaa RRéédduuccttiioonn ddee llaa PPaauuvvrreettéé 33èèmmee ggéénnéérraattiioonn..
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LLaa mmiissee eenn œœuuvvrree ddeess bbuuddggeettss pplluurriiaannnnuueellss nnéécceessssiitteenntt ::

-- llaa nnoommiinnaattiioonn ddeess cchheeffss ddee ffiillee,, rreessppoonnssaabblleess ddee llaa mmiissee eenn œœuuvvrree ddee cchhaaqquuee
pprrooggrraammmmee ;;

-- llaa ssiiggnnaattuurree aavveecc cceeuuxx--ccii ddeess ccoonnttrraattss ddee ppeerrffoorrmmaannccee ;;

-- llaa ddééffiinniittiioonn ddeess lleettttrreess ddee mmiissssiioonn aaddrreessssééeess àà cchhaaqquuee DDiirreecctteeuurr TTeecchhnniiqquuee ;;
-- ll’’ééllaabboorraattiioonn ddeess oouuttiillss ddee ggeessttiioonn,, nnoottaammmmeenntt :: llee ppllaann dd’’ooppéérraattiioonnnnaalliissaattiioonn dduu

bbuuddggeett ttrriieennnnaall,, llee ppllaann ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss,, llee ppllaann ddee
mmaannddaatteemmeenntt,, llee ppllaann ddee ttrrééssoorreerriiee.. CCeess ddiifffféérreennttss ddooccuummeennttss ddeevvrroonntt êêttrree ééllaabboorrééss,,

vvaalliiddééss eett eennvvooyyééss àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett aauu pplluuss ttaarrdd llee 3300 jjaannvviieerr
22001155..

AA llaa ffiinn ddee llaa ggeessttiioonn,, iill sseerraa ééllaabboorréé uunn rraappppoorrtt ddee ppeerrffoorrmmaannccee qquuii ffeerraa ll’’oobbjjeett ::

-- ddee ccoonnttrrôôllee iinntteerrnnee ppaarr ll’’IInnssppeeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMiinniissttèèrree ((IIGGMM)) oouu ll’’oorrggaannee tteennaanntt
lliieeuu ;;

-- eett dd’’uunnee vvaalliiddaattiioonn ppaarr ttoouuss lleess aacctteeuurrss..

CCee rraappppoorrtt vvaalliiddéé sseerraa ssoouummiiss àà llaa ssiiggnnaattuurree dduu MMiinniissttrree ccoonncceerrnnéé aavvaanntt dd’’êêttrree eennvvooyyéé ppaarr
bboorrddeerreeaauu àà llaa CChhaammbbrree ddeess CCoommpptteess ddee llaa CCoouurr SSuupprrêêmmee eett aauu MMiinniissttèèrree cchhaarrggéé ddeess
FFiinnaanncceess aauu pplluuss ttaarrdd llee 2277 jjuuiinn 22001155..

AAiinnssii,, llee pprroojjeett ddee rraappppoorrtt ddee ppeerrffoorrmmaannccee ddee 22001144 dduu bbuuddggeett ttrriieennnnaall 22001144--22001166 eesstt
aatttteenndduu iimmppéérraattiivveemmeenntt ppoouurr llee 3300 mmaarrss 22001155 aauu SSeeccrrééttaarriiaatt TTeecchhnniiqquuee ddee ll’’EETTAARRBB ddee
llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett..
IIll eesstt eenntteenndduu qquu’’àà llaa ffiinn dduu pprreemmiieerr sseemmeessttrree,, uunn rraappppoorrtt dd’’ééttaappee rreellaattiiff àà llaa mmiissee eenn œœuuvvrree
ddee llaa ttrraanncchhee 22001155 dduu bbuuddggeett ttrriieennnnaall 22001155--22001177 sseerraa ééllaabboorréé eett eennvvooyyéé àà llaa DDiirreeccttiioonn
GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett.. CCee rraappppoorrtt mmeettttrraa ll’’aacccceenntt ssuurr llee nniivveeaauu dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess aaccttiioonnss
pprréévvuueess ddaannss llee bbuuddggeett ttrriieennnnaall,, llee nniivveeaauu ddee ccoonnssoommmmaattiioonn ddeess ccrrééddiittss,, lleess ddiiffffiiccuullttééss
rreennccoonnttrrééeess eett lleess lleeççoonnss ttiirrééeess eenn vvuuee dd’’aajjuusstteerr llaa pprrooggrraammmmaattiioonn iinniittiiaallee aauu rreeggaarrdd ddeess
ééccaarrttss oobbsseerrvvééss lloorrss ddee llaa mmiissee eenn œœuuvvrree dduuddiitt bbuuddggeett ttrriieennnnaall.. IIll eesstt aatttteenndduu aauu pplluuss ttaarrdd llee
2288 aaooûûtt 22001155..

PPoouurr ll’’ooppéérraattiioonnnnaalliissaattiioonn eeffffeeccttiivvee ddee llaa ggeessttiioonn aaxxééee ssuurr lleess rrééssuullttaattss,, lleess mmiinniissttèèrreess
ddooiivveenntt pprreennddrree ttoouutteess lleess ddiissppoossiittiioonnss nnéécceessssaaiirreess ppoouurr ::

-- ddééssiiggnneerr lleess ggeessttiioonnnnaaiirreess dduu pprrooggrraammmmee oouu ssoouuss--pprrooggrraammmmee ;;

-- mmeettttrree eenn ppllaaccee uunn ssyyssttèèmmee ddee ssuuiivvii ddee ppeerrffoorrmmaannccee ssiimmppllee ;;

-- ééllaabboorreerr uunn ccoonnttrraatt ddee ppeerrffoorrmmaannccee eennttrree llee SSeeccrrééttaaiirree GGéénnéérraall dduu MMiinniissttèèrree eett
cchhaaqquuee ggeessttiioonnnnaaiirree ddééssiiggnnéé dduu pprrooggrraammmmee oouu ssoouuss--pprrooggrraammmmee.. CCee ccoonnttrraatt ddooiitt
aavvooiirr lleess ccaarraaccttéérriissttiiqquueess ssuuiivvaanntteess ::
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.. êêttrree uunnee eenntteennttee ééccrriittee,, rreennoouuvveellaabbllee aannnnuueelllleemmeenntt,, ssuurr llaa bbaassee ddee cciibblleess
ccllaaiirreemmeenntt ddééffiinniieess eett ddee ccrriittèèrreess ddee ppeerrffoorrmmaannccee ééttaabblliiss aauu rreeggaarrdd ddee ll’’ééccoonnoommiiee,, ddee
ll’’eeffffiicciieennccee eett ddee ll’’eeffffiiccaacciittéé dduu pprrooggrraammmmee ;;

.. êêttrree nnééggoocciiéé eett ccoommppoorrtteerr ddeess iinncciittaattiioonnss àà llaa ppeerrffoorrmmaannccee tteelllleess qquuee ddeess
rrééccoommppeennsseess eett ddeess ppéénnaalliittééss lliiééeess aauuxx rrééssuullttaattss ;;

.. ccoommppoorrtteerr uunnee ddiissppoossiittiioonn qquuii ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauu ggeessttiioonnnnaaiirree ddee rreennddrree
ccoommppttee aannnnuueelllleemmeenntt ddee llaa ppeerrffoorrmmaannccee dduu pprrooggrraammmmee ssoouuss ssaa rreessppoonnssaabbiilliittéé ppaarr uunn
rraappppoorrtt ddee ppeerrffoorrmmaannccee qquuii ffaaiitt ééttaatt ddeess rrééssuullttaattss aatttteeiinnttss ppaarr rraappppoorrtt aauuxx rrééssuullttaattss
eessccoommppttééss,, ddoonnnnee uunnee eexxpplliiccaattiioonn ddeess ééccaarrttss eett uunnee aapppprréécciiaattiioonn ddee llaa ppeerrffoorrmmaannccee dduu
pprrooggrraammmmee,, iiddeennttiiffiiee lleess eennsseeiiggnneemmeennttss ttiirrééss,, lleess cchhaannggeemmeennttss pprrééccoonniissééss ppoouurr
ll’’aamméélliioorraattiioonn ddee llaa ppeerrffoorrmmaannccee eett lleess aapppplliiccaattiioonnss aauu nniivveeaauu ddeess rreessssoouurrcceess àà
aassssiiggnneerr aauu pprrooggrraammmmee ;;

-- ssoouummeettttrree llee rraappppoorrtt ddee ppeerrffoorrmmaannccee dduu ssoouuss pprrooggrraammmmee aauu ccoonnttrrôôllee iinntteerrnnee dduu
MMiinniissttèèrree.. CCee rraappppoorrtt ddooiitt ffaaiirree ppaarrttiiee dduu rraappppoorrtt ddee ppeerrffoorrmmaannccee aannnnuueell qquuee ddooiitt
pprrééppaarreerr llee MMiinniissttèèrree ccoonncceerrnnéé aavvaanntt ssaa ssiiggnnaattuurree ppaarr llee MMiinniissttrree ddee ttuutteellllee;;

-- ccoonnssttiittuueerr uunn ggrroouuppee ddee ttrraavvaaiill ffoorrmméé aauu mmiinniimmuumm dduu SSeeccrrééttaaiirree GGéénnéérraall dduu

MMiinniissttèèrree,, dduu DDPPPP,, dduu DDRRHH eett dduu DDRRFFMM..

2277..22-- EEllaabboorraattiioonn dduu PPllaann ddee TTrraavvaaiill AAnnnnuueell ((PPTTAA))
llll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx mmiinniissttèèrreess eett iinnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt ddee pprréécciisseerr ddaannss llaa ccoolloonnnnee
«« oobbsseerrvvaattiioonnss »» ddee lleeuurr PPllaann ddee TTrraavvaaiill AAnnnnuueell ((PPTTAA)),, llaa ddeessttiinnaattiioonn oouu llaa llooccaalliissaattiioonn
ddeess aaccqquuiissiittiioonnss dd’’ééqquuiippeemmeennttss,, ddee mmoobbiilliieerrss oouu ddee rrééaalliissaattiioonnss dd’’iinnffrraassttrruuccttuurreess rreetteennuueess
ppoouurr yy êêttrree eexxééccuuttééss ppaarr ccoommmmaannddeess ppuubblliiqquueess..

LLeeddiitt ppllaann qquuii,, ccoonnssttiittuuee ddééssoorrmmaaiiss uunn pprrééaallaabbllee àà ll’’eexxééccuuttiioonn ddee ttoouutteess ddééppeennsseess
ppuubblliiqquueess,, ddooiitt êêttrree ddûûmmeenntt vviisséé dduu DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr,, ssiiggnnéé dduu
ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss eett ttrraannssmmiiss àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett aauu pplluuss ttaarrdd llee
1199 jjaannvviieerr 22001155..

27.3- Gestion des crédits de renforcement des capacités

LLeess ccrrééddiittss ddee rreennffoorrcceemmeenntt ddeess ccaappaacciittééss ssoonntt iinnssccrriittss ppoouurr aappppuuyyeerr ll’’eeffffoorrtt ddeess
MMiinniissttèèrreess sseeccttoorriieellss ddaannss llaa mmiissee eenn œœuuvvrree ddee llaa RRééffoorrmmee BBuuddggééttaaiirree..

AA cceett eeffffeett,, cceess ccrrééddiittss ddeevvrroonntt sseerrvviirr aauu ppaaiieemmeenntt ddeess pprriimmeess aauu ppeerrssoonnnneell eenn sseerrvviiccee ddaannss
lleess CCeelllluulleess ddee SSuuiivvii--EEvvaalluuaattiioonn.. IIllss sseerrvviirroonntt aauussssii àà rréégglleerr lleess ddééppeennsseess rreellaattiivveess àà
ll’’ééqquuiippeemmeenntt eett aauu ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddeessddiitteess CCeelllluulleess,, ddee mmêêmmee qquu’’àà llaa ffoorrmmaattiioonn eett llaa
mmoottiivvaattiioonn ddeess ddiivveerrss aacctteeuurrss iinntteerrvveennaanntt ddaannss llee ddiissppoossiittiiff ddee ssuuiivvii--éévvaalluuaattiioonn dduu bbuuddggeett
pplluurriiaannnnuueell dduu MMiinniissttèèrree ((CCoommiittéé ddee PPiilloottaaggee,, DDRRFFMM,, DDPPPP,, IIGGMM,, CCeelllluullee ddee SSuuiivvii--



Page 30Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

EEvvaalluuaattiioonn,, PPooiinnttss FFooccaauuxx))..

IIll eesstt rraappppeelléé àà ll’’aatttteennttiioonn ddeess OOrrddoonnnnaatteeuurrss DDéélléégguuééss llaa nnéécceessssiittéé dd’’uunnee uuttiilliissaattiioonn ooppttiimmaallee
ddeess ccrrééddiittss ddee rreennffoorrcceemmeenntt ddeess ccaappaacciittééss,, ddaannss llee sseennss ddee ll’’aamméélliioorraattiioonn ddeess pprreessttaattiioonnss
lliiééeess àà llaa mmiissee eenn œœuuvvrree ddee llaa rrééffoorrmmee bbuuddggééttaaiirree.. DDaannss ccee ccaaddrree,, iillss ddeevvrroonntt
pprroodduuiirree eett ffaaiirree ppaarrvveenniirr àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett aauu pplluuss ttaarrdd àà ffiinn fféévvrriieerr 22001155,,
llee ppooiinntt ddee ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess ccrrééddiittss ddee rreennffoorrcceemmeenntt ddeess ccaappaacciittééss aauu ttiittrree ddee llaa ggeessttiioonn 22001144
eett llee ppllaann ddee ccoonnssoommmmaattiioonn ddeess ccrrééddiittss pprréévvuuss àà cceett eeffffeett aauu ttiittrree ddee ll’’aannnnééee bbuuddggééttaaiirree
22001155..

2288.. GGEESSTTIIOONN DDEESS MMAARRCCHHEESS PPUUBBLLIICCSS

2288..11--TTeexxtteess aapppplliiccaabblleess

LLeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ssoonntt rrééggiiss ppaarr ::

11.. LLaa llooii nn°°22000099--0022 dduu 0077 aaooûûtt 22000099 ppoorrttaanntt ccooddee ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett
ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc aauu BBéénniinn eett sseess ddééccrreettss dd’’aapppplliiccaattiioonn ccii--aapprrèèss ::

-- DDééccrreett NN°°22001122--222244 dduu 1133 aaooûûtt 22001122 ppoorrttaanntt aattttrriibbuuttiioonnss,, oorrggaanniissaattiioonn eett
ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddee ll’’AAuuttoorriittéé ddee RRéégguullaattiioonn ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ((AARRMMPP)) ;;

-- DDééccrreett NN°°22001100--449955 dduu 2266 nnoovveemmbbrree 22001100 ppoorrttaanntt aattttrriibbuuttiioonnss,, oorrggaanniissaattiioonn eett
ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddee llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss
((DDNNCCMMPP)) ;;

-- DDééccrreett nn°°22001100--449966 dduu 2266 nnoovveemmbbrree 22001100 ppoorrttaanntt aattttrriibbuuttiioonnss,, oorrggaanniissaattiioonn eett
ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddee llaa PPeerrssoonnnnee RReessppoonnssaabbllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ((PPRRMMPP)),, ddeess
CCoommmmiissssiioonnss ddee PPaassssaattiioonn eett ddeess CCeelllluulleess ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss;;

-- DDééccrreett nn°°22001111--447788 dduu 0088 jjuuiilllleett 22001111 ppoorrttaanntt ccooddee dd’’éétthhiiqquuee eett ddee
mmoorraalliissaattiioonn ddaannss lleess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ;;

-- DDééccrreett nn°°22001111--447799 dduu 0088 jjuuiilllleett 22001111 ffiixxaanntt lleess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn,, ddee ccoonnttrrôôllee
eett dd’’aapppprroobbaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ;;

-- DDééccrreett nn°°22001111--448800 dduu 0088 jjuuiilllleett 22001111 ppoorrttaanntt PPrrooccéédduurreess dd’’ééllaabboorraattiioonn ddeess ppllaannss ddee
ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ;;

-- DDééccrreett nn°°22001144--555500 dduu 2244 sseepptteemmbbrree 22001144 ppoorrttaanntt ddééllaaiiss iimmppaarrttiiss aauuxx oorrggaanneess ddee
ccoonnttrrôôllee ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ;;

-- DDééccrreett nn°°22001144--555511 dduu 2244 sseepptteemmbbrree 22001144 ppoorrttaanntt ddééllaaiiss iimmppaarrttiiss aauuxx oorrggaanneess ddee
ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ;;

-- DDééccrreett nn°°22001144--554466 dduu 1122 sseepptteemmbbrree 22001144 ppoorrttaanntt ddééllééggaattiioonn ppaarrttiieellllee dduu ppoouuvvooiirr
dd’’aapppprroobbaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss aauuxx MMiinniissttrreess..
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QQuuaanntt aauuxx pprroojjeettss ddee DDééccrreett ppoorrttaanntt ::

-- MMooddaalliittééss ddee ssiiggnnaattuurree eett dd’’aapppprroobbaattiioonn ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ;;

-- MMooddaalliittééss ddee ddééssiiggnnaattiioonn ddeess oobbsseerrvvaatteeuurrss iinnddééppeennddaannttss ;;

-- MMooddaalliittééss ddee mmiissee eenn œœuuvvrree ddee llaa pprrooccéédduurree ddee ddeemmaannddee ddee ccoottaattiioonn..

IIllss sseerroonntt aapppplliiccaabblleess ddèèss lleeuurr ssiiggnnaattuurree..

22.. LLeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ssoonntt ééggaalleemmeenntt rrééggiiss ppaarr llaa llooii nn°°22000011--0077 dduu 0099 mmaaii 22000011
ppoorrttaanntt mmaaîîttrriissee dd’’oouuvvrraaggee ppuubblliicc eett cceellllee nn°°22000055--0077 dduu 0088 aavvrriill 22000055 qquuii ll’’aa mmooddiiffiiééee
eett ccoommppllééttééee aaiinnssii qquuee lleess ddééccrreettss dd’’aapppplliiccaattiioonn ccii--aapprrèèss ::
-- DDééccrreett nn°°22001100--226666 dduu 1111 jjuuiinn 22001100 ppoorrttaanntt ccoonnddiittiioonnss dd’’eexxeerrcciiccee ddeess mmiissssiioonnss ddee

mmaaîîttrriissee dd’’oouuvvrraaggee ddéélléégguuééee eett ddee ccoonndduuiittee dd’’ooppéérraattiioonn ;;
-- DDééccrreett nn°°22000033--009955 dduu 2200 mmaarrss 22000033 ppoorrttaanntt ccoonnddiittiioonnss dd’’eexxeerrcciiccee ddee llaa mmaaîîttrriissee

dd’’œœuuvvrree..
33.. TToouutteess aauuttrreess rréégglleemmeennttaattiioonnss eenn vviigguueeuurr eett aapppplliiccaabblleess àà ll’’oobbjjeett eett aauuxx
ccoonnddiittiioonnss ddee ppaassssaattiioonn eett dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ddooiivveenntt ééggaalleemmeenntt êêttrree
pprriisseess eenn ccoommppttee..

2288..22-- SSeeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddeess aarrttiicclleess 11eerr eett 22 dduu ddééccrreett nn°°22001111--447799 dduu 0088
jjuuiilllleett 22001111 ffiixxaanntt lleess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn,, ddee ccoonnttrrôôllee eett dd’’aapppprroobbaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss
ppuubblliiccss,, lleess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ssee pprréésseenntteenntt ccoommmmee ssuuiitt ::

AAuuttoorriittéé ccoonnttrraaccttaannttee

MMoonnttaanntt ((HHoorrss ttaaxxeess)) FFCCFFAA

TTrraavvaauuxx FFoouurrnniittuurreess
eett SSeerrvviicceess

PPrreessttaattiioonnss
IInntteelllleeccttuueelllleess

-- ll’’EEttaatt,, lleess ééttaabblliisssseemmeennttss ppuubblliiccss,, lleess ssoocciiééttééss
dd’’ééccoonnoommiiee mmiixxttee,, aauuttrreess oorrggaanniissmmeess,, aaggeenncceess,, ooffffiicceess
ccrrééééss ppaarr ll’’EEttaatt eett lleess ppeerrssoonnnneess mmoorraalleess ddee ddrrooiitt pprriivvéé
aaggiissssaanntt ppoouurr llee ccoommppttee dd’’uunnee ppeerrssoonnnnee mmoorraallee ddee ddrrooiitt
ppuubblliicc oouu bbéénnééffiicciiaanntt dduu ccoonnccoouurrss oouu ddee llaa ggaarraannttiiee
ddee ll’’EEttaatt oouu dd’’uunnee ppeerrssoonnnnee mmoorraallee ddee ddrrooiitt ppuubblliicc
eett lleess CCoommmmuunneess àà ssttaattuutt ppaarrttiiccuulliieerr

6600 000000 000000 2200 000000 000000 1100 000000 000000

-- lleess CCoolllleeccttiivviittééss llooccaalleess aauuttrreess qquuee cceelllleess àà ssttaattuutt
ppaarrttiiccuulliieerr eett lleeuurrss ééttaabblliisssseemmeennttss ppuubblliiccss,, ssoocciiééttééss eett
ooffffiicceess

1155 000000 000000 77 550000 000000 77 550000 000000
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2288..33-- LLiimmiitteess ddee ccoommppéétteennccee ddeess oorrggaanneess ddee ccoonnttrrôôllee

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 44 dduu ddééccrreett nn°°22001111--447799 dduu 0088 jjuuiilllleett 22001111
ffiixxaanntt lleess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn,, ddee ccoonnttrrôôllee eett dd’’aapppprroobbaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss,, llaa
DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss eesstt ccoommppéétteennttee ppoouurr eexxeerrcceerr uunn
ccoonnttrrôôllee aa pprriioorrii ssuurr lleess ddééppeennsseess ppuubblliiqquueess dd’’uunn mmoonnttaanntt ssuuppéérriieeuurr oouu ééggaall àà ::

AAuuttoorriittéé ccoonnttrraaccttaannttee

MMoonnttaanntt ((HHoorrss ttaaxxeess)) FFCCFFAA
TTrraavvaauuxx FFoouurrnniittuurreess eett

SSeerrvviicceess
PPrreessttaattiioonn

IInntteelllleeccttuueellllee
ddeess BBuurreeaauuxx

PPrreessttaattiioonn
IInntteelllleeccttuueellllee
IInnddiivviidduueellllee

-- AAddmmiinniissttrraattiioonnssppuubblliiqquueess,,
OOrrggaanniissmmeess ppuubblliiccss eett
CCoolllleeccttiivviittééss LLooccaalleess

220000 000000 000000
8800 000000 000000 6600 000000 000000 4400 000000 000000-- SSoocciiééttééss eett OOffffiicceess dd’’EEttaatt,,

EEttaabblliisssseemmeennttss ppuubblliiccss eexxeerrççaanntt uunnee
mmiissssiioonn dd’’oorrggaanniissaattiioonn oouu
dd’’eexxppllooiittaattiioonn ddee rréésseeaauuxx dd’’éénneerrggiiee,,
dd’’eeaauu,, ddee ttrraannssppoorrtt,, ddee
ttééllééccoommmmuunniiccaattiioonnss eett aauuttrreess

445500 000000 000000

335500 000000 000000 110000 000000 000000 6600 000000 000000

2288..44 SSeeuuiillss ccoommmmuunnaauuttaaiirreess

AAuuttoorriittéé ccoonnttrraaccttaannttee TTyyppee ddee mmaarrcchhéé
MMoonnttaanntt eenn FFCCFFAA

((hhoorrss ttaaxxeess))

EEttaatt ;;
CCoolllleeccttiivviittééss llooccaalleess ;;
EEttaabblliisssseemmeennttss ppuubblliiccss

TTrraavvaauuxx 11 000000 000000 000000
FFoouurrnniittuurreess eett sseerrvviicceess 550000 000000 000000
PPrreessttaattiioonnss iinntteelllleeccttuueelllleess 115500 000000 000000
DDééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc 11 550000 000000 000000

OOrrggaanniissmmee ddee ddrrooiitt ppuubblliicc ;;
SSoocciiééttéé nnaattiioonnaallee ;;
SSoocciiééttéé aannoonnyymmee àà
ppaarrttiicciippaattiioonn ppuubblliiqquuee
mmaajjoorriittaaiirree

TTrraavvaauuxx 11 550000 000000 000000
FFoouurrnniittuurreess eett sseerrvviicceess 775500 000000 000000
PPrreessttaattiioonnss iinntteelllleeccttuueelllleess 220000 000000 000000
DDééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc 22 000000 000000 000000

AA ppaarrttiirr ddee cceess sseeuuiillss,, iill eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx aauuttoorriittééss ccoonnttrraaccttaanntteess ddee ffaaiirree
ppuubblliieerr lleess aavviiss dd’’aappppeell àà ccoonnccuurrrreennccee ssuurr llee ssiittee rrééggiioonnaall ddee ll’’UUEEMMOOAA..

2288..55-- CCoonnttrrôôllee ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 44--11 dduu ddééccrreett nn°°22001111--447799 dduu 0088 jjuuiilllleett 22001111
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ffiixxaanntt lleess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn,, ddee ccoonnttrrôôllee eett dd’’aapppprroobbaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss,, lleess ddééllééggaattiioonnss
ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc rreesstteenntt ssoouummiisseess aauu ccoonnttrrôôllee aa pprriioorrii ddee llaa DDiirreeccttiioonn
NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss,, qquueell qquu’’eenn ssooiitt lleess mmoonnttaannttss..

2288..66-- OObblliiggaattiioonn ddee llaa PPeerrssoonnnnee RReessppoonnssaabbllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss

IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn àà ttoouutteess lleess PPeerrssoonnnneess RReessppoonnssaabblleess ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ddee
ttrraannssmmeettttrree àà llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss lleess ssttaattiissttiiqquueess,, lleess
iinnddiiccaatteeuurrss ddee ppeerrffoorrmmaannccee eett lleess rraappppoorrttss ttrriimmeessttrriieellss ssuurr llaa ppaassssaattiioonn eett ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess
mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc..

2288..77--EEllaabboorraattiioonn ddeess ppllaannss ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 33 dduu ddééccrreett nn°°22001144--555511 dduu 2244 sseepptteemmbbrree 22001144
ppoorrttaanntt ddééllaaiiss iimmppaarrttiiss aauuxx oorrggaanneess ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee
sseerrvviiccee ppuubblliicc,, lleess AAuuttoorriittééss CCoonnttrraaccttaanntteess ssoonntt tteennuueess ddee ccoommmmeenncceerr llaa pprrééppaarraattiioonn dduu
ppllaann pprréévviissiioonnnneell aannnnuueell ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss àà ppaarrttiirr ddee sseepptteemmbbrree ddee ll’’aannnnééee
NN--11..

CCee ppllaann pprréévviissiioonnnneell eesstt ttrraannssmmiiss aauuxx AAuuttoorriittééss eenn cchhaarrggee ddee ll’’ééllaabboorraattiioonn dduu BBuuddggeett ddee
ll’’EEttaatt aapprrèèss aarrbbiittrraaggee eett ccoonnssoolliiddaattiioonn..
AApprrèèss llee vvoottee dduu BBuuddggeett,, llee ppllaann aannnnuueell pprréévviissiioonnnneell ddee ppaassssaattiioonn,, eesstt sseelloonn llee ccaass,,
rrééaamméénnaaggéé ssuurr llaa bbaassee ddeess ccrrééddiittss oouuvveerrttss aauu BBuuddggeett eett ssoouummiiss àà llaa vvaalliiddaattiioonn ddee llaa CCeelllluullee
ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss.. IIll eesstt eennssuuiittee ttrraannssmmiiss ssoouuss llaa ffoorrmmee ddee ppllaann aannnnuueell ddee
ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss àà llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss aauu pplluuss
ttaarrdd sseepptt ((0077)) jjoouurrss ccaalleennddaaiirreess aapprrèèss llaa nnoottiiffiiccaattiioonn ddeess ccrrééddiittss ppaarr llee MMiinniissttrree eenn cchhaarrggee
ddeess ffiinnaanncceess aauu mmooyyeenn dd’’uunn aavviiss ggéénnéérraall..

LL’’AAuuttoorriittéé CCoonnttrraaccttaannttee eesstt tteennuuee dd’’iinnssccrriirree ddaannss llee ppllaann aannnnuueell ddee ppaassssaattiioonn ddeess
mmaarrcchhééss ttoouutteess lleess ddééppeennsseess ppuubblliiqquueess oobbjjeett ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss pprréévvuueess aauu ttiittrree dduu
BBuuddggeett ddee ssoonn ddééppaarrtteemmeenntt mmiinniissttéérriieell oouu ddee ssaa ssttrruuccttuurree..

2288..88--PPuubblliiccaattiioonn ddeess ppllaannss ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss

IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx AAuuttoorriittééss CCoonnttrraaccttaanntteess dd’’eennvvooyyeerr lleeuurrss ppllaannss aannnnuueellss ddee ppaassssaattiioonn
ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss aappppuuyyééss ddee ll’’eexxttrraaiitt ddeess ccrrééddiittss oouuvveerrttss aauu ttiittrree dduu BBuuddggeett ddee ll’’aannnnééee NN
eett dd’’uunn mméémmoo jjuussttiiffiiaanntt llee cchhooiixx ddeess mmooddeess aauuttrree qquuee ll’’aappppeell dd’’ooffffrreess oouuvveerrtt eett llee mmooddee
ssppéécciiffiiqquuee ddeess pprreessttaattiioonnss iinntteelllleeccttuueelllleess àà llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss
PPuubblliiccss eenn vvuuee ddee lleeuurr ppuubblliiccaattiioonn ddaannss llee JJoouurrnnaall ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss aauu pplluuss ttaarrdd qquuiinnzzee
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((1155)) jjoouurrss oouuvvrraabblleess aapprrèèss ll’’aaddooppttiioonn dduu BBuuddggeett ddee ll’’EEttaatt ppaarr llee CCoonnsseeiill ddeess MMiinniissttrreess..

TToouuttee rreeqquuêêttee ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss aaddrreessssééee aauu mméépprriiss ddeess ddiissppoossiittiioonnss ccii--ddeessssuuss
sseerraa ppuurreemmeenntt eett ssiimmpplleemmeenntt rreejjeettééee.. DDee mmêêmmee,, ttoouutt ddoossssiieerr dd’’aappppeell àà ccoonnccuurrrreennccee
ttrraannssmmiiss ppaarr uunnee AAuuttoorriittéé CCoonnttrraaccttaannttee eett ddoonntt ll’’oobbjjeett nnee ffiigguurree ddaannss ssoonn ppllaann aannnnuueell
ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eenn vviigguueeuurr nnee sseerraa ppaass rreecceevvaabbllee..

2288..99--EExxiiggeennccee ddee llaa CCaarrttee pprrooffeessssiioonnnneellllee ddee ccoommmmeerrççaanntt ddaannss lleess ddoossssiieerrss
dd’’aappppeell àà ccoonnccuurrrreennccee

AAuu rreeggaarrdd dduu DDééccrreett NN°°9900--227733 dduu 2288 sseepptteemmbbrree 11999900 ffiixxaanntt lleess ccoonnddiittiioonnss dd’’oobbtteennttiioonn,, ddee
vvaalliiddiittéé eett dd’’uuttiilliissaattiioonn ddee llaa CCaarrttee PPrrooffeessssiioonnnneellllee ddee CCoommmmeerrççaanntt,, iill eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx
AAuuttoorriittééss CCoonnttrraaccttaanntteess aaiinnssii qquu’’aauuxx MMaaîîttrreess dd’’OOuuvvrraaggee DDéélléégguuééss dd’’iinncclluurree ddaannss lleess ppiièècceess
aaddmmiinniissttrraattiivveess àà ffoouurrnniirr ppaarr lleess ccaannddiiddaattss aauuxx aappppeellss àà ccoonnccuurrrreennccee ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ddee
ffoouurrnniittuurreess,, llaa ccaarrttee pprrooffeessssiioonnnneellllee ddee ccoommmmeerrççaanntt vvaalliiddee ccoommmmee ppiièèccee éélliimmiinnaattooiirree..

2288..1100--PPuubblliiccaattiioonn ddeess aavviiss dd’’aappppeell àà ccoonnccuurrrreennccee

IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx AAuuttoorriittééss CCoonnttrraaccttaanntteess aaiinnssii qquu’’aauuxx MMaaîîttrreess dd’’OOuuvvrraaggee DDéélléégguuééss
ddee ffaaiirree ppuubblliieerr lleeuurrss aavviiss dd’’aappppeell àà ccoonnccuurrrreennccee ddaannss llee JJoouurrnnaall ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss
eett//oouu ddaannss ttoouutt aauuttrree qquuoottiiddiieenn àà ggrraannddee ddiiffffuussiioonn nnaattiioonnaallee eett//oouu iinntteerrnnaattiioonnaallee.. CCeess aavviiss eenn
ccee qquuii ccoonncceerrnnee lleess mmaarrcchhééss ddee mmoonnttaannttss ssuuppéérriieeuurrss oouu ééggaauuxx aauuxx sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn
ddooiivveenntt êêttrree rreevvêêttuuss dduu sscceeaauu ddee llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss
ppoouurr êêttrree vvaalliiddeess eett ccee,, ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 5599 ddee llaa llooii 22000099--0022 dduu
0077 aaooûûtt 22000099..

2288..1111-- BBoonnss ddee ccoommmmaannddee ppoouurr ttrraavvaauuxx,, ccoonnttrraattss ddee pprreessttaattiioonnss ddee sseerrvviicceess

LLeess bboonnss ddee ccoommmmaannddee ppoouurr ttrraavvaauuxx eett aauuttrreess eennggaaggeemmeennttss jjuurriiddiiqquueess ddoonntt lleess mmoonnttaannttss
ssoonntt eenn ddeessssoouuss dduu sseeuuiill ffiixxéé ppaarr llee CCooddee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss,, ddooiivveenntt ffaaiirree ll’’oobbjjeett ddee
rréésseerrvvaattiioonn ((eennggaaggeemmeenntt ddeess ccrrééddiittss)) ddaannss llee SSIIGGFFIIPP ppoouurr ggaarraannttiirr llaa lliiqquuiiddaattiioonn ddeess
ddééppeennsseess àà llaa ffiinn ddee ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess ttrraavvaauuxx..

AA cceett eeffffeett,, lleess eennggaaggeemmeennttss jjuurriiddiiqquueess ssoouummiiss aauu vviissaa dduu DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr
ddooiivveenntt êêttrree aaccccoommppaaggnnééss ddeess ffiicchheess ddee nnoottiiffiiccaattiioonn ddee mmaarrcchhéé eett dd’’eennggaaggeemmeenntt ddee ccrrééddiitt..

28.12- Approbation par l’Ordonnateur Délégué des contrats ou bons de commande
de travaux de montant inférieur aux seuils de passation des marchés publics

LLeess ccoonnttrraattss oouu bboonnss ddee ccoommmmaannddee ddee ttrraavvaauuxx,, ddee ffoouurrnniittuurreess oouu ddee sseerrvviicceess ddee mmoonnttaannttss
iinnfféérriieeuurrss aauuxx sseeuuiillss rreeqquuiiss ppoouurr llaa ppaassssaattiioonn ddee mmaarrcchhééss ddooiivveenntt nnéécceessssaaiirreemmeenntt rreeccuueeiilllliirr
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llaa ssiiggnnaattuurree dd’’aapppprroobbaattiioonn ddee ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ((DDRRFFMM,, DDAAFF,, CCSSAAFF,, CChheeff ddee
CCaabbiinneett eettcc..)) ssii ccee ddeerrnniieerr nn’’eesstt ppaass llee ggeessttiioonnnnaaiirree ddee llaa lliiggnnee ddee ccrrééddiitt ssuuppppoorrttaanntt llaa
ddééppeennssee.. LLee ccaass éécchhééaanntt,, llaa ssiiggnnaattuurree dd’’aapppprroobbaattiioonn iinnccoommbbee aauu MMiinniissttrree,, oouu ppaarr ddééllééggaattiioonn
ddee ccee ddeerrnniieerr,, aauu DDiirreecctteeuurr ddee CCaabbiinneett oouu ssoonn AAddjjooiinntt..

LLeess ccoommmmiissssiioonnss ddee rréécceeppttiioonn eett dd’’aattttaacchheemmeenntt ssoonntt ccoommppoossééeess ccoommmmee ssuuiitt ::

-- ppoouurr lleess ccoommmmaannddeess eenn ddeessssoouuss ddeess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn :: llee DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr
FFiinnaanncciieerr oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt,, llee ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt,,
ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt eett llee ffoouurrnniisssseeuurr oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt ;;

-- ppoouurr lleess ccoommmmaannddeess oobbjjeettss ddee mmaarrcchhééss ppuubblliicc :: llee DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall dduu BBuuddggeett oouu ssoonn
rreepprréésseennttaanntt,, llee CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt,, llee DDiirreecctteeuurr NNaattiioonnaall ddee
CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt,, llee DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall dduu MMaattéérriieell eett
ddee llaa LLooggiissttiiqquuee oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ddee vvééhhiiccuulleess eett ddee cceerrttaaiinnss
ééqquuiippeemmeennttss ssppéécciiffiiqquueess,, llee DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall ddee llaa CCaaiissssee AAuuttoonnoommee
dd’’AAmmoorrttiisssseemmeenntt oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt ((ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ssuurr ffiinnaanncceemmeenntt eexxttéérriieeuurr
aauuttrreess qquuee lleess aappppuuiiss bbuuddggééttaaiirreess)),, llee GGeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiitt ((bbéénnééffiicciiaaiirree)) oouu ssoonn
rreepprréésseennttaanntt,, llee ffoouurrnniisssseeuurr oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt,, llee cchheeff ddee llaa CCeelllluullee dduu CCoonnttrrôôllee ddeess
MMaarrcchhééss PPuubblliiccss oouu ssoonn rreepprréésseennttaanntt,, llee rreepprréésseennttaanntt ddee llaa CCeelllluullee dduu CCoonnttrrôôllee ddeess
pprroojjeettss ddee llaa PPrrééssiiddeennccee,, llee BBuurreeaauu ddee ccoonnttrrôôllee ((ppoouurr lleess pprriisseess dd’’aattttaacchheemmeenntt))..

2288..1133-- AAvvaannccee ddee ddéémmaarrrraaggee ppoouurr lleess ccoonnttrraattss oouu bboonnss ddee ccoommmmaannddeess ddee ttrraavvaauuxx ddee
mmoonnttaanntt iinnffeerriieeuurr aauu sseeuuiill ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchheess ppuubblliiccss

IIll eesstt iinntteerrddiitt dd’’aaccccoorrddeerr ddeess aavvaanncceess ddee ddéémmaarrrraaggee ppoouurr lleess ccoonnttrraattss oouu bboonnss ddee
ccoommmmaannddeess rreellaattiiffss aauuxx ttrraavvaauuxx ddee mmoonnttaanntt iinnfféérriieeuurr aauu sseeuuiill ddee ppaassssaattiioonn ddeess
mmaarrcchhééss ppuubblliiccss.. TToouutteeffooiiss,, iill ppeeuutt êêttrree ééttaabbllii ddeess ddééccoommpptteess ccoorrrreessppoonnddaannttss aauu
nniivveeaauu dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess ttrraavvaauuxx aauu pprrooffiitt ddeess eennttrreepprreenneeuurrss eett aauuttrreess ffoouurrnniisssseeuurrss
bbéénnééffiicciiaaiirreess ddeessddiittss ccoonnttrraattss..

2288..1144-- DDeemmaannddee ddee CCoottaattiioonn

LLaa ddeemmaannddee ddee ccoottaattiioonn eesstt uunnee pprrooccéédduurree ssiimmpplliiffiiééee ddee ccoonnssuullttaattiioonn dd’’eennttrreepprriisseess,, ddee
ffoouurrnniisssseeuurrss oouu ddee pprreessttaattaaiirreess ddee sseerrvviicceess ppoouurr ll’’aaccqquuiissiittiioonn ddeess bbiieennss,, sseerrvviicceess eett
rrééaalliissaattiioonn ddeess ttrraavvaauuxx eenn ddeessssoouuss ddeess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn.. EEllllee rreemmppllaaccee llaa pprrooccéédduurree ddee
ttrrooiiss ((0033)) ffaaccttuurreess pprroo ffoorrmmaa eett sseerraa mmiissee eenn œœuuvvrree ddèèss llaa ssiiggnnaattuurree dduu ddééccrreett ppoorrttaanntt
mmooddaalliittééss ddee mmiissee eenn œœuuvvrree ddee llaa pprrooccéédduurree ddee ddeemmaannddee ddee ccoottaattiioonn..

MMaaiiss eenn aatttteennddaanntt,, ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx lleettttrreess cciirrccuullaaiirreess :: NN°° 996622-- cc//MMEEFF//DDCC//CCFF//DDGGBB//SSPP
dduu 0033 aavvrriill 22001122,, NN°° 996688--cc//MMEEFF//DDCC//CCFF//DDGGBB//SSPP dduu 0066 aavvrriill 22001122,, NN°°11001188--



Page 36Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

cc//MMEEFF//DDCC//CCFF//DDGGBB//SSPP dduu 0066 aavvrriill 22001122 eett NN°° 11001199-- cc//MMEEFF//DDCC//CCFF//DDGGBB//SSPP dduu 0066 aavvrriill
22001122 ppoorrttaanntt mmooddaalliittéé dd’’eexxééccuuttiioonn ddeess ccoommmmaannddeess ppuubblliiqquueess eenn ddeessssoouuss ddeess sseeuuiillss ddee
ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss,, ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess ccoommmmaannddeess ppuubblliiqquueess eenn ddeessssoouuss ddeess sseeuuiillss ddee
ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ss’’eeffffeeccttuueerraa ccoonnffoorrmméémmeenntt àà llaa pprrooccéédduurree aaccttuueelllleemmeenntt eenn
vviigguueeuurr..

AA cceett eeffffeett,, aaffiinn ddee ggaarraannttiirr llaa ttrraannssppaarreennccee ddaannss ll’’eexxééccuuttiioonn ddeessddiitteess ccoommmmaannddeess,, lleess
ggeessttiioonnnnaaiirreess ddee ccrrééddiittss ddooiivveenntt pprreennddrree ttoouutteess lleess ddiissppoossiittiioonnss ppoouurr ccoonnssuulltteerr ppaarr
ééccrriitt aauu mmooiinnss ttrrooiiss ((0033)) eennttrreepprriisseess,, ffoouurrnniisssseeuurrss oouu pprreessttaattaaiirreess ddee sseerrvviicceess ddiifffféérreennttss
nn’’aappppaarrtteennaanntt ppaass àà uunnee mmêêmmee ppeerrssoonnnnee pphhyyssiiqquuee.. LL’’hhaabbiilliittaattiioonn ddeess eennttrreepprriisseess àà eexxééccuutteerr
ddeess ccoommmmaannddeess ppuubblliiqquueess eesstt ssuubboorrddoonnnnééee àà lleeuurr eexxiisstteennccee llééggaallee jjuussttiiffiiééee ppaarr llaa ffoouurrnniittuurree
ddeess ppiièècceess aaddmmiinniissttrraattiivveess vvaalliiddeess ssuuiivvaanntteess ::

-- ll’’eexxttrraaiitt dduu rreeggiissttrree ddee ccoommmmeerrccee ;;

-- ll’’IIddeennttiiffiiaanntt FFiissccaallee UUnniiqquuee ;;

-- llaa ccaarrttee pprrooffeessssiioonnnneellllee dd’’iimmppoorrttaattiioonn ppoouurr lleess ffoouurrnniisssseeuurrss iimmppoorrttaatteeuurrss ;;

-- ll’’aatttteessttaattiioonn ffiissccaallee ;;

-- ll’’aatttteessttaattiioonn ddee llaa CCNNSSSS ;;

-- ll’’aatttteessttaattiioonn ddee nnoonn ffaaiilllliittee..

2288..1155--PPrrooccéédduurree ddee ggrréé àà ggrréé

UUnn mmaarrcchhéé eesstt ddiitt ddee ggrréé àà ggrréé oouu mmaarrcchhéé ppaarr eenntteennttee ddiirreeccttee lloorrssqquu’’iill eesstt ppaasssséé ssaannss aappppeell
dd’’ooffffrreess,, aapprrèèss aauuttoorriissaattiioonn ssppéécciiaallee ddee llaa DDNNCCMMPP..

LLaa pprrooccéédduurree ddee ggrréé àà ggrréé eesstt mmiissee eenn œœuuvvrree ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddeess aarrttiicclleess
4488,, 4499,, 5500 eett 5511 ddee llaa llooii nn°°22000099--0022 dduu 0077 aaooûûtt 22000099..

HHoorrmmiiss lleess ddiissppoossiittiioonnss ddeess 11eerr eett 22èèmmee aalliinnééaass ddee ll''aarrttiiccllee 4499 ddee llaa llooii nn°° 22000099--0022 dduu 0077
aaooûûtt 22000099,, lleess ddiifffféérreenntteess ééttaappeess ddee llaa pprrooccéédduurree ssee pprréésseenntteenntt ccoommmmee ssuuiitt ::

11.. DDeemmaannddee mmoottiivvééee aaccccoommppaaggnnééee dduu rraappppoorrtt ssppéécciiaall ddee llaa CCoommmmiissssiioonn ddee
PPaassssaattiioonn ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss eenn vvuuee ddee ll’’oobbtteennttiioonn ddee ll’’aauuttoorriissaattiioonn ddee llaa DDNNCCMMPP
aavvaanntt dd’’eennggaaggeerr llaa pprrooccéédduurree ddee ggrréé àà ggrréé ;;

22.. CCoonnssuullttaattiioonn dd’’aauu mmooiinnss ttrrooiiss ((0033)) eennttrreepprriisseess,, ffoouurrnniisssseeuurrss eett pprreessttaattaaiirreess ddee sseerrvviicceess
eett ttrraannssmmiissssiioonn,, aapprrèèss aattttrriibbuuttiioonn pprroovviissooiirree,, ddeess rrééssuullttaattss dd’’éévvaalluuaattiioonn eett dduu pprroojjeett ddee
mmaarrcchhéé àà llaa DDNNCCMMPP ppaarr ll’’AAuuttoorriittéé CCoonnttrraaccttaannttee ;;

33.. EEttuuddee ddeess rrééssuullttaattss ssuuiivviiee ddee ll’’aattttrriibbuuttiioonn ddééffiinniittiivvee ddee llaa DDNNCCMMPP ;;
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44.. EEddiittiioonn ddee llaa ffiicchhee dd’’aauuttoorriissaattiioonn ddee ggrréé àà ggrréé mmeennttiioonnnnaanntt llee ttiittuullaaiirree dduu mmaarrcchhéé,,
ll’’oobbjjeett eett llee mmoonnttaanntt dduu mmaarrcchhéé..

2288..1166--DDééllaaiiss ddee vvaalliiddiittéé ddeess ooffffrreess

LLee ddééllaaii ddee vvaalliiddiittéé ddeess ooffffrreess eesstt ddee qquuaattrree vviinnggtt ddiixx ((9900)) jjoouurrss ccaalleennddaaiirreess..
TToouutteeffooiiss,, ll’’AAuuttoorriittéé CCoonnttrraaccttaannttee ppeeuutt ddeemmaannddeerr eett oobbtteenniirr ddeess ssoouummiissssiioonnnnaaiirreess,, àà ttiittrree
eexxcceeppttiioonnnneell,, ssaa pprroorrooggaattiioonn ddee qquuaarraannttee cciinnqq ((4455)) jjoouurrss ccaalleennddaaiirreess aauu mmaaxxiimmuumm.. IIll
ccoouurrtt ddee llaa ddaattee ddee ddééppôôtt ddeess ooffffrreess àà cceellllee dd’’aapppprroobbaattiioonn dduu mmaarrcchhéé.. PPaasssséé ccee ddééllaaii,, llee
ssoouummiissssiioonnnnaaiirree eesstt aauuttoorriisséé àà rreettiirreerr ssoonn ooffffrree..

2288..1177-- NNuulllliittéé dd’’uunn mmaarrcchhéé ppuubblliicc

TToouutt mmaarrcchhéé ppuubblliicc ddooiitt êêttrree ccoonncclluu,, ssiiggnnéé eett aapppprroouuvvéé aavvaanntt ttoouutt ddéébbuutt dd’’eexxééccuuttiioonn,, àà
ppeeiinnee ddee nnuulllliittéé.. PPaarr ccoonnssééqquueenntt,, aauuccuunnee rréégguullaarriissaattiioonn ddee ttrraavvaauuxx,, ffoouurrnniittuurreess eett pprreessttaattiioonnss
ddee sseerrvviiccee nn’’eesstt aaddmmiissee,, vvooiirree aauuccuunnee rrééccllaammaattiioonn nn’’eesstt rreecceevvaabbllee aavvaanntt ll’’eennttrrééee eenn vviigguueeuurr
dduu mmaarrcchhéé ccoorrrreessppoonnddaanntt.. ((AArrttiiccllee 110066 aalliinnééaass 33,,44 eett 55 ddee llaa llooii nn°°22000099--0022 dduu 0077 aaooûûtt 22000099
ppoorrttaanntt ccooddee ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc))..

TToouutt mmaarrcchhéé ppuubblliicc ppaasssséé ppaarr uunnee aauuttoorriittéé ccoonnttrraaccttaannttee ddooiitt êêttrree pprrééaallaabblleemmeenntt iinnssccrriitt ddaannss
ssoonn ppllaann ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss iinniittiiaall oouu rréévviisséé,, àà ppeeiinnee ddee nnuulllliittéé.. ((AArrttiiccllee 2200
aalliinnééaa 55 ddee llaa llooii nn°°22000099--0022 dduu 0077 aaooûûtt 22000099 ppoorrttaanntt ccooddee ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess
ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc))..

2288..1188 -- NNoommbbrree ddee pprroojjeettss ddee ccoonnttrraattss àà ssoouummeettttrree àà ll’’aapppprroobbaattiioonn

CCoonnffoorrmméémmeenntt àà ll’’aarrttiiccllee 1100 dduu ddééccrreett nn°°22001144--555500 dduu 2244 sseepptteemmbbrree 22001144,, llee nnoommbbrree ddee
pprroojjeettss ddee ccoonnttrraattss àà ssoouummeettttrree àà ll’’aapppprroobbaattiioonn ddeess aauuttoorriittééss ccoommppéétteenntteess eesstt ::

-- mmaarrcchhééss ddee ttrraavvaauuxx :: ddoouuzzee ((1122)) eexxeemmppllaaiirreess ;;
-- mmaarrcchhééss ddee ffoouurrnniittuurreess eett sseerrvviicceess :: cciinnqq ((0055)) eexxeemmppllaaiirreess ;;
-- mmaarrcchhééss ddee pprreessttaattiioonnss iinntteelllleeccttuueelllleess :: cciinnqq ((0055)) eexxeemmppllaaiirreess..

EEnn ccaass ddee bbeessooiinn,, ddeess pphhoottooccooppiieess ddee ccoonnttrraattss ppeeuuvveenntt êêttrree aauutthheennttiiffiiééeess aauu nniivveeaauu ddee llaa
DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss.. CCeess pphhoottooccooppiieess aauutthheennttiiffiiééeess oonntt
vvaalleeuurr dd’’oorriiggiinnaall..

2288..1199-- VViissaa ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc

LLeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ddooiivveenntt êêttrree ssoouummiiss aauu vviissaa ddee ::



Page 38Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

-- DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr,, ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ffiinnaannccééss ssuurr llee bbuuddggeett ddee
ll’’EEttaatt ddoonntt lleess mmoonnttaannttss ssoonntt ccoommpprriiss eennttrree lleess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn eett cceeuuxx
mmaarrqquuaanntt llaa lliimmiittee ddee ccoommppéétteennccee ddeess cceelllluulleess ddee ccoonnttrrôôllee ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ;;

-- CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr,, ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ffiinnaannccééss ssuurr llee bbuuddggeett ddee ll’’EEttaatt ddoonntt lleess
mmoonnttaannttss ssoonntt ssuuppéérriieeuurrss oouu ééggaauuxx aauuxx sseeuuiillss mmaarrqquuaanntt llaa lliimmiittee ddee ccoommppéétteennccee
ddeess CCeelllluulleess ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ;;

-- DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall ddee llaa CCaaiissssee AAuuttoonnoommee dd’’AAmmoorrttiisssseemmeenntt,, ppoouurr lleess mmaarrcchhééss
ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ffiinnaannccééss ssuurr lleess rreessssoouurrcceess eexxttéérriieeuurreess ;;

-- DDiirreecctteeuurr NNaattiioonnaall ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss,, ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett
ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ffiinnaannccééss ssuurr lleess bbuuddggeettss aauuttoonnoommeess..

2288..2200-- AApppprroobbaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc
LLeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett lleess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ddooiivveenntt êêttrree ssoouummiiss àà
ll’’aapppprroobbaattiioonn ddee ::

-- mmiinniissttrree sseeccttoorriieell,, ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc
ffiinnaannccééss ssuurr llee bbuuddggeett ddee ll’’EEttaatt ((rreessssoouurrcceess iinnttéérriieeuurreess eett eexxttéérriieeuurreess)) ddoonntt lleess
mmoonnttaannttss ssoonntt ccoommpprriiss eennttrree lleess sseeuuiillss ddee ppaassssaattiioonn eett cceeuuxx mmaarrqquuaanntt llaa lliimmiittee ddee
ccoommppéétteennccee ddeess CCeelllluulleess ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ;;

-- mmiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess ffiinnaanncceess,, ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee
ppuubblliicc ffiinnaannccééss ssuurr llee bbuuddggeett ddee ll’’EEttaatt ((rreessssoouurrcceess iinnttéérriieeuurreess eett eexxttéérriieeuurreess)) ddoonntt
lleess mmoonnttaannttss ssoonntt ssuuppéérriieeuurrss oouu ééggaauuxx aauuxx sseeuuiillss mmaarrqquuaanntt llaa lliimmiittee ddee
ccoommppéétteennccee ddeess CCeelllluulleess ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ;;

-- mmiinniissttrree sseeccttoorriieell,, ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc,, ddeess
aauuttrreess ppeerrssoonnnneess mmoorraalleess ddee ddrrooiitt ppuubblliicc aauuttrree qquuee ll’’EEttaatt eett lleess CCoolllleeccttiivviittééss
tteerrrriittoorriiaalleess ddéécceennttrraalliissééss,, ffiinnaannccééss ssuurr llee bbuuddggeett ddee ll’’EEttaatt ;;
RReessppoonnssaabbllee ddee ll’’OOrrggaannee ddee ggeessttiioonn,, ppoouurr lleess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee
sseerrvviiccee ppuubblliicc,, ddeess aauuttrreess ppeerrssoonnnneess mmoorraalleess ddee ddrrooiitt ppuubblliicc aauuttrree qquuee ll’’EEttaatt eett lleess
CCoolllleeccttiivviittééss tteerrrriittoorriiaalleess ddéécceennttrraalliissééss,, ffiinnaannccééss ssuurr lleeuurr ffoonnddss pprroopprree..

2288..2211-- AAuutthheennttiiffiiccaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc
IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx AAuuttoorriittééss ccoonnttrraaccttaanntteess ddee ffaaiirree aauutthheennttiiffiieerr ttoouuss lleess

mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc ppaarr llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee
ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss aapprrèèss lleeuurr aapppprroobbaattiioonn,, qquueellqquuee ssooiitt llaa ssoouurrccee ddee ffiinnaanncceemmeenntt..

AAuussssii,, ddooiivveenntt--eelllleess ddééppoosseerr uunnee ccooppiiee ddee cceess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddééllééggaattiioonnss aauu
nniivveeaauu ddee llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss..

2288..2222--AAvveennaannttss

LLeess ssttiippuullaattiioonnss rreellaattiivveess aauu mmoonnttaanntt dd’’uunn mmaarrcchhéé ppuubblliicc nnee ppeeuuvveenntt êêttrree mmooddiiffiiééeess qquuee
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ppaarr vvooiiee dd’’aavveennaanntt eett ddaannss llaa lliimmiittee ddee vviinnggtt ppoouurr cceenntt ((2200%%)) ddee llaa vvaalleeuurr ttoottaallee dduu mmaarrcchhéé
ddee bbaassee.. ((AArrttiiccllee 112244 aalliinnééaa 11eerr ddee llaa llooii nn°°22000099--0022 dduu 0077 aaooûûtt 22000099 ppoorrttaanntt ccooddee ddeess
mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc))..

Par conséquent, le cumul des montants des avenants successifs à un marché public
ne saurait excéder 20% du montant initial du marché.

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 112244,, 44èèmmee aalliinnééaa --44èèmmee ttiirreett ddee llaa llooii nn°°22000099--
0022 dduu 0077 aaooûûtt 22000099 ppoorrttaanntt ccooddee ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc,, le
jeu normal des révisions de prix en application des clauses contractuelles ne donne pas
lieu à passation d’avenant. TToouutteeffooiiss,, lloorrssqquuee ll’’aapppplliiccaattiioonn ddee llaa ffoorrmmuullee ddee vvaarriiaattiioonn
ddeess pprriixx ccoonndduuiitt àà uunnee vvaarriiaattiioonn ssuuppéérriieeuurree àà 2200%% dduu mmoonnttaanntt iinniittiiaall dduu mmaarrcchhéé oouu dduu
mmoonnttaanntt ddee llaa ppaarrttiiee dduu mmaarrcchhéé rreessttaanntt àà eexxééccuutteerr,, ll’’aauuttoorriittéé ccoonnttrraaccttaannttee oouu llee ttiittuullaaiirree
ppeeuuvveenntt ddeemmaannddeerr llaa rrééssiilliiaattiioonn dduu mmaarrcchhéé..

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 112244,, 44èèmmee aalliinnééaa-- 44èèmmee ttiirreett ddee llaa llooii nn°°22000099--
0022 dduu 0077 aaooûûtt 22000099 ppoorrttaanntt ccooddee ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss eett ddeess ddééllééggaattiioonnss ddee sseerrvviiccee ppuubblliicc,, llaa
vvaarriiaattiioonn ddaannss llaa qquuaannttiittéé ddeess pprreessttaattiioonnss ss’’eeffffeeccttuueerraa ddaannss lleess ccoonnddiittiioonnss ddééffiinniieess ppaarr llee ccaahhiieerr
ddeess ccllaauusseess aaddmmiinniissttrraattiivveess ggéénnéérraalleess.. EEnn ccoonnssééqquueennccee,, eellllee nnee ddooiitt ppaass ffaaiirree ll’’oobbjjeett ddee pprriissee
dd’’aavveennaanntt..

2288..2233-- MMaarrcchhééss àà ffiinnaanncceemmeenntt ssuurr rreessssoouurrcceess eexxttéérriieeuurreess

IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx aauuttoorriittééss ccoonnttrraaccttaanntteess ddee ttrraannssmmeettttrree àà llaa DDiirreeccttiioonn NNaattiioonnaallee
ddee CCoonnttrrôôllee ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss,, lleess ddooccuummeennttss ddee ccoonnvveennttiioonn ddee ffiinnaanncceemmeenntt aaiinnssii qquuee
lleess ppllaannss ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ffiinnaannccééss ssuurr rreessssoouurrcceess eexxttéérriieeuurreess aavvaanntt
ll’’iinniittiiaattiioonn ddee ttoouuttee pprrooccéédduurree ddee ppaassssaattiioonn..

2288..2244--TTrraannssmmiissssiioonn ddeess pprroojjeettss ddee mmaarrcchhééss ppuubblliiccss

NNoonnoobbssttaanntt llee ccoonnttrrôôllee eexxeerrccéé ppaarr llee CCoonnttrrôôllee FFiinnaanncciieerr,, iill eesstt ddoorréénnaavvaanntt ffaaiitt
oobblliiggaattiioonn aauuxx AAuuttoorriittééss CCoonnttrraaccttaanntteess aaiinnssii qquu’’aauuxx MMaaîîttrreess dd’’OOuuvvrraaggee DDéélléégguuééss ddee
ffaaiirree ttrraannssiitteerr lleess pprroojjeettss ddee mmaarrcchhéé ppaarr ll’’OOrrggaannee ccoommppéétteenntt cchhaarrggéé dduu CCoonnttrrôôllee ddeess
MMaarrcchhééss PPuubblliiccss ppoouurr vviissaa eett ttrraannssmmiissssiioonn àà ll’’AAuuttoorriittéé cchhaarrggééee ddee ll’’aapppprroobbaattiioonn ddeess
mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 9911 ddee llaa llooii 22000099--0022 dduu
0077 aaooûûtt 22000099..

2288..2255--PPaaiieemmeenntt ddeess ffrraaiiss ddee ppuubblliiccaattiioonn

IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx AAuuttoorriittééss CCoonnttrraaccttaanntteess ddee ppaayyeerr llaa ssoommmmee ddee cciinnqquuaannttee mmiillllee
((5500 000000)) FFrraannccss CCFFAA aauu ttiittrree ddeess ffrraaiiss ddee ppuubblliiccaattiioonn ddeess aavviiss dd’’aappppeell dd’’ooffffrreess aauu JJoouurrnnaall
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ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss..

2288.. 2266--PPrriixx ddee vveennttee dduu JJoouurrnnaall

LLee pprriixx uunniittaaiirree dd’’aaccqquuiissiittiioonn dduu JJoouurrnnaall ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss eesstt ddee mmiillllee ((11 000000))
ffrraannccss CCFFAA eenn rraaiissoonn ddeess ccooûûttss iinnhhéérreennttss àà llaa pprroodduuccttiioonn dduuddiitt ddooccuummeenntt..

2288..2277--TTaarriiffss dd’’aabboonnnneemmeenntt

LLaa nnoouuvveellllee ggrriillllee ttaarriiffaaiirree dd’’aabboonnnneemmeenntt aauu JJoouurrnnaall ddeess MMaarrcchhééss PPuubblliiccss àà ccoommpptteerr ddee
JJaannvviieerr 22001111 ssee pprréésseennttee ccoommmmee ssuuiitt ::

-- uunn ((0011)) aann,, ssooiitt 5522 nnuumméérrooss àà 5500 000000 FFCCFFAA ;;

-- ssiixx ((0066)) mmooiiss,, ssooiitt 2266 nnuumméérrooss àà 2255 000000 FFCCFFAA ;;

-- ttrrooiiss ((0033)) mmooiiss,, ssooiitt 1122 nnuumméérrooss àà 1122 000000 FFCCFFAA..

2288..2288-- RRééppaarrttiittiioonn ddeess pprroodduuiittss iissssuuss ddee llaa vveennttee ddeess ddoossssiieerrss dd’’aappppeell àà llaa
ccoonnccuurrrreennccee

IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx AAuuttoorriittééss CCoonnttrraaccttaanntteess aaiinnssii qquu’’aauuxx MMaaîîttrreess dd’’OOuuvvrraaggee
DDéélléégguuééss,, ccoonnffoorrmméémmeenntt àà ll’’aarrttiiccllee 22 ddee ll’’aarrrrêêttéé NN°°990055//MMFFEE//DDCC//SSGGMM//DDNNMMPP dduu 2200
jjuuiilllleett 22000055 ppoorrttaanntt rrééppaarrttiittiioonn ddeess pprroodduuiittss ddee vveennttee ddeess DDoossssiieerrss dd’’AAppppeell dd’’OOffffrreess,, ddee
jjooiinnddrree lleess pphhoottooccooppiieess ddee vveerrsseemmeenntt ddeess ppaarrttss rreevveennaanntt aauuxx ddiifffféérreennttss oorrggaanneess ::
-- aauuxx rraappppoorrttss dd’’éévvaalluuaattiioonn ddeess ooffffrreess,, eenn ccee qquuii ccoonncceerrnnee lleess mmaarrcchhééss rreelleevvaanntt ddee llaa

ccoommppéétteennccee ddee llaa DDNNCCMMPP,, eett ;;
-- aauuxx rraappppoorrttss ttrriimmeessttrriieellss ffaaiittss ppaarr lleess PPeerrssoonnnneess RReessppoonnssaabblleess ddeess MMaarrcchhééss

PPuubblliiccss,, eenn ccee qquuii ccoonncceerrnnee lleess mmaarrcchhééss ddoonntt lleess mmoonnttaannttss ssoonntt iinnfféérriieeuurrss aauuxx sseeuuiillss ddee
ccoommppéétteennccee..

2288..2299--DDééllaaiiss ddee mmiissee eenn œœuuvvrree ddeess pprrooccéédduurreess ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss

LLeess ddééllaaiiss ddee ppaassssaattiioonn ddeess mmaarrcchhééss ppuubblliiccss ssee pprréésseenntteenntt ccoommmmee ssuuiitt ::

28.29.1-Marchés Publics de montants supérieurs aux seuils de compétence financés sur
Budget National et/ou Budget Autonome des Collectivités locales, Sociétés et Offices d’Etat

ETAPES DE LA PROCEDURE PERIODE
BUDGETAIRE

DELAIS
(jours

ouvrables)

Elaboration de plan annuel prévisionnel de passation des
marchés publics

Septembre de
l’année N-1

-
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Transmission du plan prévisionnel annuel de passation des
marchés publics à la DNCMP

Octobre de
l’année N-1

-

Publication de l’Avis général des marchés publics par la
DNCMP

Fin Janvier de
l’année N

-

Elaboration du dossier d’appel à concurrence et transmission à
la DNCMP

30 jours avant
lancement

-

Traitement du dossier et avis de non objection de la DNCMP N 04

Authentification (BON A LANCER) du DAO et sa
transmission à l’Autorité Contractante

N 01

Publication de l’avis d’appel à concurrence dans le journal des
marchés publics et/ou autres journaux

N 30 – 45

Délai Total Préparation DAO - Dépôt des Offres 35-50

Réception, ouverture et analyse des offres et attribution
provisoire du marché par la Commission

N 05

Transmission du rapport d’évaluation des offres à la DNCMP N 01

Validation du rapport d’évaluation des offres et attribution
définitive du marché par la DNCMP

N 04

Notification des résultats d’attribution définitive aux
soumissionnaires

N 01

Recours éventuels des soumissionnaires non retenus et
élaboration du projet marché

N 15

Signature du projet de marché par l’attributaire définitif N 01

Signature du projet de marché par la Personne Responsable,
réservation de crédit

N 07

Visa du Contrôleur Financier (Budget National) /DNCMP
(Budget Autonome)

N 03

Approbation de l’Autorité Compétente N 01

Délai Total Réception des offres-Approbation du marché 38

Numérotation du marché par la DNCMP et sa transmission à
l’Autorité Contractante

N 01
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Notification du marché au titulaire N 03

28.29.2-Marchés Publics de montants supérieurs aux seuils de compétence à financement sur
ressources extérieurs ou mixtes

ETAPES DE LA PROCEDURE PERIODE
BUDGETAIRE

DELAIS
Jours

Ouvrables

Elaboration de plan annuel prévisionnel de passation des marchés
publics

Septembre de
l’année N-1

-

Transmission du plan prévisionnel annuel de passation des marchés
publics à la DNCMP

Octobre de l’année
N-1

-

Publication de l’Avis général des marchés publics par la DNCMP Fin Janvier de
l’année N

-

Elaboration du dossier d’appel à concurrence et transmission à la
DNCMP

30 jours avant
lancement

-

Traitement du dossier et avis de non objection de la DNCMP N 04

Avis de non objection du Partenaire Technique et Financier N 7

Authentification (BON A LANCER) du DAO et sa transmission à
l’Autorité Contractante

N 01

Publication de l’avis d’appel à concurrence dans le journal des
marchés publics et/ou autres journaux

N 30 – 45

Délai Total Préparation DAO - Dépôt des Offres 42-57

Réception, ouverture et analyse des offres et attribution provisoire du
marché par la Commission

N 05

Transmission du rapport d’évaluation des offres à la DNCMP N 01

Validation du rapport d’évaluation des offres et attribution définitive
du marché par la DNCMP

N 04

Avis de non objection du Partenaire Technique et Financier N 7

Notification des résultats d’attribution définitive aux
soumissionnaires

N 01
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Recours éventuels des soumissionnaires non retenus et élaboration
du projet marché

N 15

Signature du projet de marché par l’attributaire définitif N 01

Signature du projet de marché par la Personne Responsable,
réservation de crédit

N 07

Visa du Contrôleur Financier (Budget National) /DNCMP (Budget
Autonome)

N 03

Approbation de l’Autorité Compétente N 01

Délai Total Réception des offres-Approbation du marché 45

Numérotation du marché par la DNCMP et sa transmission à
l’Autorité Contractante

N 01

Notification du marché au titulaire N 03

28.29.3-Marchés Publics de montants inférieurs aux seuils de compétence financés
sur Budget National et/ou Budget Autonome des Collectivités locales, Sociétés et Offices d’Etat

ETAPES DE LA PROCEDURE

PERIODE
BUDGETAIRE

DELAIS
(Jours

Ouvrables)

Elaboration de plan annuel prévisionnel de passation des
marchés publics

Septembre de
l’année N-1

-

Elaboration et transmission du plan annuel de passation des
marchés publics à la DNCMP

Octobre de
l’année N-1

-

Publication de l’Avis général des marchés publics par la
DNCMP

Fin Janvier de
l’année N

-

Elaboration du dossier d’appel à concurrence et transmission à
la CCMP

30 jours avant
lancement

-

Traitement du dossier et avis de non objection de la CCMP N 04
Authentification (BON A LANCER) du DAO et sa
transmission à l’Autorité Contractante

N 01

Publication de l’avis d’appel à concurrence dans le journal des
marchés publics et/ou autres journaux

N 30 - 45

Délai Total Préparation DAO - Dépôt des Offres 35-50
Réception, ouverture et analyse des offres et attribution
provisoire du marché par la commission

N 05

Transmission du rapport d’évaluation des offres à la CCMP N 01
Validation du rapport d’évaluation des offres et attribution
définitive du marché par la CCMP

N 03
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Notification des résultats d’attribution définitive aux
soumissionnaires

N 01

Recours éventuels des soumissionnaires non retenus et
élaboration du projet de marché

N 15

Signature du projet de marché par l’attributaire définitif N 01
Signature du projet de marché par la Personne Responsable et
réservation de crédit

N 07

Visa du Contrôleur Financier (Budget National) /DNCMP
(Budget Autonome)

N 03

Approbation de l’Autorité Compétente N 01
Délai Total Réception des offres-Approbation du marché 37

Numérotation du marché par la DNCMP et sa transmission à
l’Autorité Contractante

N 01

Notification du marché au Titulaire N 03

28.29.4-Marchés Publics de montants inférieurs aux seuils de compétence à financement sur
ressources extérieurs ou mixtes

ETAPES DE LA PROCEDURE

PERIODE
BUDGETAIRE

DELAIS
(Jours

Ouvrables)

Elaboration de plan annuel prévisionnel de passation des marchés
publics

Septembre de
l’année N-1

-

Elaboration et transmission du plan annuel de passation des marchés
publics à la DNCMP

Octobre de l’année
N-1

-

Publication de l’Avis général des marchés publics par la DNCMP Fin Janvier de
l’année N

-

Elaboration du dossier d’appel à concurrence et transmission à la
CCMP

30 jours avant
lancement

-

Traitement du dossier et avis de non objection de la CCMP N 04

Avis de non objection du Partenaire Technique et Financier N 7

Authentification (BON A LANCER) du DAO et sa transmission à
l’Autorité Contractante

N 01

Publication de l’avis d’appel à concurrence dans le journal des
marchés publics et/ou autres journaux

N 30 - 45

Délai Total Préparation DAO - Dépôt des Offres 42-57

Réception, ouverture et analyse des offres et attribution provisoire du N 05
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marché par la commission

Transmission du rapport d’évaluation des offres à la CCMP N 01

Validation du rapport d’évaluation des offres et attribution définitive
du marché par la CCMP

N 03

Avis de non objection du Partenaire Technique et Financier N 7

Notification des résultats d’attribution définitive aux
soumissionnaires

N 01

Recours éventuels des soumissionnaires non retenus et élaboration
du projet de marché

N 15

Signature du projet de marché par l’attributaire définitif N 01

Signature du projet de marché par la Personne Responsable et
réservation de crédit

N 07

Visa du Contrôleur Financier (Budget National) /DNCMP (Budget
Autonome)

N 03

Approbation de l’Autorité Compétente N 01

Délai Total Réception des offres-Approbation du marché 44

Numérotation du marché par la DNCMP et sa transmission à
l’Autorité Contractante

N 01

Notification du marché au Titulaire N 03

29. GGEESSTTIIOONN DDEESS BBAATTIIMMEENNTTSS AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIFFSS

29.1- Dispositions liées à la constitution du contrat de bail

LL’’aapppprréécciiaattiioonn ddee ll’’ooppppoorrttuunniittéé eett ddee llaa pprriissee ddee ddéécciissiioonn ddee llooccaattiioonn ddeess bbââttiimmeennttss aauu
pprrooffiitt ddeess SSeerrvviicceess ddee ll’’EEttaatt rreellèèvvee ddee llaa ccoommppéétteennccee dduu MMiinniissttèèrree cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess ddaannss
llaa lliimmiittee ddeess ccrrééddiittss ddiissppoonniibblleess iinnssccrriittss aauu bbuuddggeett ddee ll’’EEttaatt..

AAiinnssii,, ppoouurr uunnee ggeessttiioonn ooppttiimmaallee ddeess ccrrééddiittss aalllloouuééss àà llaa llooccaattiioonn ddeess bbââttiimmeennttss
aaddmmiinniissttrraattiiffss,, ttoouuttee llooccaattiioonn ddooiitt ffaaiirree ll’’oobbjjeett dd’’uunnee aauuttoorriissaattiioonn pprrééaallaabbllee dduu MMiinniissttrree
cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess ((DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee)) àà llaa ssuuiittee ddee llaa
rreeqquuêêttee ffaaiittee ppaarr llee sseerrvviiccee ddeemmaannddeeuurr pprréécciissaanntt llee nnoommbbrree ddee ppiièècceess ssoouuhhaaiittééeess eett
ll’’eeffffeeccttiiff dduu ppeerrssoonnnneell àà iinnssttaalllleerr..
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LLaa pprrooccéédduurree ddeevvaanntt ccoonndduuiirree àà llaa pprriissee eenn bbaaiill dd’’uunn bbââttiimmeenntt ppaarr ll’’EEttaatt eesstt mmeennééee ppaarr
uunnee ccoommmmiissssiioonn ccoommppoossééee ddeess rreepprréésseennttaannttss ddee llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa
LLooggiissttiiqquuee,, dduu CCoonnttrrôôllee FFiinnaanncciieerr eett dduu SSeerrvviiccee bbéénnééffiicciiaaiirree..

LLeess rrééssuullttaattss ddeess nnééggoocciiaattiioonnss ddee llooyyeerrss nnee sseerroonntt vvaallaabblleess qquu’’aapprrèèss aapppprroobbaattiioonn
dduu MMiinniissttrree CChhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess ssuuiivvaanntt ll’’aavviiss ddoonnnnéé ppaarr llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu
MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee..

LLee ccoonnttrraatt ddee llooccaattiioonn nnee pprreennddrraa eeffffeett qquu’’aapprrèèss ssaa ssiiggnnaattuurree ppaarr llee MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess
ffiinnaanncceess..

AA llaa pprriissee ddee ppoosssseessssiioonn ddeess lliieeuuxx,, lleess ssttrruuccttuurreess ooccccuuppaanntt lleess bbââttiimmeennttss lloouuééss ppaarr
ll’’EEttaatt ddooiivveenntt pprreennddrree lleess ddiissppoossiittiioonnss nnéécceessssaaiirreess ppoouurr pprrooccééddeerr dd''uunnee ppaarrtt,, aauu
rreecceennsseemmeenntt ddee ttoouuss lleess oobbjjeettss eett mmaattéérriieellss eexxiissttaanntt eett dd''aauuttrree ppaarrtt,, àà llaa mmuuttaattiioonn ddeess
ccoommpptteeuurrss dd’’eeaauu,, dd’’éélleeccttrriicciittéé eett ddee ttéélléépphhoonnee aauu nnoomm ddee lleeuurrss ssttrruuccttuurreess eenn vvuuee ddee
ffaacciilliitteerr llee rrèègglleemmeenntt ddeess ffaaccttuurreess yy aafffféérreenntteess..

LLeess ddééppeennsseess rreellaattiivveess àà ll’’eennttrreettiieenn ddeess bbââttiimmeennttss aaddmmiinniissttrraattiiffss ssoonntt iimmppuuttééeess aauuxx ccrrééddiittss ddee
ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddee cchhaaqquuee mmiinniissttèèrree ((ccff.. LLeettttrree cciirrccuullaaiirree nn°° 33444433//MMFFEE// DDCC//SSGGMM//DDGGMMLL dduu
1122//1111//22000044))..

EEnn ccaass ddee llaa pprriissee eenn bbaaiill ddee bbââttiimmeennttss ssuurr ffoonnddss pprroopprreess ddee pprroojjeettss,, llee mmiinniissttèèrree
ddee ttuutteellllee dduuddiitt pprroojjeett ddooiitt rreeqquuéérriirr ll’’eexxppeerrttiissee ddee llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett
ddee llaa LLooggiissttiiqquuee..

29.2-Dispositions liées à l'enregistrement des contrats de location

LLeess ccoonnttrraattss ddee llooccaattiioonn ddeess iimmmmeeuubblleess aauu pprrooffiitt ddee ll’’EEttaatt ddooiivveenntt ffaaiirree ll’’oobbjjeett dd’’uunn
eennrreeggiissttrreemmeenntt aauu ddoommaaiinnee cchhaaqquuee aannnnééee,, ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 555566
nnoouuvveeaauu dduu CCooddee GGéénnéérraall ddeess IImmppôôttss ((CCGGII))..

29.3-Dispositions liées à la résiliation des contrats de bail

LLoorrssqquuee lleess sseerrvviicceess ooccccuuppaanntt ssoonntt aammeennééss àà lliibbéérreerr llee bbââttiimmeenntt mmiiss àà lleeuurr ddiissppoossiittiioonn,,
iillss ddooiivveenntt tteenniirr iinnffoorrmmééee llaa DDGGMMLL,, ttrrooiiss ((33)) mmooiiss aavvaanntt lleeuurr ddééppaarrtt ddeess lliieeuuxx..
AAvvaanntt llaa rreemmiissee ddeess ccllééss àà llaa DDGGMMLL,, lleess sseerrvviicceess ooccccuuppaanntt lleess bbââttiimmeennttss lloouuééss ddooiivveenntt
rreepprreennddrree lleess pprrooccéédduurreess ddee mmuuttaattiioonn ddeess ccoommpptteeuurrss dd’’eeaauu,, dd’’éélleeccttrriicciittéé eett ddee
ttéélléépphhoonnee aauu nnoomm dduu bbaaiilllleeuurr..

LLeess ssttrruuccttuurreess lliibbéérraanntt lleess bbââttiimmeennttss ddoonntt lleess ccoonnttrraattss ssoonntt rrééssiilliiééss ddooiivveenntt pprreennddrree lleess
ddiissppoossiittiioonnss nnéécceessssaaiirreess ppoouurr pprrooccééddeerr àà llaa mmaaiinn lleevvééee ddeess ccoommpptteeuurrss dd’’eeaauu,, dd’’éélleeccttrriicciittéé eett
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ddee ttéélléépphhoonnee eett rréégglleerr ttoouutteess lleess ffaaccttuurreess yy aafffféérreenntteess aauu pplluuss ttaarrdd uunn mmooiiss aapprrèèss llaa ddaattee ddee
nnoottiiffiiccaattiioonn ddee llaa rrééssiilliiaattiioonn.. LLoorrssqquuee cceess ddiissppoossiittiioonnss nnee ssoonntt ppaass pprriisseess,, lleess rreeddeevvaanncceess
((eeaauu,, éélleeccttrriicciittéé eett ttéélléépphhoonnee)) dduueess àà ppaarrttiirr dd''uunn mmooiiss àà ccoommpptteerr ddee llaa ddaattee ddee nnoottiiffiiccaattiioonn ddee
llaa rrééssiilliiaattiioonn sseerroonntt iimmppuuttééeess ssuurr lleess bbuuddggeettss ddeess ssttrruuccttuurreess rreessppoonnssaabblleess ddee cceess pprraattiiqquueess..

LLeess aarrrriiéérrééss ddee llooyyeerrss ddeess bbââttiimmeennttss lloouuééss ssuurr ffoonnddss pprroopprreess oouu ssuurr ffoonnddss ddeess pprroojjeettss ssoonntt
ddééssoorrmmaaiiss iimmppuuttééss ssuurr lleess ccrrééddiittss ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddee lleeuurrss mmiinniissttèèrreess ddee ttuutteellllee..

LLeess cchhaarrggeess lliiééeess aauuxx ddoommmmaaggeess ccaauussééss ddeess ssuuiitteess ddeess iinntteerrvveennttiioonnss aannaarrcchhiiqquueess ddeess
ooccccuuppaannttss ssuurr lleess bbââttiimmeennttss pprriiss eenn bbaaiill ppaarr ll’’EEttaatt ssoonntt ééggaalleemmeenntt iimmppuuttééeess aauu bbuuddggeett dduu
mmiinniissttèèrree ddee ttuutteellllee ddeessddiittss ooccccuuppaannttss..

IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn aauuxx ssttrruuccttuurreess ooccccuuppaanntteess ddee lliibbéérreerr lleess bbââttiimmeennttss aayyaanntt ffaaiitt
ll’’oobbjjeett ddee rrééssiilliiaattiioonn aauu pplluuss ttaarrdd uunn ((0011)) mmooiiss aapprrèèss llaa ddaattee ddee nnoottiiffiiccaattiioonn ddee llaaddiittee
rrééssiilliiaattiioonn.. LLeess llooyyeerrss ssuupppplléémmeennttaaiirreess ddééccoouullaanntt ddee llaa nnoonn lliibbéérraattiioonn ddeess lliieeuuxx ddaannss llee ddééllaaii
dd’’uunn ((0011)) mmooiiss ssoonntt iimmppuuttééss aauuxx bbuuddggeettss ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ddeessddiitteess ssttrruuccttuurreess..

30. GESTION DES MATERIELS ET MOBILIERS

30.1-Réforme des mobiliers et matériels

IIll eesstt iinntteerrddiitt aauuxx aaggeennttss ddee ll’’EEttaatt eett aauuxx rreessppoonnssaabblleess ppoolliittiiccoo--aaddmmiinniissttrraattiiffss dd’’eemmppoorrtteerr oouu
ddee ggaarrddeerr lleess mmaattéérriieellss eett ééqquuiippeemmeennttss ddee ll’’EEttaatt qquu’’iillss oonntt uuttiilliissééss ddaannss llee ccaaddrree ddee
ll’’eexxeerrcciiccee ddeess aaccttiivviittééss oouu ddee lleeuurr ffoonnccttiioonn..

LLeess MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt ddooiivveenntt pprreennddrree lleess ddiissppoossiittiioonnss nnéécceessssaaiirreess ppoouurr
rreecceennsseerr eett ccoommmmuunniiqquueerr àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee dduu
MMiinniissttèèrree eenn cchhaarrggee ddeess FFiinnaanncceess,, llaa lliissttee ddee ttoouuss lleess mmaattéérriieellss,, mmoobbiilliieerrss eett ééqquuiippeemmeennttss
ssuusscceeppttiibblleess dd’’êêttrree rrééffoorrmmééss eenn ssee ccoonnffoorrmmaanntt aauuxx ccrriittèèrreess qquuii ttiieennnneenntt ccoommppttee ::

-- ddee ll’’ââggee mmiinniimmuumm ppoouurr llaa rrééffoorrmmee ddeess mmaattéérriieellss,, mmoobbiilliieerrss eett ééqquuiippeemmeennttss qquuii eesstt
ddee qquuaattrree ((0044)) aannss aauu mmooiinnss àà ppaarrttiirr ddee llaa ddaattee ddee mmiissee eenn sseerrvviiccee ;;

-- ddee ll’’uussuurree qquuii jjuussttiiffiiee llaa rreeffoorrmmee ;;

-- dduu mmaauuvvaaiiss ééttaatt ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt ;;

-- dduu ddoommmmaaggee oouu aacccciiddeenntt éénnoorrmmee ssuubbii ppaarr llee mmaattéérriieell,, mmoobbiilliieerr oouu ééqquuiippeemmeenntt

-- ddeess ffrraaiiss ddee rrééppaarraattiioonn oouu dd’’eennttrreettiieenn ttrroopp éélleevvééss ;;

-- ddee llaa ppoossssiibbiilliittéé ddee pprrooccééddeerr aauu rreemmppllaacceemmeenntt ddeess mmaattéérriieellss eett mmoobbiilliieerrss aavvaanntt ddee
lleess pprrooppoosseerr àà llaa rrééffoorrmmee..



Page 48Document accompagnant la lettre de notificationdes crédits pour la gestion 2015

30.1.1- Analyse des propositions de réforme

LL’’aannaallyyssee ddeess pprrooppoossiittiioonnss ddee rrééffoorrmmee ppoorrttee ssuurr lleess iinnffoorrmmaattiioonnss ccoonntteennuueess ddaannss llee
ttaabblleeaauu ccii--ddeessssoouuss..

Désigna
tion

N° des matériels

d'Ordre proposés par
Quantité Immatriculation

Etat

les
utilisateur

s

Le matériel
est-il

remplacé?

Le matériel
peut-il être
reformé?

OUI NON OUI NON

BUREAU……
A…..1

2

3

-

-

BUREAU……
B…..

1

2

-
30.1.2-La liste des matériels à réformer et à soumettre à la Commission de Réforme-
DGML doit se présenter comme ci-après :

N°

d’Ordre

Désignation des matériels
proposés à la réforme Quantité

Année de

mise en
service

Immatriculation

Etat

1

2

3

.

.

n
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LLaa rrééffoorrmmee ddeess mmaattéérriieellss,, mmoobbiilliieerrss eett ééqquuiippeemmeennttss aaddmmiinniissttrraattiiffss uussaaggééss ssee ffaaiitt ppaarr
ddeessttrruuccttiioonn oouu ppaarr vveennttee aauuxx eenncchhèèrreess ppuubblliiqquueess.. EEnn ccee qquuii ccoonncceerrnnee llaa vveennttee aauuxx
eenncchhèèrreess ppuubblliiqquueess,, lleess ssttrruuccttuurreess oonntt ll’’oobblliiggaattiioonn ddee ffaaiirree ssoorrttiirr ttoouuss lleess mmaattéérriieellss,,
mmoobbiilliieerrss eett ééqquuiippeemmeennttss aaddmmiinniissttrraattiiffss ssuusscceeppttiibblleess dd’’êêttrree rrééffoorrmmééss aaffiinn qquuee llaa
ccoommmmiissssiioonn cchhaarrggééee ddee llaa rrééffoorrmmee ddeessddiittss mmaattéérriieellss ppuuiissssee pprrooccééddeerr àà lleeuurr vveennttee aauuxx
eenncchhèèrreess ppuubblliiqquueess ccoonnffoorrmméémmeenntt àà ll’’aarrrrêêttéé NN°°11110088//MMFFEE//CCAABB//DDGGMMLL//DDMM//SSMM dduu
0099 ooccttoobbrree 22000033 ppoorrttaanntt ccrrééaattiioonn ddee llaa ccoommmmiissssiioonn ddee rrééffoorrmmee ddeess bbiieennss mmeeuubblleess
aaddmmiinniissttrraattiiffss uussaaggééss..

30.2-Acquisition de matériels, mobiliers et équipements

DDaannss llee ccaaddrree ddee ll’’aaccqquuiissiittiioonn ddeess mmaattéérriieellss,, mmoobbiilliieerrss eett ééqquuiippeemmeennttss,, lleess mmiinniissttèèrreess eett
iinnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt ddooiivveenntt pprreennddrree lleess ddiissppoossiittiioonnss nnéécceessssaaiirreess ppoouurr iimmpplliiqquueerr llaa
DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee àà ttoouutteess lleess ééttaappeess ddee ppaassssaattiioonnss ddee
mmaarrcchhéé eett ddee rréécceeppttiioonnss ddeessddiittss mmaattéérriieellss,, mmoobbiilliieerrss eett ééqquuiippeemmeennttss..

30.3 Inventaire

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss 5555 ddeess iinnssttrruuccttiioonnss ppoouurr llaa tteennuuee ddee llaa ccoommppttaabbiilliittéé ddeess
mmaattiièèrreess ddaannss ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn ppuubblliiqquuee eett lleess ccoolllleeccttiivviittééss llooccaalleess ((22èèmmee ééddiittiioonn)),, lleess
mmiinniissttèèrreess eett aauuttrreess ssttrruuccttuurreess ddee ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn ddooiivveenntt pprrooccééddeerr àà llaa rrééaalliissaattiioonn ddeess
iinnvveennttaaiirreess ddeess mmaattiièèrreess àà llaa ffiinn ddee cchhaaqquuee aannnnééee oouu àà llaa pprriissee ddee sseerrvviiccee dd’’uunn nnoouuvveeaauu
ccoommppttaabbllee ddeess mmaattiièèrreess.. PPaarr aaiilllleeuurrss,, ll''oorrddoonnnnaatteeuurr ddéélléégguuéé ddeess mmaattiièèrreess ppeeuutt
ddiilliiggeenntteerr uunn iinnvveennttaaiirree ddaannss llee ccaaddrree dd''uunn ccoonnttrrôôllee iinnooppiinnéé..
EEnn ttoouutt ééttaatt ddee ccaauussee,, iill eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn àà ttoouuss lleess MMiinniissttèèrreess,, àà ttoouutteess lleess IInnssttiittuuttiioonnss eett
aauuttrreess SSttrruuccttuurreess ddee ll’’EEttaatt dd’’iimmpplliiqquueerr llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa
LLooggiissttiiqquuee àà ttoouuttee rrééaalliissaattiioonn dd’’iinnvveennttaaiirree eett àà ttoouutt ccoonnttrrôôllee dd’’iinnvveennttaaiirree aaffiinn
dd’’hhaarrmmoonniisseerr lleess ddoonnnnééeess aauu nniivveeaauu nnaattiioonnaall..

AA ccee pprrooppooss,, uunn rraappppoorrtt dd’’iinnvveennttaaiirree eett uunn rreelleevvéé rrééccaappiittuullaattiiff ddeess mmaattiièèrreess ssoonntt pprroodduuiittss
eett uunnee ccooppiiee ddeessddiittss ddooccuummeennttss eesstt eennvvooyyééee aauu MMiinniissttèèrree eenn cchhaarrggee ddeess FFiinnaanncceess eett
pprréécciisséémmeenntt àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee qquuii eesstt llaa ssttrruuccttuurree
cchhaarrggééee ddee cceennttrraalliisseerr ll’’eennsseemmbbllee ddeess ddoonnnnééeess rreellaattiivveess aauuxx mmaattéérriieellss,, mmoobbiilliieerrss eett
ééqquuiippeemmeennttss..

30.4- Codification Estampillage des matériels et équipements Administratifs

LLeess mmaattéérriieellss,, mmoobbiilliieerrss eett aauuttrreess ééqquuiippeemmeennttss aaddmmiinniissttrraattiiffss ddooiivveenntt êêttrree ccooddiiffiiééss ddèèss
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lleeuurr eennttrrééee ddaannss llee ppaattrriimmooiinnee ddee ll’’EEttaatt.. AA lleeuurr mmiissee eenn sseerrvviiccee,, iillss ddooiivveenntt êêttrree
eessttaammppiillllééss ccoommmmee éélléémmeennttss dduu ppaattrriimmooiinnee aaddmmiinniissttrraattiiff.. LL’’iimmmmaattrriiccuullaattiioonn
aallpphhaannuumméérriiqquuee eesstt aaddmmiissee aavveecc lleess ppaarraammèèttrreess ssuuiivvaannttss ::

-- llaa nnaattuurree dduu bbiieenn rreepprréésseennttééee ppaarr lleess qquuaattrree pprreemmiieerrss ((0044)) lleettttrreess ;;
-- ll’’aannnnééee dd’’aaccqquuiissiittiioonn rreepprréésseennttééee ppaarr ddeeuuxx ((0022)) cchhiiffffrreess ;;
-- llee nnuumméérroo dd’’oorrddrree rreepprréésseennttéé ppaarr qquuaattrree ((0044)) cchhiiffffrreess ;;
-- llee lliieeuu ggééooggrraapphhiiqquuee dd’’aaffffeeccttaattiioonn rreepprréésseennttéé ppaarr qquuaattrree ((0044)) lleettttrreess ;;
-- llaa ssttrruuccttuurree dd’’aaffffeeccttaattiioonn rreepprréésseennttééee ppaarr qquuaattrree ((0044)) lleettttrreess ;;
-- llaa ssoouurrccee ddee ffiinnaanncceemmeenntt rreepprréésseennttééee ppaarr ttrrooiiss ((0033)) lleettttrreess..

AA ttiittrree iilllluussttrraattiiff,, uunnee aarrmmooiirree aaccqquuiissee eenn 22001133 àà llaa DDRRFFMM dduu MMiinniissttèèrree ddee ll’’AAggrriiccuullttuurree,,
ddee ll’’EElleevvaaggee eett ddee llaa PPèècchhee ooccccuuppaanntt llee 2277èèmmee rraanngg ssuurr llee BBuuddggeett ddee ll’’EEttaatt ((BBEE))..

LL’’eessttaammppiillllaaggee ssee pprréésseenntteerraa ccoommmmee ssuuiitt :: AARRMMOO//1133//00002277//DDRRFFMM//MMAAEEPP//BBGGEE
PPaarr aaiilllleeuurrss,, iill eesstt ddeemmaannddéé aauuxx aaddmmiinniissttrraattiioonnss ppuubblliiqquueess eett aauuxx ccoolllleeccttiivviittééss llooccaalleess llaa
tteennuuee rriiggoouurreeuussee ddeess ffiicchheess dd’’iimmmmoobbiilliissaattiioonn ppoouurr mmaattéérriieellss eett ééqquuiippeemmeennttss
aaddmmiinniissttrraattiiffss..

30.5- Tenue de la Comptabilité Matières par les Ministères sectoriels et les

Institutions de l’Etat

IIll eesstt nnoottéé qquuee,, ddaannss llaa qquuaassii--ttoottaalliittéé ddeess MMiinniissttèèrreess eett ddeess IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll’’EEttaatt,, qquuee llaa
ccoommppttaabbiilliittéé mmaattiièèrreess nn’’eesstt nnuulllleemmeenntt mmiissee eenn œœuuvvrree mmaallggrréé lleess ffoorrmmaattiioonnss ddoonnnnééeess
cchhaaqquuee aannnnééee bbuuddggééttaaiirree aauuxx aacctteeuurrss ccoonncceerrnnééss eett lleess ddiifffféérreennttss ddooccuummeennttss pprrooppoossééss àà cceett
eeffffeett ppoouurr uunnee mmeeiilllleeuurree ggeessttiioonn ddeess ssttoocckkss ddee ffoouurrnniittuurreess eett dd’’aauuttrreess bbiieennss aaccqquuiiss ppoouurr lleess
ccoommpptteess ddeess aaddmmiinniissttrraattiioonnss ppuubblliiqquueess..

CCeettttee ffaaiibblleessssee rreelleevvééee ddaannss lleess aaddmmiinniissttrraattiioonnss ppuubblliiqquueess ddaannss llee ccaaddrree ddee llaa ccoommppttaabbiilliittéé
mmaattiièèrreess nnee ppeeuutt ccoonndduuiirree qquu’’àà uunnee mmaauuvvaaiissee ggeessttiioonn ddeess bbiieennss ddee ll’’EEttaatt eett ppaarr rriiccoocchheett àà
llaa mmaauuvvaaiissee ggeessttiioonn ddeess ddoottaattiioonnss bbuuddggééttaaiirreess,, ttoouuttee cchhoossee qquuii ccoonndduuiitt àà llaa mmaauuvvaaiissee
ggeessttiioonn ddeess ffiinnaanncceess ppuubblliiqquueess..

AA cceett ééggaarrdd,, iill eesstt ddoorréénnaavvaanntt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn àà ttoouutteess lleess aaddmmiinniissttrraattiioonnss ddee ll’’EEttaatt ddee tteenniirr llaa
ccoommppttaabbiilliittéé mmaattiièèrreess.. AA ddééffaauutt ddee ddiissppoosseerr dd''uunnee aapppplliiccaattiioonn iinnffoorrmmaattiiqquuee,, eelllleess
ddooiivveenntt ssee pprrooccuurreerr lleess mmooddèèlleess ddeess ddooccuummeennttss ssuurr llaa tteennuuee ddee llaa ccoommppttaabbiilliittéé ddeess
mmaattiièèrreess àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee aaffiinn dd’’eenn
ccoonnffeeccttiioonnnneerr.. EElllleess ddooiivveenntt ss’’aassssuurreerr qquuee ::

-- ttoouuss lleess mmoouuvveemmeennttss ((eennttrrééeess eett ssoorrttiieess)) ddeess ssttoocckkss ssoonntt ssaaiissiiss eett eennrreeggiissttrrééss ddee
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mmaanniièèrree eexxhhaauussttiivvee ;;

-- ttoouutteess lleess iimmmmoobbiilliissaattiioonnss ssoonntt eennrreeggiissttrrééeess ddee mmaanniièèrree eexxhhaauussttiivvee ;;

-- lleess ssttoocckkss eett lleess iimmmmoobbiilliissaattiioonnss ssoonntt rrééeellss eett aappppaarrttiieennnneenntt àà ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn
ccoonncceerrnnééee ;;

-- ttoouuss lleess bbiieennss dd’’ééqquuiippeemmeenntt ssoonntt eessttaammppiillllééss ;;

-- ll’’iinnvveennttaaiirree pphhyyssiiqquuee ddeess bbiieennss eesstt ffaaiitt ;;

-- llee rraapppprroocchheemmeenntt ddeess ffiicchheess ddee ssttoocckkss oouu dd’’iimmmmoobbiilliissaattiioonn aavveecc ll’’iinnvveennttaaiirree
pphhyyssiiqquuee eesstt ffaaiitt ;;

-- lleess cceessssiioonnss eett ddeessttrruuccttiioonnss ddee ssttoocckkss oouu dd’’iimmmmoobbiilliissaattiioonn oonntt ffaaiitt ll’’oobbjjeett
dd’’aauuttoorriissaattiioonn ddee ssoorrttiieess ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx rrèègglleess eett pprriinncciippeess rreetteennuuss eenn llaa mmaattiièèrree
eett ccoonnssttaattééeess ssuurr lleess ddooccuummeennttss aapppprroopprriiééss..

IIll eesstt ffaaiitt ééggaalleemmeenntt oobblliiggaattiioonn aauuxx ccoorrppss ddee ccoonnttrrôôllee ddee vvéérriiffiieerr llaa mmiissee eenn œœuuvvrree ddeess
pprréésseenntteess pprreessccrriippttiioonnss eenn ss’’aassssuurraanntt ddee llaa bboonnnnee tteennuuee ddee llaa ccoommppttaabbiilliittéé mmaattiièèrree ppaarr lleess
aaddmmiinniissttrraattiioonnss ppuubblliiqquueess eett ddee llaa bboonnnnee ggeessttiioonn ddeess bbiieennss ddee ll’’EEttaatt eett ddee pprroodduuiirree llee
rraappppoorrtt dd’’iinnvveessttiiggaattiioonn ssuubbssééqquueenntt..

31. GESTION DES VEHICULES ADMINISTRATIFS

31.1- Véhicules administratifs en mission

AAuu ttiittrree ddeess mmiissssiioonnss àà ll’’iinnttéérriieeuurr eett ddaannss llee ccaaddrree ddee ll’’uuttiilliissaattiioonn rraattiioonnnneellllee ddeess vvééhhiiccuulleess
aaddmmiinniissttrraattiiffss,, iill ccoonnvviieenntt ddee rraappppeelleerr lleess mmeessuurreess ddééjjàà ccoonntteennuueess ddaannss llaa lleettttrree cciirrccuullaaiirree nn°°
11113311--cc//MMFF//CCAABB//DDGGBBMM//DDGGCCAA dduu 11eerr ddéécceemmbbrree 11999977,, àà ssaavvooiirr ::

-- lleess dduurrééeess ddee mmiissssiioonnss ddooiivveenntt êêttrree pprréécciissééeess ddaannss lleess ccoorrrreessppoonnddaanncceess ddee
ddeemmaannddee ddee mmiissee àà ddiissppoossiittiioonn ddee vvééhhiiccuulleess aaddmmiinniissttrraattiiffss ;;

-- lleess vvééhhiiccuulleess ddee ll’’EEttaatt eenn mmiissssiioonn ddooiivveenntt êêttrree eexxcclluussiivveemmeenntt ccoonndduuiittss ppaarr lleess
ccoonndduucctteeuurrss ddee vvééhhiiccuulleess aaddmmiinniissttrraattiiffss ;;

-- lleess rreessppoonnssaabblleess hhiiéérraarrcchhiiqquueess ddooiivveenntt vveeiilllleerr àà ccee qquuee lleess vvééhhiiccuulleess aaffffeeccttééss àà
ddeess mmiissssiioonnss pprréécciisseess nnee ssooiieenntt ppaass ddiissttrraaiittss ppoouurr dd’’aauuttrreess uuttiilliissaattiioonnss ;;

-- llee mmeessssaaggee ppoorrttéé,, ttééllééccooppiiéé oouu ttéélléépphhoonnéé iinnddiiqquuaanntt llaa ddaattee ddee lliibbéérraattiioonn dduu
ccoonndduucctteeuurr eett dduu vvééhhiiccuullee ddooiitt êêttrree aaddrreesssséé aauu MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess ;;

-- lleess ffrraaiiss ddee rrééppaarraattiioonn ddeess vvééhhiiccuulleess ppoouurr lleess ppaannnneess qquuii ssuubbvviieennddrraaiieenntt aapprrèèss
llee ddééllaaii pprréévvuu ppoouurr llaa mmiissssiioonn ssoonntt iimmppuuttééss aauuxx ccrrééddiittss ddeess MMiinniissttèèrreess oouu
OOrrggaanniissmmeess ccoonncceerrnnééss ;;

-- lleess oorrddrreess ddee mmiissssiioonn ddooiivveenntt êêttrree rreevvêêttuuss ddeess vviissaass dd’’eennttrrééee eett ddee ssoorrttiiee..
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TToouutt vvééhhiiccuullee ddee sseerrvviiccee nnoonn uuttiilliisséé ppoouurr uunnee mmiissssiioonn «« ccoouucchheerr »» ddooiitt
oobblliiggaattooiirreemmeenntt êêttrree ggaarréé llee ssooiirr ddaannss ll’’eenncceeiinnttee dduu sseerrvviiccee uuttiilliissaatteeuurr..

EEnn ttoouutt ééttaatt ddee ccaauussee,, ttoouutt aaggeenntt ppuubblliicc ssuurrpprriiss aauu ccoouurrss dd’’uunn ccoonnttrrôôllee,, eenn ssiittuuaattiioonn
dd’’uuttiilliissaattiioonn aabbuussiivvee ddee vvééhhiiccuullee aaddmmiinniissttrraattiiff ssee vveerrrraa ppuurreemmeenntt eett ssiimmpplleemmeenntt ddééppoossssééddéé
dduuddiitt vvééhhiiccuullee ssaannss eexxcclluussiioonn ddeess ssaannccttiioonnss aaddmmiinniissttrraattiivveess qquuii eenn ddééccoouulleerraaiieenntt..

31.2- Mise à disposition de véhicules

EEnn ddéébbuutt dd’’eexxeerrcciiccee bbuuddggééttaaiirree,, cchhaaqquuee MMiinniissttèèrree oouu IInnssttiittuuttiioonn ddee ll’’EEttaatt ddooiitt ééllaabboorreerr llee
ppllaannnniinngg ddee sseess aaccttiivviittééss aannnnuueelllleess qquuii nnéécceessssiitteenntt llaa mmiissee àà ddiissppoossiittiioonn ppaarr llee MMiinniissttèèrree
cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess ddee mmaattéérriieellss rroouullaannttss,, aassssoorrttii ddee llaa dduurrééee,, ddee llaa ddeessttiinnaattiioonn,, dduu
ccooûûtt eett dduu nnoommbbrree ddee vvééhhiiccuulleess..

IIll rreessttee eenntteenndduu qquuee llaa mmiissee àà ddiissppoossiittiioonn ddee vvééhhiiccuulleess aauuxx ssttrruuccttuurreess aaddmmiinniissttrraattiivveess ppaarr llee
MMiinniissttèèrree cchhaarrggéé ddeess FFiinnaanncceess ssee ffeerraa aauu nniivveeaauu ddeess MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll''EEttaatt
ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrttiiccllee 55 dduu DDééccrreett 9999--335599 dduu 2288 jjuuiilllleett 11999999..

PPaarr aaiilllleeuurrss,, ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee llaa lleettttrree cciirrccuullaaiirree nn°° 00669955--
cc//MMEEFFPPDD//DDCC//SSGGMM//DDGGBB//CCFF//SSPP dduu 3311//1100//22001144,, iill eesstt rraappppeelléé eett ccee jjuussqquu’’àà nnoouuvveell
oorrddrree qquuee,, ttoouuttee llooccaattiioonn ddee vvééhhiiccuulleess,, ppoouurr uunnee dduurrééee ssuuppéérriieeuurree àà cciinnqq ((0055)) jjoouurrss yy
ccoommpprriiss llee ddééllaaii pprroobbaabbllee ddee pprroorrooggaattiioonn,, ddooiitt êêttrree ssuubboorrddoonnnnééee àà ll’’aauuttoorriissaattiioonn
pprrééaallaabbllee dduu MMiinniissttrree eenn cchhaarrggee ddeess FFiinnaanncceess.. CCeettttee aauuttoorriissaattiioonn ddooiitt êêttrree ééggaalleemmeenntt
rreeqquuiissee lloorrssqquuee llee ccuummuull ssuucccceessssiiff ddeess ppéérriiooddeess ddee llooccaattiioonn ddee vvééhhiiccuulleess ppoouurr uunnee
mmêêmmee aaccttiivviittéé eesstt ssuuppéérriieeuurr àà cciinnqq ((0055)) jjoouurrss.. LLeess cchhaarrggeess yy rreellaattiivveess sseerroonntt iimmppuuttééeess
ssuurr lleess bbuuddggeettss ddeess mmiinniissttèèrreess eett iinnssttiittuuttiioonnss ddee ll''EEttaatt ccoonncceerrnnééss.. SSeeuulleess lleess ddééppeennsseess
aauuttoorriissééeess ppaarr llee mmiinniissttrree eenn cchhaarrggee ddeess ffiinnaanncceess oouu llee CCoonnsseeiill ddeess MMiinniissttrreess sseerroonntt
aaddmmiisseess àà êêttrree iimmppuuttééeess ssuurr lleess ccrrééddiittss ddee llooccaattiioonn ddee vvééhhiiccuulleess aauu nniivveeaauu ddee llaa
DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu MMaattéérriieell eett ddee llaa LLooggiissttiiqquuee ((DDGGMMLL))..
IIll iimmppoorrttee qquuee lleess ddiifffféérreenntteess ssttrruuccttuurreess ddééssiirreeuusseess ddee ssoolllliicciitteerr llaa llooccaattiioonn ddee
vvééhhiiccuulleess qquueellqquuee ssooiitt llaa dduurrééee ddee ll''aaccttiivviittéé pprreennnneenntt ttoouutteess lleess ddiissppoossiittiioonnss
nnéécceessssaaiirreess ppoouurr ffaaiirree ppaarrvveenniirr lleeuurr ddeemmaannddee dd’’aauuttoorriissaattiioonn aauu MMiinniissttrree eenn cchhaarrggee
ddeess ffiinnaanncceess,, ddiixx ((1100)) jjoouurrss aavvaanntt llee ddéémmaarrrraaggee ddeess aaccttiivviittééss yy rreellaattiivveess..

31.3- Entretien et réparation des véhicules administratifs

EEnn ccee qquuii ccoonncceerrnnee lleess ddééppeennsseess ddee rrééppaarraattiioonn ddee vvééhhiiccuulleess,, iill eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn àà ttoouutt
ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss àà ll’’eexxcceeppttiioonn dduu ggeessttiioonnnnaaiirree ddee llaa CCaaiissssee AAuuttoonnoommee dd’’AAmmoorrttiisssseemmeenntt
eett dduu FFoonnddss RRoouuttiieerr,, ddee ssoouummeettttrree,, aavvaanntt ttoouutteess rrééppaarraattiioonnss,, lleess ddeevviiss ddee rrééppaarraattiioonn àà ll’’ééttuuddee eett
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àà ll’’aauuttoorriissaattiioonn pprrééaallaabblleess ddee llaa DDiirreeccttiioonn dduu GGaarraaggee CCeennttrraall AAddmmiinniissttrraattiiff ((DDGGCCAA)),, sseeuull
rreessppoonnssaabbllee ddee ll’’eennttrreettiieenn,, ddee llaa mmaaiinntteennaannccee eett ddee llaa ggeessttiioonn ddeess vvééhhiiccuulleess aaddmmiinniissttrraattiiffss..

LLeess bboonnss ddee rrééppaarraattiioonn ddooiivveenntt êêttrree ééggaalleemmeenntt vviissééss ppaarr llee CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ssoonn
ddéélléégguuéé..

LLee ggeessttiioonnnnaaiirree ddee ccrrééddiittss nn’’eesstt ppaass aassttrreeiinntt àà cceettttee oobblliiggaattiioonn lloorrssqquuee llaa ppaannnnee
iinntteerrvviieenntt lloorrss dd’’uunnee mmiissssiioonn ooffffiicciieellllee rréégguulliièèrreemmeenntt aapppprroouuvvééee.. EEnn ttoouutt ééttaatt ddee ccaauussee,,
llee ddoossssiieerr ddee ppaaiieemmeenntt ddooiitt êêttrree aappppuuyyéé dd’’uunnee ccooppiiee ddee ll’’oorrddrree ddee mmiissssiioonn vviisséé àà ll’’eennttrrééee eett àà llaa
ssoorrttiiee..

TToouutteeffooiiss,, eenn ccee qquuii ccoonncceerrnnee lleess ssttrruuccttuurreess ddeess FFoorrcceess AArrmmééeess,, lleess rrééppaarraattiioonnss ssoonntt eeffffeeccttuuééeess
ppaarr llaa DDiirreeccttiioonn dduu MMaattéérriieell ddeess SSeerrvviicceess ddee ll’’IInntteennddaannccee MMiilliittaaiirree..

LLeess ddééppeennsseess ddee rrééppaarraattiioonn ddee vvééhhiiccuulleess ddeess MMiinniissttèèrreess ddooiivveenntt êêttrree eennggaaggééeess ssuurr lleess ccrrééddiittss
oouuvveerrttss àà cceett eeffffeett àà lleeuurr bbuuddggeett ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt.. LLeess ccrrééddiittss oouuvveerrttss aauu pprrooffiitt ddee llaa
DDiirreeccttiioonn dduu GGaarraaggee CCeennttrraall AAddmmiinniissttrraattiiff ssoonntt ddeessttiinnééss àà llaa rrééppaarraattiioonn ddeess vvééhhiiccuulleess ddee ppooooll,,
ddeess vvééhhiiccuulleess ddee llaaddiittee DDiirreeccttiioonn,, cceeuuxx ddeess aanncciieennss PPrrééssiiddeennttss ddee llaa RRééppuubblliiqquuee eett cceeuuxx ddeess
ggéénnéérraauuxx àà llaa rreettrraaiittee.. LLaa lliissttee ddeessddiittss vvééhhiiccuulleess ddooiitt êêttrree ccoommmmuunniiqquuééee aauu CCoonnttrrôôlleeuurr
FFiinnaanncciieerr oouu àà ssoonn ddéélléégguuéé..

LLaa DDiirreeccttiioonn dduu GGaarraaggee CCeennttrraall AAddmmiinniissttrraattiiff aa llaa llaattiittuuddee dd’’eennvvooyyeerr sseess sseerrvviicceess ccoommppéétteennttss
àà ttoouutt mmoommeenntt ssuurr llee tteerrrraaiinn eett ddaannss lleess ggaarraaggeess aaggrrééééss eett ssoolllliicciittééss ppoouurr lleess rrééppaarraattiioonnss aauuxx
ffiinnss ddee ccoonnttrrôôlleerr,, aavvaanntt ttoouuttee rrééppaarraattiioonn,, ll’’eeffffeeccttiivviittéé ddeess ppaannnneess ssiiggnnaallééeess eett pprrooccééddeerr aapprrèèss
lleess ttrraavvaauuxx ddee rrééppaarraattiioonn aauuxx vvéérriiffiiccaattiioonnss dd’’uussaaggee eett dd’’eexxppeerrttiissee ppoouurr llaa ccoonnffiirrmmaattiioonn dduu
sseerrvviiccee ffaaiitt..

IIll eesstt ffaaiitt oobblliiggaattiioonn àà ttoouutt RReessppoonnssaabbllee FFiinnaanncciieerr ddeess MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss ddee ll''EEttaatt
ddee ffaaiirree ddéélliivvrreerr uunn CCeerrttiiffiiccaatt dd’’AAssssuurraannccee ddee VVééhhiiccuulleess AAddmmiinniissttrraattiiffss ((CCAAVVAA)) ppaarr llaa
DDiirreeccttiioonn dduu CCoonnttrrôôllee ddeess AAssssuurraanncceess vviiaa llaa DDGGCCAA ppoouurr ttoouuss lleess vvééhhiiccuulleess aaddmmiinniissttrraattiiffss
ddoonntt iill aa llaa ggeessttiioonn..

LLeess ccoonncceessssiioonnnnaaiirreess oouu aauuttrreess vveennddeeuurrss ddee vvééhhiiccuulleess eett ddee mmoottooss àà ll’’EEttaatt ssoonntt tteennuuss
dd’’iimmmmaattrriiccuulleerr lleessddiittss vvééhhiiccuulleess eett mmoottooss aavveecc ffiixxaattiioonn ddee ppllaaqquueess mmiinnéérraallooggiiqquueess aavvaanntt
lleeuurr rréécceeppttiioonn.. EEnn ttoouutt ééttaatt ddee ccaauussee,, aauuccuunnee ffaaccttuurree rreellaattiivvee àà uunnee vveennttee ddee vvééhhiiccuullee eett ddee
mmoottooss àà ll’’EEttaatt nnee ppeeuutt êêttrree aaddmmiissee eenn rrèègglleemmeenntt ssii llaa ppllaaqquuee mmiinnéérraallooggiiqquuee nn’’aa ééttéé ffiixxééee.

31.4- Dispositions diverses liées aux véhicules administratifs

EEnn ccaass dd’’aacccciiddeenntt ddee llaa cciirrccuullaattiioonn ccaauusséé ppaarr uunn vvééhhiiccuullee aaddmmiinniissttrraattiiff,, ll’’aaggeenntt eenn ccaauussee eesstt
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mmiiss eenn ddéébbeett ccoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee ll’’aarrrrêêttéé nn°°886600//MMFF//DDCC//DDGGAAEE//DDCCAA dduu 0066
ooccttoobbrree 11999977 ffiixxaanntt lleess ccoonnddiittiioonnss ddee mmiissee eenn ddéébbeett aauu ccaass ooùù lleess ccoonnddiittiioonnss eexxiiggeenntt uunn
ddééddoommmmaaggeemmeenntt ppaarr ll’’EEttaatt ddee llaa ppaarrttiiee aaddvveerrssee dduu ffaaiitt ddee ll’’iinnddéélliiccaatteessssee dduu ccoonndduucctteeuurr dduu
vvééhhiiccuullee aaddmmiinniissttrraattiiff..

AA ll’’iinnssttaarr ddeess vvééhhiiccuulleess aaccqquuiiss ssuurr llee bbuuddggeett nnaattiioonnaall,, ll’’iimmmmaattrriiccuullaattiioonn ddeess vvééhhiiccuulleess ddee
pprroojjeett eenn ppllaaqquueess aaddmmiinniissttrraattiivveess eesstt ssuubboorrddoonnnnééee àà llaa ssiiggnnaattuurree ppaarr llee DDiirreecctteeuurr dduu GGaarraaggee
CCeennttrraall AAddmmiinniissttrraattiiff dduu ffeeuuiilllleett nn°°22 ddéélliivvrréé ppaarr llaa DDiirreeccttiioonn ddeess TTrraannssppoorrttss TTeerrrreessttrreess..

LLeess vvééhhiiccuulleess ddeess pprroojjeettss iimmmmaattrriiccuullééss eenn ppllaaqquueess pprriivvééeess aavveecc iinnssccrriippttiioonn ddeess rraaiissoonnss
ssoocciiaalleess ssuurr lleess ppoorrttiièèrreess eett aarrrriivvééss àà tteerrmmee eett rreevveerrssééss àà ttiittrree ddee ddoonn oouu ddee lleeggss àà uunnee ssttrruuccttuurree
aaddmmiinniissttrraattiivvee ddee llaa RRééppuubblliiqquuee,, ddooiivveenntt êêttrree ddééccllaarrééss ppaarr lleess bbéénnééffiicciiaaiirreess àà llaa DDiirreeccttiioonn dduu
GGaarraaggee CCeennttrraall AAddmmiinniissttrraattiiff ddaannss uunn ddééllaaii dd’’uunnee sseemmaaiinnee eenn vvuuee ddee llaa rréé iimmmmaattrriiccuullaattiioonn eenn
ppllaaqquueess aaddmmiinniissttrraattiivveess eett ddee llaa ccoonnffeeccttiioonn ddeess CCeerrttiiffiiccaatt dd’’AAssssuurraannccee ddee VVééhhiiccuulleess
AAddmmiinniissttrraattiiffss ((CCAAVVAA))..

32. PROCEDURE D’EXECUTION DES DEPENSES SUR DONS PROJETS ET EMPRUNTS
PROJETS FINANCES SUR RESSOURCES EXTERIEURES

32.1- Paiement direct par le Bailleur de fonds

AApprrèèss aapppprroobbaattiioonn dduu mmaarrcchhéé ppaarr llee MMiinniissttrree ddee ll’’EEccoonnoommiiee eett ddeess FFiinnaanncceess eett ssoonn
eennrreeggiissttrreemmeenntt àà llaa DDiirreeccttiioonn ddeess DDoommaaiinneess,, ddee ll’’EEnnrreeggiissttrreemmeenntt eett dduu TTiimmbbrree,, ll’’aattttrriibbuuttaaiirree
dduu mmaarrcchhéé ppeeuutt iinnttrroodduuiirree uunnee ddeemmaannddee dd’’aavvaannccee ddee ddéémmaarrrraaggee oouu ddee ppaaiieemmeenntt ddee ddééccoommppttee
ddoonntt llee ttrraaiitteemmeenntt ssee ffeerraa sseelloonn llaa pprrooccéédduurree ccii--aapprrèèss ::

aa)) ttrraannssmmiissssiioonn ddee llaa ffaaccttuurree ppoouurr aavvaannccee ddee ddéémmaarrrraaggee oouu ddééccoommppttee aauu
CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ddee pprroojjeett ppaarr ll’’eennttrreepprreenneeuurr oouu llee ffoouurrnniisssseeuurr ;;

bb)) cceerrttiiffiiccaattiioonn ddee llaa ffaaccttuurree oouu dduu ddééccoommppttee ;;

cc)) rreemmpplliissssaaggee eett ssiiggnnaattuurree ddee llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ;;

dd)) ssaaiissiiee ddeess iinnffoorrmmaattiioonnss ddaannss SSIIGGFFiiPP eett ééddiittiioonn dd’’uunn pprroojjeett ddee ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt ppaarr llee
CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ;;

ee)) ttrraannssmmiissssiioonn dduu ddoossssiieerr eenn qquuaattrree ((44)) eexxeemmppllaaiirreess aauu DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall ddee llaa CCaaiissssee
AAuuttoonnoommee dd’’AAmmoorrttiisssseemmeenntt ((DDGG//CCAAAA)) aappppuuyyéé dd’’uunnee pphhoottooccooppiiee dduu pprroojjeett ddee ffiicchhee
dd’’eennggaaggeemmeenntt ;;

ff)) ééttuuddee dduu ddoossssiieerr ppaarr llaa CCAAAA ::
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-- SSii llee ddoossssiieerr ccoommppoorrttee ddeess iinnssuuffffiissaanncceess,, llee DDGG//CCAAAA llee rreettoouurrnnee aauu

CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ppoouurr pprriissee eenn ccoommppttee ddeess oobbsseerrvvaattiioonnss ;;

-- SSii llee ddoossssiieerr eesstt ssaannss oobbjjeeccttiioonn,, llee DDGG//CCAAAA ssiiggnnee lleess ffoorrmmuullaaiirreess,, aappppoossee llaa mmeennttiioonn
«« VVuu bboonn àà vvaalliiddeerr ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ((DDRRFFMM……)) »» ssuurr lleess ffaaccttuurreess oouu lleess
ddééccoommpptteess dduu ddoossssiieerr ddeessttiinnéé àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé eett pprrooccèèddee àà llaa vveennttiillaattiioonn ddee llaa
mmaanniièèrree ssuuiivvaannttee ::

-- uunnee ((11)) ccooppiiee ppoouurr llaa CCAAAA ;;

-- uunnee ((11)) ccooppiiee aauu BBaaiilllleeuurr ddee ffoonnddss ;;

-- ddeeuuxx ((22)) ccooppiieess aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett ddoonntt cceellllee ppoorrttaanntt llaa mmeennttiioonn««
VVuu bboonn àà vvaalliiddeerr ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé »» àà ttrraannssmmeettttrree àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr
DDéélléégguuéé..

gg)) ttrraannssmmiissssiioonn àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu ddoossssiieerr ppoorrttaanntt llaa mmeennttiioonn
««VVuu bboonn àà vvaalliiddeerr ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé »» aappppuuyyéé ddee llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt eett dduu
pprroojjeett ddee ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt ;;

hh)) lliiqquuiiddaattiioonn ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ddeess ffaaccttuurreess oouu ddeess ddééccoommpptteess,, ssiiggnnaattuurree ddee llaa
ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt,, vvaalliiddaattiioonn eett ééddiittiioonn dduu mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt ppuuiiss ttrraannssmmiissssiioonn dduu
ddoossssiieerr aauu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu àà ssoonn DDéélléégguuéé ;;

ii)) ééttuuddee,, vviissaa eett vvaalliiddaattiioonn dduu ddoossssiieerr ppaarr llee CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ssoonn DDéélléégguuéé eett
ttrraannssmmiissssiioonn àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ppoouurr oorrddoonnnnaanncceemmeenntt.. SSii llee ddoossssiieerr ccoommppoorrttee ddeess
eerrrreeuurrss oouu ddeess oommiissssiioonnss,, llee ddoossssiieerr eesstt mmiiss eenn ddiifffféérréé oouu rreejjeettéé sseelloonn llee ccaass..

jj)) pprriissee eenn cchhaarrggee dduu mmaannddaatt ppaarr llee RReecceevveeuurr ddeess FFiinnaanncceess ddee llaa DDeettttee ((RRFFDD)) eett mmiissee eenn
aatttteennttee ppoouurr ddéénnoouueemmeenntt ddeess ooppéérraattiioonnss ccoommppttaabblleess ddèèss rréécceeppttiioonn ddee ll’’aavviiss ddee ddééccaaiisssseemmeenntt
ppaarr llee BBaaiilllleeuurr ;;

kk)) aauu ccaass ooùù llee BBaaiilllleeuurr sseerraaiitt aammeennéé àà rreejjeetteerr llee ddoossssiieerr ppoouurr ddeess iinnssuuffffiissaanncceess,, llee RRFFDD
pprrooccééddeerraa àà ssoonn rreejjeett ppoouurr mmiissee eenn ccoonnffoorrmmiittéé aauuxx oobbsseerrvvaattiioonnss ffaaiitteess ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr..

EEnn ccaass ddee ppaaiieemmeenntt ppaarrttiieell ppoouurr ddiivveerrsseess rraaiissoonnss,, llee RRFFDD pprrooccééddeerraa ééggaalleemmeenntt aauu rreejjeett dduu
ddoossssiieerr ppoouurr mmiissee eenn ccoonnffoorrmmiittéé aauuxx oobbsseerrvvaattiioonnss ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr..

32.2- Paiement d’une dépense par le RFD sur le Compte Spécial du projet

AApprrèèss ll’’oouuvveerrttuurree dduu CCoommppttee SSppéécciiaall àà llaa BBCCEEAAOO oouu ddaannss uunnee bbaannqquuee pprriimmaaiirree,, llee
CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett eenncclleenncchhee llee pprroocceessssuuss ddee ccoonnssoommmmaattiioonn ddeess ccrrééddiittss ssuuiivvaanntt llaa
pprrooccéédduurree ccii--ddeessssoouuss ddééccrriittee ::
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aa)) eennvvooii aauu ffoouurrnniisssseeuurr dd’’uunn bboonn ddee ccoommmmaannddee ccllaassssiiqquuee ssiiggnnéé dduu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett eett
dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee ssoonn DDéélléégguuéé aauu vvuu ddee llaa ccoonnvveennttiioonn ppoouurr ss’’aassssuurreerr ddee
ll’’éélliiggiibbiilliittéé oouu nnoonn ddeessddiitteess ddééppeennsseess ;;

bb)) lliivvrraaiissoonn ddee llaa ccoommmmaannddee oouu eexxééccuuttiioonn ddeess pprreessttaattiioonnss ppaarr llee ffoouurrnniisssseeuurr eenn
pprréésseennccee dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee ssoonn RReepprréésseennttaanntt qquuii ssiiggnnee ééggaalleemmeenntt llee BBoorrddeerreeaauu ddee
LLiivvrraaiissoonn oouu llee PPrrooccèèss--vveerrbbaall ddee rréécceeppttiioonn ppoouurr ttoouutteess lleess ddééppeennsseess ssuuppéérriieeuurreess oouu ééggaalleess àà uunn
mmiilllliioonn ((11 000000 000000)) ddee FFCCFFAA ;;

cc)) ttrraannssmmiissssiioonn aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ddee pprroojjeett ppaarr llee ffoouurrnniisssseeuurr dd’’uunnee ffaaccttuurree eenn ttrrooiiss ((33))
eexxeemmppllaaiirreess aappppuuyyééee dduu bboonn ddee ccoommmmaannddee,, dduu bboorrddeerreeaauu ddee lliivvrraaiissoonn oouu dduu pprrooccèèss--vveerrbbaall
ddee rréécceeppttiioonn oouu ddee ttoouutteess aauuttrreess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ddee llaa ddééppeennssee ;;

dd)) cceerrttiiffiiccaattiioonn ddee llaa ffaaccttuurree,, rreemmpplliissssaaggee eett ssiiggnnaattuurree ddee llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt,, ssaaiissiiee
ddeess iinnffoorrmmaattiioonnss ddaannss SSIIGGFFiiPP eett ééddiittiioonn dd’’uunn pprroojjeett ddee ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt ppaarr llee
CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ;;

ee)) ttrraannssmmiissssiioonn ddeess ttrrooiiss ((33)) eexxeemmppllaaiirreess dduu ddoossssiieerr àà llaa CCAAAA ssaannss llaa ddeemmaannddee
dd’’eennggaaggeemmeenntt ppoouurr ccoonnttrrôôllee ddee ll’’éélliiggiibbiilliittéé ddeess ddééppeennsseess aauu rreeggaarrdd ddeess ccoonnvveennttiioonnss ;;

ff)) ééttuuddee dduu ddoossssiieerr ppaarr llaa CCAAAA ::
-- SSii llee ddoossssiieerr ccoommppoorrttee ddeess iinnssuuffffiissaanncceess,, llee DDGG//CCAAAA llee rreettoouurrnnee aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ddee
pprroojjeett ppoouurr pprriissee eenn ccoommppttee ddeess oobbsseerrvvaattiioonnss..

-- SSii llee ddoossssiieerr eesstt ssaannss oobbjjeeccttiioonn,, llee DDGG//CCAAAA eenn ggaarrddee uunnee ((11)) ccooppiiee eett ttrraannssmmeett ddeeuuxx
((22)) ccooppiieess aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ddee pprroojjeett ddoonntt uunnee ccooppiiee aaddrreessssééee àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr
DDéélléégguuéé aavveecc llaa mmeennttiioonn «« VVuu bboonn àà vvaalliiddeerr ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé »» ssiiggnnééee ppaarr llee
DDGG//CCAAAA oouu ppaarr ddééllééggaattiioonn ssuurr lleess ffaaccttuurreess ;;

gg)) ttrraannssmmiissssiioonn ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé dduu ddoossssiieerr ppoorrttaanntt llaa
mmeennttiioonn ««VVuu bboonn àà vvaalliiddeerr ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé »» aappppuuyyéé oouuttrree ddeess aauuttrreess ppiièècceess
jjuussttiiffiiccaattiivveess,, ddee llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt eett dduu pprroojjeett ddee ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt ;;

hh)) lliiqquuiiddaattiioonn ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ddeess ffaaccttuurreess,, ssiiggnnaattuurree ddee llaa ddeemmaannddee
dd’’eennggaaggeemmeenntt,, vvaalliiddaattiioonn eett ééddiittiioonn dduu mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt ppuuiiss ttrraannssmmiissssiioonn aauu CCoonnttrrôôlleeuurr
FFiinnaanncciieerr oouu àà ssoonn DDéélléégguuéé ;;

ii)) ccoonnttrrôôllee,, vviissaa eett vvaalliiddaattiioonn dduu ddoossssiieerr ppaarr llee CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ssoonn DDéélléégguuéé eett
ttrraannssmmiissssiioonn àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ppoouurr oorrddoonnnnaanncceemmeenntt,, ssii llee ddoossssiieerr ccoommppoorrttee ddeess
eerrrreeuurrss oouu oommiissssiioonnss,, iill eesstt mmiiss eenn ddiifffféérréé oouu rreejjeettéé sseelloonn llee ccaass ;;

jj)) oorrddoonnnnaanncceemmeenntt eett ttrraannssmmiissssiioonn dduu mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt aauu RReecceevveeuurr ddeess FFiinnaanncceess ddee llaa
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DDeettttee ((RRFFDD)) ppoouurr ppaaiieemmeenntt aauu ffoouurrnniisssseeuurr..

32.3- Paiement par le Coordonnateur du projet

CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx ddiissppoossiittiioonnss ddee llaa CCoonnvveennttiioonn,, llee DDGG//CCAAAA aauu vvuu ddee llaa ddeemmaannddee
dd’’aapppprroovviissiioonnnneemmeenntt dduu ccoommppttee pprroojjeett àà lluuii aaddrreessssééee ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ddee pprroojjeett,,
eenncclleenncchhee llee pprroocceessssuuss dd’’aapppprroovviissiioonnnneemmeenntt dduuddiitt ccoommppttee àà ppaarrttiirr dduu CCoommppttee SSppéécciiaall
oouuvveerrtt àà llaa BBCCEEAAOO oouu ddaannss uunnee bbaannqquuee pprriimmaaiirree..

aa)) PPrriissee ddee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt

LLaa pprrooccéédduurree eesstt llaa ssuuiivvaannttee ::

11-- ddeemmaannddee dd’’aapppprroovviissiioonnnneemmeenntt dduu ccoommppttee pprroojjeett aaddrreessssééee aauu DDGG//CCAAAA ppaarr llee

CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett ;;

22-- pprriissee ppaarr llee DDGG//CCAAAA dd’’uunnee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt dduu mmoonnttaanntt gglloobbaall rrééppaarrttii ppaarr
ttrraanncchhee ssuurr llaa bbaassee dd’’uunn ppllaann dd’’ooppéérraattiioonnnnaalliissaattiioonn ééttaabbllii ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett ;;

33-- vviissaa ddee llaa ddéécciissiioonn ppaarr llee DDCCFF iinnssttaalllléé aauupprrèèss ddee llaa CCAAAA ;;

44-- vveennttiillaattiioonn ddee llaa ddéécciissiioonn ppaarr llee DDGG//CCAAAA ccoommmmee ssuuiitt ::

-- RRFFDD ;;
-- CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett ;;
-- OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ((DDRRFFMM……)) dduu mmiinniissttèèrree sseeccttoorriieell ;;
-- DDCCFF iinnssttaalllléé aauupprrèèss ddee llaa CCAAAA ;;
-- DDCCFF iinnssttaalllléé aauupprrèèss dduu MMiinniissttèèrree ccoonncceerrnnéé..

bb)) MMiissee àà ddiissppoossiittiioonn ddeess ffoonnddss

EEllllee ssee ddéérroouullee ccoommmmee ssuuiitt ::

11.. rreemmpplliissssaaggee ddee llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt,, ssaaiissiiee ddeess iinnffoorrmmaattiioonnss ddaannss SSIIGGFFiiPP eett ééddiittiioonn
dduu pprroojjeett ddee ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ;;

22.. ttrraannssmmiissssiioonn ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu ddoossssiieerr àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé aappppuuyyéé ddee llaa
ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt,, ddee llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt eett dduu pprroojjeett ddee ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt;;

33.. vvaalliiddaattiioonn eett ééddiittiioonn dduu mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé eett
ttrraannssmmiissssiioonn dduu ddoossssiieerr aauu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu àà ssoonn DDéélléégguuéé ((DDCCFF)) dduu
MMiinniissttèèrree ccoonncceerrnnéé
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44.. ééttuuddee,, vviissaa eett vvaalliiddaattiioonn dduu mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt ppaarr llee DDCCFF eett ttrraannssmmiissssiioonn àà
ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ;;

55.. oorrddoonnnnaanncceemmeenntt eett ttrraannssmmiissssiioonn dduu mmaannddaatt ddee PPaaiieemmeenntt aauu RRFFDD ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr

DDéélléégguuéé ;;

66.. vviirreemmeenntt ddeess ffoonnddss ddaannss llee ccoommppttee dduu pprroojjeett ppaarr llee RRFFDD..

cc)) UUttiilliissaattiioonn ddeess ffoonnddss

LLeess ffoonnddss mmiiss àà ddiissppoossiittiioonn sseerroonntt uuttiilliissééss ddee llaa ffaaççoonn ssuuiivvaannttee ::

11.. eennvvooii aauu ffoouurrnniisssseeuurr dd’’uunn bboonn ddee ccoommmmaannddee ccllaassssiiqquuee ssiiggnnéé dduu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett
eett dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee ssoonn DDéélléégguuéé ppoouurr ttoouutteess lleess ddééppeennsseess ;;

22.. lliivvrraaiissoonn ddee llaa ccoommmmaannddee ppaarr llee ffoouurrnniisssseeuurr oouu eexxééccuuttiioonn ddeess pprreessttaattiioonnss ppaarr llee
pprreessttaattaaiirree ddee sseerrvviiccee ssuuiivviiee dd’’uunnee ssééaannccee ddee rréécceeppttiioonn eenn pprréésseennccee dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr
oouu ddee ssoonn RReepprréésseennttaanntt qquuii ssiiggnnee ééggaalleemmeenntt llee bboorrddeerreeaauu ddee lliivvrraaiissoonn oouu llee pprrooccèèss--vveerrbbaall
ddee rréécceeppttiioonn ppoouurr ttoouutteess lleess ddééppeennsseess ssuuppéérriieeuurreess oouu ééggaalleess àà uunn mmiilllliioonn ((11 000000
000000)) ddee FFCCFFAA ;;

33.. ttrraannssmmiissssiioonn aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ddee pprroojjeett ppaarr llee ffoouurrnniisssseeuurr dd’’uunnee ffaaccttuurree eenn ttrrooiiss ((33))
eexxeemmppllaaiirreess aappppuuyyééee dduu bboonn ddee ccoommmmaannddee,, dduu bboorrddeerreeaauu ddee lliivvrraaiissoonn oouu dduu pprrooccèèss--
vveerrbbaall ddee rréécceeppttiioonn oouu ddee ttoouutteess aauuttrreess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ddee llaa ddééppeennssee ;;

44.. aaccqquuiitttteemmeenntt ddee llaa ffaaccttuurree ppaarr llee ffoouurrnniisssseeuurr ;;

55.. ppaaiieemmeenntt dduu ffoouurrnniisssseeuurr àà vvuuee oouu ppaarr cchhèèqquuee ccoonnjjooiinntteemmeenntt ssiiggnnéé ppaarr llee

RReessppoonnssaabbllee ffiinnaanncciieerr eett llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett..

dd)) RRéégguullaarriissaattiioonn ddee llaa ddééppeennssee

EEllllee ssee ffeerraa ddee llaa ffaaççoonn ssuuiivvaannttee ::

11.. aasssseemmbbllaaggee eett cceerrttiiffiiccaattiioonn ddeess ffaaccttuurreess ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett qquuii
ttrraannssmmeett ll’’eennsseemmbbllee dduu ddoossssiieerr àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ((ffaaccttuurree cceerrttiiffiiééee,, rreelleevvéé ddeess
ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess,, bboonn ddee ccoommmmaannddee,, bboorrddeerreeaauu ddee lliivvrraaiissoonn oouu PPVV ddee rréécceeppttiioonn eett
ttoouutteess aauuttrreess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess)) ;;

22.. lliiqquuiiddaattiioonn ddeess ffaaccttuurreess aappppuuyyééeess dduu rreelleevvéé ddeess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr
DDéélléégguuéé ;;

33.. ttrraannssmmiissssiioonn dduu ddoossssiieerr ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett qquuii
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ttrraannssmmeett àà ssoonn ttoouurr aauu DDGG//CCAAAA ppoouurr ccoonnttrrôôllee ddee ll’’éélliiggiibbiilliittéé ddeess ddééppeennsseess ;;

44.. ttrraannssmmiissssiioonn ppaarr llee DDGG//CCAAAA dduu ddoossssiieerr aauu RRFFDD eett rraattttaacchheemmeenntt aauu mmaannddaatt aayyaanntt
ddoonnnnéé lliieeuu àà ll’’aapppprroovviissiioonnnneemmeenntt dduu ccoommppttee pprroojjeett..

32.4- Cas du paiement par le Coordonnateur sur le compte du projet
approvisionné directement par le Bailleur de fonds

a) Mise à disposition des fonds par le bailleur

LLaa pprrooccéédduurree eesstt llaa ssuuiivvaannttee ::

11-- ddeemmaannddee dd’’aapppprroovviissiioonnnneemmeenntt dduu ccoommppttee pprroojjeett aaddrreesssséé aauu DDGG//CCAAAA ppaarr llee

CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett ;;

22-- ttrraannssmmiissssiioonn aauu BBaaiilllleeuurr ddee ffoonnddss ddee llaa ddeemmaannddee dd’’aapppprroovviissiioonnnneemmeenntt dduu ccoommppttee pprroojjeett
ppaarr llee DDGG//CCAAAA ;;

33-- vviirreemmeenntt ddeess ffoonnddss ddiirreecctteemmeenntt ddaannss llee ccoommppttee pprroojjeett ppaarr llee BBaaiilllleeuurr..

bb)) UUttiilliissaattiioonn ddeess ffoonnddss
EEllllee ssee ffeerraa ddee llaa ffaaççoonn ssuuiivvaannttee ::

11.. eennvvooii aauu ffoouurrnniisssseeuurr dd’’uunn bboonn ddee ccoommmmaannddee ccllaassssiiqquuee ssiiggnnéé dduu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett
eett dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee ssoonn DDéélléégguuéé ppoouurr ttoouutteess lleess ddééppeennsseess ;;

22.. lliivvrraaiissoonn ddee llaa ccoommmmaannddee oouu eexxééccuuttiioonn ppaarr llee ffoouurrnniisssseeuurr ddeess pprreessttaattiioonnss oouu eexxééccuuttiioonn
ddeess pprreessttaattiioonnss ppaarr llee pprreessttaattaaiirree ddeess sseerrvviicceess ssuuiivviieess dd’’uunnee ssééaannccee ddee rréécceeppttiioonn eenn pprréésseennccee
dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu ddee ssoonn rreepprréésseennttaanntt qquuii ssiiggnnee ééggaalleemmeenntt llee bboorrddeerreeaauu ddee
lliivvrraaiissoonn oouu llee pprrooccèèss--vveerrbbaall ddee rréécceeppttiioonn ppoouurr ttoouutteess lleess ddééppeennsseess ssuuppéérriieeuurreess oouu ééggaalleess àà
uunn mmiilllliioonn ((11 000000 000000)) ddee FFCCFFAA ;;

33-- ttrraannssmmiissssiioonn aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ddee pprroojjeett ppaarr llee ffoouurrnniisssseeuurr dd’’uunnee ffaaccttuurree eenn ttrrooiiss ((33))
eexxeemmppllaaiirreess aappppuuyyééee dduu BBoonn ddee CCoommmmaannddee,, dduu BBoorrddeerreeaauu ddee LLiivvrraaiissoonn,, dduu PPrrooccèèss--
vveerrbbaall ddee rréécceeppttiioonn oouu ddee ttoouutteess aauuttrreess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ddee llaa ddééppeennssee ;;

44-- ppaaiieemmeenntt dduu ffoouurrnniisssseeuurr oouu dduu pprreessttaattaaiirree ppaarr llee RReessppoonnssaabbllee ffiinnaanncciieerr dduu pprroojjeett..

cc)) RRéégguullaarriissaattiioonn ddee llaa ddééppeennssee ddaannss SSIIGGFFiiPP

CCeettttee ooppéérraattiioonn ss’’eeffffeeccttuuee ccoommmmee ssuuiitt ::

11.. aasssseemmbbllaaggee eett cceerrttiiffiiccaattiioonn ddeess ffaaccttuurreess oouu rreelleevvéé ddeess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess,, rreemmpplliissssaaggee
ddee llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt,, ssaaiissiiee ddeess iinnffoorrmmaattiioonnss eett ééddiittiioonn dduu pprroojjeett ddee ffiicchhee
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dd’’eennggaaggeemmeenntt ddaannss SSIIGGFFiiPP eett ttrraannssmmiissssiioonn dduu ddoossssiieerr ((ssaannss llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt)) eenn
ttrrooiiss ((33)) eexxeemmppllaaiirreess aauu DDGG//CCAAAA ;;

22.. ccoonnttrrôôllee ddee ll’’éélliiggiibbiilliittéé ddee llaa ddééppeennssee ppaarr llee DDGG//CCAAAA

** SSii llee ddoossssiieerr ccoommppoorrttee ddeess iinnssuuffffiissaanncceess,, llee DDGG//CCAAAA llee rreettoouurrnnee aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr ddee
pprroojjeett ;;

** SSii llee ddoossssiieerr nnee ccoommppoorrttee ppaass dd’’oobbjjeeccttiioonnss,, llee DDGG//CCAAAA eenn rreettiieenntt uunnee ((11)) ccooppiiee eett
rreettoouurrnnee aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr lleess ddeeuuxx ((22)) aauuttrreess ccooppiieess aavveecc llaa mmeennttiioonn ««VVuu bboonn àà
ttrraannssmmeettttrree àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé»» ssuurr cceellllee ddeessttiinnééee àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé..

33.. ttrraannssmmiissssiioonn àà ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu ddoossssiieerr aappppuuyyéé ddee llaa
ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt ;;

44.. lliiqquuiiddaattiioonn ddeess ffaaccttuurreess oouu rreelleevvéé ddeess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr

DDéélléégguuéé ;;

55.. vvaalliiddaattiioonn eett ééddiittiioonn dduu mmaannddaatt ddee rréégguullaarriissaattiioonn ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé eett
ttrraannssmmiissssiioonn dduu ddoossssiieerr aauu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr oouu aauu DDéélléégguuéé dduu MMiinniissttèèrree
ccoonncceerrnnéé ;;

66.. ccoonnttrrôôllee,, vviissaa eett vvaalliiddaattiioonn dduu mmaannddaatt ddee rréégguullaarriissaattiioonn ppaarr llee DDCCFF eett ttrraannssmmiissssiioonn àà
ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé ;;

77.. oorrddoonnnnaanncceemmeenntt eett ttrraannssmmiissssiioonn dduu mmaannddaatt ddee rréégguullaarriissaattiioonn aauu RRFFDD ppaarr ll’’OOrrddoonnnnaatteeuurr
DDéélléégguuéé ;;

88.. pprriissee eenn cchhaarrggee dduu mmaannddaatt ddee rréégguullaarriissaattiioonn ppaarr llee RRFFDD qquuii pprrooccèèddee aauuxx
iimmppuuttaattiioonnss aapppprroopprriiééeess..

NNBB :: CCee mmaannddaatt nnee ddoonnnnee ppaass lliieeuu àà ddééccaaiisssseemmeenntt..

32.5- Cas des paiements des fonds de contrepartie béninoise dans le cadre des
projets financés sur ressources extérieures

EEnn eexxééccuuttiioonn dduu DDééccrreett nn°°22001122--222266 dduu 1133 aaooûûtt 22001122,, llaa nnoouuvveellllee pprrooccéédduurree ddee
mmoobbiilliissaattiioonn eett dd’’uuttiilliissaattiioonn ddeess ffoonnddss ddee ccoonnttrreeppaarrttiiee bbéénniinnooiissee aauuxx pprroojjeettss ddoonntt llaa ggeessttiioonn
eesstt ddéévvoolluuee àà llaa CCaaiissssee AAuuttoonnoommee dd’’AAmmoorrttiisssseemmeenntt ssee pprréésseennttee aaiinnssii qquu’’iill ssuuiitt ::

11)) aappppeell ddee ffoonnddss ppéérriiooddiiqquuee ddee llaa CCAAAA aauupprrèèss ddee llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu

TTrrééssoorr eett ddee llaa CCoommppttaabbiilliittéé PPuubblliiqquuee ;;

22)) ééttaabblliisssseemmeenntt ddeess ddeemmaannddeess dd’’eennggaaggeemmeenntt ssiiggnnééeess eett ccaacchheettééeess ppaarr llee
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CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett ;;

33)) ssaaiissiiee ddeess ddoonnnnééeess ddaannss llee SSyyssttèèmmee IInnttééggrréé ddee GGeessttiioonn ddeess FFiinnaanncceess PPuubblliiqquueess
((SSIIGGFFiiPP)) ppaarr llaa CCoooorrddiinnaattiioonn dduu pprroojjeett eett ééddiittiioonn ddeess pprroojjeettss ddee ffiicchheess
dd’’eennggaaggeemmeenntt;;

44)) ttrraannssmmiissssiioonn ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett dduu ddoossssiieerr ddee ddeemmaannddee ddee
ppaaiieemmeenntt aappppuuyyéé ddee llaa ddeemmaannddee dd’’eennggaaggeemmeenntt eett dduu pprroojjeett ddee ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt
aauu DDiirreecctteeuurr GGéénnéérraall ddee llaa CCAAAA ;;

55)) rreettoouurr dduu ddoossssiieerr aauu CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett aapprrèèss vvéérriiffiiccaattiioonnss eett ccoonnttrrôôllee ddee
ccoonnffoorrmmiittéé ppaarr llaa CCAAAA ;;

66)) ttrraannssmmiissssiioonn ddeess ddeemmaannddeess dd’’eennggaaggeemmeenntt eett ddeess pprroojjeettss ddee ffiicchheess
dd’’eennggaaggeemmeenntt aaccccoommppaaggnnééss dduu ddoossssiieerr ddee ddeemmaannddee ddee ppaaiieemmeenntt aauu DDiirreecctteeuurr ddeess
RReessssoouurrcceess FFiinnaanncciièèrreess eett dduu MMaattéérriieell ((DDRRFFMM)) dduu MMiinniissttèèrree sseeccttoorriieell ppaarr bboorrddeerreeaauu
ssiiggnnéé eett ccaacchheettéé ppaarr llee CCoooorrddoonnnnaatteeuurr dduu pprroojjeett ;;

77)) ssiiggnnaattuurree ddeess ddeemmaannddeess dd’’eennggaaggeemmeenntt,, lliiqquuiiddaattiioonn ddeess ffaaccttuurreess,, vvaalliiddaattiioonn ppaarr llee
DDRRFFMM ddeess ddoonnnnééeess ssaaiissiieess ppaarr llaa CCoooorrddiinnaattiioonn dduu pprroojjeett ddaannss llee SSIIGGFFiiPP,, ééddiittiioonn eett
ssiiggnnaattuurree ddee llaa ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt eett dduu mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt ;;

88)) ttrraannssmmiissssiioonn dduu mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt,, ddee llaa ffiicchhee dd’’eennggaaggeemmeenntt eett ddeess ppiièècceess
jjuussttiiffiiccaattiivveess ppaarr bboorrddeerreeaauu SSIIGGFFiiPP aauu DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr ((DDCCFF)) pprrèèss
llee MMiinniissttèèrree sseeccttoorriieell ppaarr llee DDRRFFMM ;;

99)) vviissaa ddeess mmaannddaattss eett ddeess ffiicchheess dd’’eennggaaggeemmeenntt aapprrèèss ccoonnttrrôôllee ddee rréégguullaarriittéé eett
vvaalliiddaattiioonn ddaannss llee SSIIGGFFiiPP,, ééddiittiioonn eett ssiiggnnaattuurree ppaarr llee DDCCFF dduu bboorrddeerreeaauu ddee
ttrraannssmmiissssiioonn ddeess mmaannddaattss ddee ppaaiieemmeenntt vveerrss llee DDRRFFMM ;;

1100)) vvaalliiddaattiioonn eett ééddiittiioonn ppaarr llee DDRRFFMM dduu bboorrddeerreeaauu ddee ttrraannssmmiissssiioonn ddeess mmaannddaattss
oorrddoonnnnaannccééss àà llaa CCAAAA ;;

1111)) ttrraannssmmiissssiioonn ppaarr llaa CCAAAA dduu ddoossssiieerr ddee ppaaiieemmeenntt aauu RReecceevveeuurr ddeess FFiinnaanncceess ddee llaa
DDeettttee ((RRFFDD)) ;;

1122)) ppaaiieemmeenntt ddeess pprreessttaattaaiirreess ppaarr llee RRFFDD..

33. RECOMMANDATIONS SPECIFIQUES

33.1- Interdiction de nomination de gestionnaire de crédits n'ayant pas la qualité
d'APE ou d'ACE sur les crédits du budget de l'Etat
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CCoonnffoorrmméémmeenntt aauuxx iinnssttrruuccttiioonnss ddee llaa lleettttrree cciirrccuullaaiirree nn°°33007777//MMEEFF//DDCC//SSGGMM//CCFF//SSPP
dduu 3300//1111//1111,, iill eesstt iinntteerrddiitt llaa nnoommiinnaattiioonn ssuurr lleess ccrrééddiittss dduu BBuuddggeett ddee ll''EEttaatt ppaarr aarrrrêêttéé,,
lleess CCoooorrddoonnnnaatteeuurrss eett aauuttrreess rreessppoonnssaabblleess ddee pprroojjeett qquuii nn’’oonntt nnii,, llaa qquuaalliittéé dd’’AAggeenntt
PPeerrmmaanneenntt ddee ll’’EEttaatt nnii dd’’AAggeenntt CCoonnttrraaccttuueell ddee ll’’EEttaatt..
CCeettttee ddiissppoossiittiioonn eesstt éétteenndduuee àà llaa nnoommiinnaattiioonn dd’’AAggeennttss aauu ppoossttee ddee CCoommppttaabbllee,,
RRééggiisssseeuurr eett CChheeff MMaattéérriieell oouu aassssiimmiilléé..

33.2- Amélioration de la transparence budgétaire

DDaannss llee ccaaddrree ddee ll’’aamméélliioorraattiioonn ddee llaa ttrraannssppaarreennccee bbuuddggééttaaiirree,, iill eesstt ddeemmaannddéé aauuxx mmiinniissttèèrreess
ddee ffaaiirree ppaarrvveenniirr àà llaa DDGGBB,, aauu pplluuss ttaarrdd llee 1155 dduu mmooiiss ssuuiivvaanntt llee sseemmeessttrree ppoouurr eexxppllooiittaattiioonn,,
llee ppooiinntt dd’’eexxééccuuttiioonn pphhyyssiiqquuee eett ffiinnaanncciièèrree ddee lleeuurr bbuuddggeett ssuuiivvaanntt llee ccaanneevvaass ééttaabbllii àà cceett
eeffffeett eett jjooiinntt àà llaa pprréésseennttee lleettttrree ddee nnoottiiffiiccaattiioonn..

33.3- Tenant compte des irrégularités constatées par l’Inspection Générale des
Finances au cours des vérifications de la gestion des crédits, il est recommandé à tous
les Ministres ce qui suit :

11.. ffaaiirree rrééaalliisseerr lleess ééttuuddeess ddee ffaaiissaabbiilliittéé tteecchhnniiqquuee eett ffiinnaanncciièèrree ddee ttoouuss lleess pprroojjeettss aavvaanntt lleeuurr
ddéémmaarrrraaggee eeffffeeccttiiff ;;
22.. aatttteennddrree llaa mmiissee àà ddiissppoossiittiioonn,, ppaarr llee MMiinniissttrree cchhaarrggéé ddeess ffiinnaanncceess,, ddeess ffoonnddss aavvaanntt ddee
ddéémmaarrrreerr,, ll’’eexxééccuuttiioonn eeffffeeccttiivvee ddeess aaccttiivviittééss ddeess pprroojjeettss ddééjjàà ééttuuddiiééss aaffiinn dd’’éévviitteerr llaa
pprréécciippiittaattiioonn,, ll’’iimmpprroovviissaattiioonn eett ll’’iinnccoohhéérreennccee ;;

33.. iinntteerrddiirree dd’’eennggaaggeerr lleess ddééppeennsseess ppoouurr llee ccoommppttee ddee ll’’EEttaatt ;;

44.. pprrooppoosseerr ppoouurr llaa nnoommiinnaattiioonn ddee rrééggiisssseeuurr ddeess ccaaddrreess ffiinnaanncciieerrss tteecchhnniiqquueemmeenntt ccoommppéétteennttss,,
hhoonnnnêêtteess,, sséérriieeuuxx eett ddee bboonnnnee mmoorraalliittéé ;;

55.. ffaaiirree ccoonnttrreessiiggnneerr ppaarr llee DDéélléégguuéé dduu CCoonnttrrôôlleeuurr FFiinnaanncciieerr,, rreepprréésseennttaanntt llee MMiinniissttrree cchhaarrggéé
ddeess ffiinnaanncceess ttoouuss lleess aacctteess ((aarrrrêêttééss,, ddéécciissiioonnss eettcc..)) àà iinncciiddeenncceess ffiinnaanncciièèrreess ssuurr llee bbuuddggeett
nnaattiioonnaall aavvaanntt lleeuurr mmiissee eenn aapppplliiccaattiioonn ;;

66.. oorrggaanniisseerr llaa pprreessttaattiioonn ddee sseerrmmeenntt ppoouurr ttoouuss lleess rrééggiisssseeuurrss eenn aaccttiivviittéé ddaannss lleess mmiinniissttèèrreess
eett ttoouutt rrééggiisssseeuurr nnoommmméé aavvaanntt ssaa pprriissee ddee ffoonnccttiioonn ;;

77.. ffaaiirree nnoommmmeerr ddeess ccoooorrddoonnnnaatteeuurrss àà ttoouuss lleess pprroojjeettss aavvaanntt lleeuurr ddéémmaarrrraaggee ;;

88.. iinnssttrruuiirree lleess DDRRFFMM àà ::

-- vveeiilllleerr àà llaa ffiiaabbiilliittéé eett àà llaa bboonnnnee qquuaalliittéé ddeess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ddeess ddééppeennsseess ppuubblliiqquueess
eett aauu rreessppeecctt ddee llaa nnoommeennccllaattuurree ddeessddiitteess ppiièècceess ;;
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-- vveeiilllleerr àà llaa tteennuuee ddeess lliivvrreess jjoouurrnnaauuxx ccoonnffoorrmméémmeenntt àà llaa rréégglleemmeennttaattiioonn eenn vviigguueeuurr ;;

-- ccrrééeerr ddeess rreeggiissttrreess ddee ggeessttiioonn ddeess vvaalleeuurrss iinnaaccttiivveess nnoottaammmmeenntt lleess ttiicckkeettss vvaalleeuurr
ddee llaa SSOONNAACCOOPP ;;
-- vvuullggaarriisseerr lleess tteexxtteess àà ccaarraaccttèèrreess ffiinnaanncciieerrss ((llooii,, ddééccrreettss,, aarrrrêêttééss,, nnootteess cciirrccuullaaiirreess
eett ddéécciissiioonnss)) nnoottaammmmeenntt lleess ddééccrreettss ppoorrttaanntt rrééggiimmee ddeess ffrraaiiss ddee mmiissssiioonn àà ll’’iinnttéérriieeuurr dduu
BBéénniinn eett àà ll’’ééttrraannggeerr,, lleess aarrrrêêttééss nn°°11226644//MMFF//DDCC//CCTTFF dduu 3300 ddéécceemmbbrree 11999977 ppoorrttaanntt mmiissee eenn
aapppplliiccaattiioonn dduu mmaannuueell ddeess pprrooccéédduurreess ddeess ddééppeennssee ppuubblliiqquueess eett ddee llaa nnoommeennccllaattuurree ddeess
ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ddeessddiitteess ddééppeennsseess,, nn°° 333355//MMFFEE//DDCC//CCFF//DDGGBB dduu 55 aavvrriill 22000066 ppoorrttaanntt
ccoommppoossiittiioonn ddeess ggrroouuppeess tteecchhnniiqquueess sseeccttoorriieellss eett aallllooccaattiioonn ddee pprriimmeess aauuxx aacctteeuurrss ddee llaa
rrééffoorrmmee bbuuddggééttaaiirree aauu sseeiinn ddeess mmiinniissttèèrreess sseeccttoorriieellss,, nn°° 333366//MMFFEE//DDCC//CCFF//DDGGBB dduu 55 aavvrriill
22000066 ppoorrttaanntt ccoommppoossiittiioonn ddeess ggrroouuppeess tteecchhnniiqquueess sseeccttoorriieellss eett aallllooccaattiioonn ddee pprriimmeess aauuxx
aacctteeuurrss ddaannss llee ccaaddrree ddee llaa ggeessttiioonn aaxxééee ssuurr lleess rrééssuullttaattss eett vveeiilllleerr àà lleeuurr rreessppeecctt ssccrruuppuulleeuuxx ;;

-- ffaaiirree pprrooccééddeerr aauu rreecceennsseemmeenntt ddeess mmaattéérriieellss eett ééqquuiippeemmeennttss ddee ll’’EEttaatt,, àà ssoonn
iimmmmaattrriiccuullaattiioonn,, ssoonn eessttaammppiillllaaggee eett àà ssaa ggeessttiioonn àà ttrraavveerrss uunn rreeggiissttrree..

33.4- MMeettttrree ffiinn àà ll’’eennvvooii,, ppaarr uunn mmêêmmee bboorrddeerreeaauu ddee ttrraannssmmiissssiioonn,, ddeess mmaannddaattss oouu
oorrddrree ddee ppaaiieemmeenntt ddee nnaattuurreess ddiifffféérreenntteess ((ddééppeennsseess ddee ppeerrssoonnnneell,, mmiissee àà ddiissppoossiittiioonn
ddee ffoonnddss aavveecc lleess aacchhaattss ddee bbiieennss eett sseerrvviicceess eett lleess ddééccoommpptteess))

PPoouurr ccoommpptteerr ddee llaa ggeessttiioonn bbuuddggééttaaiirree 22001133,, iill eesstt eexxpprreesssséémmeenntt ddeemmaannddéé aauuxx oorrddoonnnnaatteeuurrss
ddéélléégguuééss ddee ttrraannssmmeettttrree aauu ttrrééssoorr PPuubblliicc,, lleess ddééppeennsseess ddee ppeerrssoonnnneell aaiinnssii qquuee lleess mmiisseess àà
ddiissppoossiittiioonn ddee ffoonnddss ppaarr bboorrddeerreeaauu ddiissttiinncctt ddee cceelluuii ddeess aauuttrreess nnaattuurreess ddee ddééppeennsseess..

33.5- Tenant compte des irrégularités constatées par la Direction Générale du
Trésor et de la Comptabilité Publique lors des contrôles a priori effectués sur les
mandats et les ordres de paiement avant leur paiement, il est recommandé à tous les
Ordonnateurs délégués d’être plus rigoureux sur la régularité des imputations en
évitant :

11.. ddee ffaaiirree ddeess aammaallggaammeess eennttrree lleess rruubbrriiqquueess bbuuddggééttaaiirreess dd’’iimmppuuttaattiioonn ddeess
ddééppeennsseess;;

22.. dd’’eennggaaggeerr iinnddûûmmeenntt ddeess ddééppeennsseess ssuurr lleess lliiggnneess ddee ssuubbvveennttiioonn ((6633)) eett ddee
ttrraannssffeerrttss ((6644)) ;;

33.. dd’’eennggaaggeerr àà ttoorrtt ddeess ddééppeennsseess ssuurr lleess cchhaarrggeess ccoommmmuunneess ;;

44.. ddee ffaaiirree ddeess ddiissccoorrddaanncceess eennttrree llee ttiittrree eett ll’’aarrttiiccllee ddee llaa ddééppeennssee ;;

55.. ddee ttrraannssmmeettttrree ppaarr llee mmêêmmee bboorrddeerreeaauu,, ddeess mmaannddaattss oouu oorrddrreess ddee ppaaiieemmeenntt ddee
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nnaattuurreess ddiifffféérreenntteess..

3333..66-- LLeess ppiièècceess jjuussttiiffiiccaattiivveess ddeess ddééppeennsseess rreellaattiivveess aauuxx aaccttiivviittééss aauuttoorriissééeess eenn
CCoonnsseeiill ddeess MMiinniissttrreess eett ffaaiissaanntt oobbjjeett ddee ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt ddooiivveenntt êêttrree
ttrraannssmmiisseess àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu TTrrééssoorr eett ddee llaa CCoommppttaabbiilliittéé PPuubblliiqquuee aauu pplluuss ttaarrdd
llee 3311 ddéécceemmbbrree ddee ll’’aannnnééee dd’’éémmiissssiioonn dduu mmaannddaatt ddee ppaaiieemmeenntt.. DDaannss llee bbuutt ddee ffaavvoorriisseerr
uunn ccoonnttrrôôllee aa ppoossttéérriioorrii ddeessddiitteess ddééppeennsseess,, uunnee ccooppiiee ddee llaa ddéécciissiioonn ddee mmaannddaatteemmeenntt eett
uunnee ccooppiiee dduu ttiittrree ddee ppaaiieemmeenntt yy aafffféérreenntt ddooiivveenntt êêttrree ttrraannssmmiisseess àà ll’’IInnssppeeccttiioonn GGéénnéérraallee
ddeess FFiinnaanncceess ((IIGGFF)) ppaarr llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett ppoouurr aammpplliiaattiioonn..

3333..77-- MMeettttrree ffiinn àà ll’’éémmiissssiioonn ddeess OOPP dduu TTrrééssoorr ppoouurr llee ffiinnaanncceemmeenntt ddeess
ddééppeennsseess bbuuddggééttaaiirreess..

3333..88-- MMeettttrree ffiinn aauu ppaaiieemmeenntt,, ppaarr OOPP SSIIGGFFIIPP,, ddee ddééppeennsseess oobbjjeett ddee mmaarrcchhééss
rréégguulliièèrreemmeenntt ssiiggnnééss..

3333..99-- LLiimmiitteerr llaa ccoommppéétteennccee dd’’eexxeerrcciiccee dduu rrééggiisssseeuurr dd’’aavvaannccee cceennttrraallee àà uunn sseeuull

MMiinniissttèèrree..

3333..1100-- MMeettttrree ffiinn aauuxx ffoonnccttiioonnss ddeess rrééggiisssseeuurrss dd’’aavvaanncceess ddééjjàà aaddmmiiss àà ffaaiirree vvaallooiirr
lleeuurrss ddrrooiittss àà llaa rreettrraaiittee..

3333..1111-- SS’’aabbsstteenniirr dd’’iinnttrroodduuiirree àà ll’’eexxaammeenn dduu CCoonnsseeiill ddeess MMiinniissttrreess,, ddeess
ccoommmmuunniiccaattiioonnss tteennddaanntt aauu ffiinnaanncceemmeenntt dd’’aaccttiivviittééss ddoonntt lleess ccrrééddiittss nn’’oonntt ppaass ééttéé iinnssccrriittss
aauuxx bbuuddggeettss ddeess MMiinniissttèèrreess eett IInnssttiittuuttiioonnss..

34. TENUE D’UNE COMPTABILITE ADMINISTRATIVE AU NIVEAU DES MINISTERES ET
INSTITUTIONS DE L’ETAT

EEnn rraaiissoonn dduu ttrraannssffeerrtt ddee ccoommppéétteenncceess aauuxx MMiinniissttèèrreess sseeccttoorriieellss ddee llaa ffoonnccttiioonn
dd’’oorrddoonnnnaatteeuurr,, cchhaaqquuee MMiinniissttèèrree ddooiitt tteenniirr uunnee ccoommppttaabbiilliittéé aaddmmiinniissttrraattiivvee qquuii sseerraa
eexxppllooiittééee àà llaa DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett ppoouurr llaa pprroodduuccttiioonn dd’’uunn ccoommppttee aaddmmiinniissttrraattiiff
gglloobbaall dduu BBuuddggeett GGéénnéérraall ddee ll’’EEttaatt,, ggeessttiioonn 22001144..

AA ccee ttiittrree,, llee MMiinniissttèèrree ddeevvrraa pprroodduuiirree uunn ccoommppttee aaddmmiinniissttrraattiiff aappppuuyyéé dduu rraappppoorrtt qquuii
ppeerrmmeett dd’’aapppprréécciieerr llee ccoonntteexxttee ddaannss lleeqquueell llee BBuuddggeett aa ééttéé eexxééccuuttéé eett lleess rrééssuullttaattss oobbtteennuuss
ppaarr rraappppoorrtt aauuxx oobbjjeeccttiiffss ffiixxééss eett aauuxx iinnddiiccaatteeuurrss rreetteennuuss..

LLee ccoommppttee aaddmmiinniissttrraattiiff 22001133 eett llee ddooccuummeenntt ddééffiinniittiiff yy rreellaattiiff ddeevvrroonntt êêttrree ttrraannssmmiiss àà llaa
DDiirreeccttiioonn GGéénnéérraallee dduu BBuuddggeett ppoouurr cceennttrraalliissaattiioonn,, llee 2288 fféévvrriieerr 22001144 aauu pplluuss ttaarrdd..
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35. ARRET DES OPERATIONS RELATIVES A L’EXECUTION DES DEPENSES

LLeess ooppéérraattiioonnss rreellaattiivveess àà ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess ddééppeennsseess dduu BBuuddggeett GGéénnéérraall ddee ll’’EEttaatt,, ggeessttiioonn
22001144 sseerroonntt aarrrrêêttééeess iimmppéérraattiivveemmeenntt aauuxx ddaatteess lliimmiitteess ccii--aapprrèèss ::

3355--11.. PPrrooccéédduurree nnoorrmmaallee

Nature des opérations
Ordonnateur

Délégué (OD)
Contrôleur

Financier (CF)

Comptable

1 – Engagement
a) Saisie, validation et transmission
de la fiche d’engagement et Bon de commande
au CF par l’OD

b) Visa de fiche d’engagement, du Bon de
commande et transmission à l’OD par le CF
c) Notification de la commande au
fournisseur ou prestataire de service par l’OD
dans SIFGIP

6 novembre
2015

20 novembre
2015 13 novembre

2015

2 – Liquidation - mandatement
a) Saisie, émission et transmission
des mandats au CF par l’OD

b) Visa et transmission des mandats à l’OD par
CF

27 novembre
2015

4 décembre

2015

3 - Ordonnancement

Ordonnancement des dépenses, et transmission
des titres de paiement au comptable par l’OD 09 décembre

2015

4 – Paiement des dépenses
a) paiement juridique des dépenses
engagées et ordonnancées

b) paiement effectif des dépenses

23 décembre

2015

28 décembre 2015

201
4
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3355..22-- PPrrooccéédduurree eexxcceeppttiioonnnneellllee

Nature des opérations Ordonnateur
Délégué (OD)

Contrôleur
Financier
(CF)

Comptable

Procédure Engagement –
Ordonnancement

1 – Engagement –
Ordonnancement

a) Saisie, émission et transmission des
fiches d’engagement et des mandats au CF
par l’OD

b) Visa et transmission des mandats à
l’OD par CF

c) Transmission des mandats au comptable
par l’OD

2 décembre
2015

9 décembre
2015

8 décembre
2015

2 – Paiement des dépenses

a) paiement juridique des dépenses
engagées et ordonnancées

b) paiement effectif des dépenses

28 décembre
2015

30 décembre
2015

Procédure d’Ordre de Paiement
(OP)
1 - Emission des ordres de
paiement
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a) Saisie, émission et transmission des
Ordres de Paiement au CF par
l’Ordonnateur Délégué

b) Visa et transmission des OP à
l’OD par CF

c) Transmission des OP au comptable par
l’OD

1er décembre
2015

10 décembre
2015

8 décembre
2015

2 – Paiement des OP

a) paiement juridique des OP

b) paiement effectif des OP

23 décembre
2015

29 décembre
2015

Régularisation des OP
1-Engagement- Ordonnancement
a) Transmission des pièces
justificatives certifiées à l’OD

b) Saisie, Emission et transmission des
mandats de régularisation au CF par l’OD

c) Visa et transmission des mandats à
l’OD par le CF

d) Transmission des mandats au comptable
par l’OD

29 janvier
2016

29 février 2016

15 février 2016

22 février 2016

2 – Paiements des dépenses

- paiement juridique des dépenses
engagées

7 mars 2016

IIll eesstt bbiieenn eenntteenndduu qquuee lleess ddaatteess dd’’aarrrrêêtt ddeess ddiifffféérreenntteess ooppéérraattiioonnss ddee ddééppeennsseess ccii--
ddeessssuuss iinnddiiqquuééeess rreesstteenntt vvaallaabblleess ppoouurr lleess mmêêmmeess ooppéérraattiioonnss eeffffeeccttuuééeess aauu nniivveeaauu ddeess
ssttrruuccttuurreess ddééccoonncceennttrrééeess ddee ll’’EEttaatt ddaannss lleess ddééppaarrtteemmeennttss..
LLeess ccoommpptteess ddee ffoonnccttiioonnnneemmeenntt oouuvveerrttss ddaannss lleess lliivvrreess dduu TTrrééssoorr PPuubblliicc ((SSeerrvviiccee
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EEppaarrggnnee)) sseerroonntt ccllôôttuurrééss ddèèss llaa ffiinn ddee llaa ggeessttiioonn bbuuddggééttaaiirree 22001155 àà ll’’eexxcceeppttiioonn ddee cceeuuxx
qquuii ssoonntt rreetteennuuss..

3366.. EExxééccuuttiioonn dduu bbuuddggeett ddeess ccoommmmuunneess

LLeess eennggaaggeemmeennttss ddeess ddééppeennsseess pprreennddrroonntt ffiinn llee 2277 nnoovveemmbbrree 22001155 eett lleess ttiittrreess ddee ppaaiieemmeenntt
ddeevvrroonntt êêttrree ttrraannssmmiiss aauu CCoommppttaabbllee ddee llaa CCoommmmuunnee aauu pplluuss ttaarrdd llee 2244 ddéécceemmbbrree 22001155..
TToouutt eenn iinnssiissttaanntt ssuurr llee rreessppeecctt ddeess pprrooccéédduurreess eett dduu ccaalleennddrriieerr ccii--ddeessssuuss ffiixxéé qquuii nnee ssaauurraaiitt
ssoouuffffrriirr dd’’aauuccuunnee ppeerrttuurrbbaattiioonn,, jjee ddeemmaannddee àà ttoouutt OOrrddoonnnnaatteeuurr DDéélléégguuéé oouu GGeessttiioonnnnaaiirree ddee
ccrrééddiitt ddee pprreennddrree ttoouutteess lleess ddiissppoossiittiioonnss nnéécceessssaaiirreess aauuxx ffiinnss dd’’aaccccéélléérreerr llaa pprrooccéédduurree ddee
ll’’eexxééccuuttiioonn ddeess ddééppeennsseess àà eeffffeeccttuueerr ssuurr lleeuurrss ddoottaattiioonnss bbuuddggééttaaiirreess ppoouurr llaa ggeessttiioonn 22001155
eett dd’’éévviitteerr lleess iimmpprroovviissaattiioonnss eett lleess pprréécciippiittaattiioonnss ddee ddeerrnniièèrree hheeuurree..
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ANNEXES
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ANNEXE- I

MODALITES D’EXECUTION DU BUDGET GENERAL DE L’ETAT

Les crédits régulièrement ouverts au profit des entités administratives ou des projets déconcentrés devront être
gérés par leurs responsables qui en sont, ès qualité, les gestionnaires de crédits.

Les gestionnaires de crédits doivent s’imprégner des différentes mentions de certification et veiller à les
respecter scrupuleusement.

Depuis la gestion 2001 et conformément aux dispositions du décret n° 2000-601 du

29 novembre 2000, la fonction d’Ordonnateur Délégué est désormais transférée aux responsables
administratifs et financiers des Ministères et Institutions de l’Etat ou assimilés en ce qui concerne les dépenses
de leurs départements respectifs, y compris les dépenses liées aux projets financés sur ressources extérieures.

Le Directeur Général du Budget, outre son rôle de régulateur de toutes les dépenses de l’Etat, exerce la
fonction d’Ordonnateur Délégué pour ce qui concerne les charges non réparties et les dépenses liées au

paiement des salaires des Agents Permanents de l’Etat et Agents contractuels en sa qualité de 1
er

Ordonnateur Délégué du Budget Général de l’Etat.

Le Directeur Général de la Caisse Autonome d’Amortissement est l’Ordonnateur Délégué de la mobilisation
des ressources extérieures (dons et emprunts) et de la gestion du service de la dette publique extérieure
assurée par ladite Caisse.

Dans ce cadre, il est nommé auprès de la Caisse Autonome d’Amortissement un

Receveur des Finances de la dette et un Délégué du Contrôleur Financier.

Les Directeurs de projet sont les gestionnaires de crédits. Ils sont à l'origine des opérations relatives à la
mobilisation et à l'utilisation des fonds affectés au projet.

En application des dispositions du décret n° 2000-601 du 29 Novembre 2000, toutes les dépenses du
Budget Général de l’Etat sans exclusif doivent être exécutées au moyen du Système Intégré de Gestion des
Finances Publiques (SIGFiP).

Les techniciens (informaticiens et électroniciens) de la Direction Générale du Budget assureront comme par le
passé une assistance permanente aux utilisateurs du SIGFiP.

Est strictement interdit tout engagement de dépenses en dehors du SIGFiP.

L’acquisition des véhicules d’occasion sur les crédits ouverts au Budget Général de l’Etat est proscrite.

A- EXECUTION DES BUDGETS AXES SUR LA PERFORMANCE

Dans le cadre de la gestion budgétaire axée sur la performance, chaque ordonnateur du budget est tenu
d’exercer en permanence un contrôle d’opportunité sur ses services centraux, les services extérieurs
relevant de son département et les établissements publics et semi-publics sous sa tutelle afin que la qualité des
dépenses soit garantie à tout moment et que soit évité le prélèvement de tout ou partie des crédits
destinés au PIP ou au chapitre des dépenses diverses de personnel pour le paiement de primes et indemnités.
B- RAPPEL DES PRINCIPES ET PROCEDURES BUDGETAIRES
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1 - LES PRINCIPES

Au nombre des principes budgétaires, il convient de rappeler ceux qui suivent :

a- les crédits ouverts au Budget Général de l’Etat sont spécialisés par nature qu’il convient de respecter
rigoureusement. Ainsi par exemple, les crédits ouverts pour les dépenses de personnel ne sauraient servir à
exécuter des dépenses de matériel et vice versa ;

b - le système budgétaire en vigueur au Bénin est celui de la gestion. Il consiste à imputer aux crédits de
l’année courante toutes les dépenses payées au cours de la gestion concernée, quelle que soit l’année
de naissance de la dépense. Les responsables financiers, en leur qualité d’administrateurs délégués
de crédits et d’ordonnateurs délégués, devront donc s’organiser en vue de permettre le dénouement
de toutes les opérations engagées avant la clôture de la gestion budgétaire ;

c - les dépenses non programmées lors de l’élaboration du Budget Général de l’Etat ne peuvent être
financées en cours de gestion.

d – les consommations de crédits dans la limite des dotations budgétaires inscrites par nature de dépenses
doivent être rigoureusement respectées pour éviter des problèmes de reconstitution des avances  reçues et de
leur régularisation en fin de gestion.

e – Les dépenses, pour faire l'objet de paiement, doivent être présentées aux Services de l'Ordonnateur dans
un délai inférieur à quatre (4) ans à partir de la date à laquelle la créance est née.

Ainsi, toutes les dépenses qui n'auraient pas fait l'objet d'une réclamation de la part de son créancier dans un
délai de quatre (4) ans auprès des Services de l'Ordonnateur, seront frappées de la déchéance
quadriennale et ne donneront lieu par conséquent à aucun payement.

2 - LES PROCEDURES

Deux types de procédures ont été retenus pour exécuter les opérations de dépenses publiques : la procédure
normale et la procédure exceptionnelle.

a- La Procédure normale

Suivant la procédure normale, les dépenses publiques sont exécutées en quatre étapes que sont :
l’engagement, la liquidation, l’ordonnancement et le paiement.

- l’engagement de la dépense

L’engagement de la dépense procède d’une série d’opérations effectuées par des Agents publics à
savoir, le Gestionnaire de crédits, le Directeur des Ressources Financières et du Matériel, le
Contrôleur Financier pour ce qui concerne la délégation-engagement.

Le Gestionnaire de crédits initie la dépense en exprimant ses besoins à travers une demande d’engagement
accompagnée de trois factures pro forma ou trois devis reçus de trois fournisseurs différents ou de contrat
de travaux ou de services qu’il adresse au Directeur des Ressources Financières et du Matériel.

Le Directeur des Ressources Financières et du Matériel centralise les demandes d’engagement des
Gestionnaires de crédits de son Ministère, étudie et choisit l’une des trois factures pro forma ou devis, fait
saisir les données par son Agent, vérifie les données saisies, valide et édite la fiche d’engagement de même
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que l’original du bon de commande et transmet le dossier au Contrôleur Financier ou à son délégué.

Le Contrôleur Financier ou son délégué étudie le dossier, le valide ou le rejette selon le cas. Dans l’un ou
l’autre cas, le dossier est transmis au Directeur des Ressources Financières et du Matériel. Le Contrôleur
Financier ou son Délégué peut différer son visa pour complément d’information. Dans ce cas, le dossier est
retourné à l’Ordonnateur Délégué concerné accompagné de la lettre de notification du différé pour
satisfaction.

Le Directeur des Ressources Financières et du Matériel contresigne le bon de commande visé par le
Délégué du Contrôleur Financier et le notifie au fournisseur qui s’exécute en livrant la commande
au Gestionnaire de crédits ou à son représentant.

Le Gestionnaire de crédits réceptionne la commande, procède à la certification des factures et transmet le
dossier au Directeur des Ressources Financières et du Matériel.

- la liquidation de la dépense

La liquidation de la dépense consiste à attester la réalité de la dette et l’exactitude de son montant et à
apposer au verso des factures les mentions prévues à cet effet, dûment complétées et signées par le
Directeur des Ressources Financières et du Matériel du Ministère.

Pour le faire, le Directeur des Ressources Financières et du Matériel signe au verso des factures (pièces
justificatives) et appose le cachet "liquidation" après avoir vérifié les calculs. Il saisit les informations
dans SIGFiP et édite le mandat de paiement qu’il transmet, accompagné des pièces justificatives, au
Contrôleur Financier ou à son Délégué.

Le Contrôleur Financier ou son Délégué effectue les contrôles réglementaires, vise le mandat, diffère son visa
ou le rejette, puis le transmet par bordereau au Directeur de l’Administration.

- l’ordonnancement de la dépense

Au niveau de la phase de l’ordonnancement, l’Ordonnateur Délégué vérifie l’existence du visa du
Contrôleur Financier sur le mandat, le signe, procède à son ordonnancement dans SIGFIP et le transmet au
Trésor Public accompagné d’un bordereau de transmission édité de SIGFiP. Il appose le cachet «
ordonnateur » aussi bien sur le mandat de paiement que sur le bordereau des titres ordonnancés.

- le paiement

Au Trésor Public, le comptable à l’issue des contrôles réglementaires prend en charge les mandats réguliers,
rejette ceux refusés ou diffère son visa pour complément d’information. Les mandats réguliers sont mis en
paiement et la dépense est réglée, soit  à vue, soit par chèque Trésor, soit par virement bancaire ou
postal soit par transfert.

Les bordereaux de transmission au Trésor des titres de paiement devront être émis par nature de dépense.

Tous les Directeurs des Ressources Financières et du Matériel sont invités à engager les dépenses de
fonctionnement uniquement par la procédure normale d’exécution des dépenses publiques.

b- La Procédure exceptionnelle
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La procédure exceptionnelle est une procédure simplifiée par laquelle les dépenses sont exécutées soit
par ordre de paiement, soit par engagement-ordonnancement, soit par délégation-ordonnancement.

- dépenses exécutées par Ordre de Paiement (OP)

En cas de nomination d’un nouveau régisseur sur une ancienne régie, celui-ci doit continuer d’utiliser le
même compte déjà ouvert pour cette régie au Trésor Public.

La procédure d’exécution de ces dépenses est la suivante :

• le Gestionnaire de crédit envoie une lettre d’appel de fonds à l’Ordonnateur

Délégué.

• l’Ordonnateur Délégué fait saisir les données, vérifie la saisie, valide et édite l’Ordre
de Paiement qu’il transmet au Contrôleur Financier ou à son Délégué appuyé des pièces
justificatives et d’un Bordereau de transmission ;

• le Contrôleur Financier ou son délégué réceptionne le dossier, effectue les contrôles
réglementaires, donne ou refuse son visa et le retourne à l’Ordonnateur Délégué par
Bordereau de transmission.

• l’Ordonnateur Délégué signe l’Ordre de Paiement et le transmet au Trésor

Public pour prise en charge et paiement.

- dépenses exécutées par engagement-ordonnancement

Les dépenses exécutées par procédure engagement ordonnancement concernent :

- la régularisation des soldes et accessoires, les rappels de salaires, les primes et indemnités ;
- le renouvellement des Ordres de Paiement ;

- la régularisation des Ordres de Paiement ;

- les dépenses de transfert appuyées d’une décision de mandatement (ristournes, subvention, avances
ou secours aux collectivités locales, aux organismes publics ou privés etc.) ;

- les contributions ou souscriptions aux Organisations Internationales ;

- le règlement des factures SBEE, SONEB, OPT, journaux et revues, publicités et reportages (dans le
cadre d’un abonnement) ;

- les dépenses objet de marchés publics (avances de démarrage, décomptes, factures, retenues de
garantie, intérêts moratoires) ;

- la délégation de crédit à l’extérieur (délégation ordonnancement) ;

- les condamnations à la charge de l’Etat ;

- toutes les dépenses dont le Ministre chargé des finances juge le paiement par la procédure
engagement ordonnancement nécessaire.

Toutes les dépenses non énumérées ci-dessus exécutées par la procédure engagement-ordonnancement
doivent être systématiquement rejetées par le Contrôleur Financier ou son délégué ou par le comptable
public.

La procédure d’exécution de ces dépenses comporte deux phases à savoir : l’engagement
ordonnancement et le paiement.
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Pour l’engagement-ordonnancement, les deux opérations se réalisent de façon concomitante à savoir :

- le gestionnaire de crédits rassemble les pièces justificatives, certifie les factures et prépare
la liquidation, remplit une demande d’engagement/réservation et transmet l’ensemble du dossier à
l’Ordonnateur Délégué par bordereau d’envoi.

- le renouvellement des avances se fera au prorata des pièces justificatives disponibles.

- un agent de l’Ordonnateur Délégué réceptionne le dossier, l’étudie et saisit les données dans
SIGFIP avant de le lui soumettre.

- l’Ordonnateur Délégué vérifie le dossier, le valide et édite le mandat qu’il transmet au
Contrôleur Financier ou à son délégué accompagné de la fiche d’engagement par bordereau de
transmission.

- le Contrôleur Financier ou son délégué procède aux contrôles réglementaires, accorde ou refuse
son visa et retourne le dossier à l’Ordonnateur Délégué.

- l’Ordonnateur Délégué signe le mandat et les pièces justificatives et transmet le dossier au Trésor
Public pour prise en charge et paiement.

- dépenses exécutées par délégation ordonnancement

Cette procédure est utilisée pour exécuter les dépenses des postes diplomatiques. L’engagement et
l’ordonnancement sont faits concomitamment.

C. PRESCRIPTIONS SPECIFIQUES

1. GESTION DES FOURNITURES ET EQUIPEMENTS ACQUIS

En vue d’une bonne gestion des fournitures et équipements acquis, la comptabilité matière doit être
régulièrement tenue au moyen des outils suivants :

- un facturier ;

- un livre-journal des entrées et sorties ;

- un grand-livre ou compte de gestion ;

- un registre inventaire ;

- un livre-journal des ingrédients et pneumatiques ;

- les ordres d’entrées ;

- les ordres de sorties ;

- les fiches de stocks par nature de matière.

2. DEPENSES DE PERSONNEL

En la matière, il est recommandé de :

- suivre rigoureusement la gestion de la carrière des Agents relevant de votre autorité. Ce suivi
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passe nécessairement par l’établissement des états nominatifs des personnels présents.

- établir, au début de chaque gestion, la liste nominative et exhaustive des Agents Contractuels
en service dans votre département ministériel ou votre Institution. Préciser  en observation ceux
qui sont admis au concours des Agents Permanents de l’Etat et ont perdu la qualité
d’Agents Contractuels pour éviter les doubles emplois observés au cours des gestions
précédentes pour cette catégorie de personnel (cf. Tableau n° III en annexe) ;

- communiquer, dès constatation, à mes Directions Techniques (Direction Générale du Budget,
Direction Générale du Trésor et de la Comptabilité Publique, Contrôle Financier), tous les cas
d’abandon de poste, de décès, d’admission à la retraite, de détachement et de mise en
disponibilité des Agents Permanents de l’Etat et des Agents contractuels ;

- communiquer également à ces mêmes Directions les nom, prénoms et fonctions des
cadres promus à des fonctions politiques et administratives, fournir les mêmes renseignements
sur ceux qu’ils sont appelés à remplacer. A cet effet, les certificats de prise de service des
intéressés doivent indiquer les nom et prénoms des cadres remplacés ;

- communiquer à temps à ces mêmes Directions les informations concernant les départs en stage
des Agents (pour les ministères en général) et des Agents admis à effectuer un stage (pour le
Ministère chargé du Plan), ce qui éviterait le paiement de l’intégralité des salaires des Stagiaires
boursiers en formation à l’extérieur durant toute leur période de stage.

Régularisation des salaires des Agents civils de l’Etat

La régularisation des salaires payés sans ordonnancement préalable doit se faire au mois le mois.

Les données de régularisation des salaires payés au mois M doivent être générées et transmises sur support
magnétique à la Direction Générale du Budget par la Direction Générale du Trésor et de la Comptabilité

Publique pour leur prise en compte dans SIFGIP au plus tard le 1
er

du mois M+1.

L’intégration automatique des données du mois M dans SIGFiP doit se faire par le Service Informatique de la
Direction Générale du Budget au plus tard à la date 5 du mois M+1.

Les mandats de régularisation relatifs aux salaires du mois M seront émis et transmis au Contrôleur
Financier par l’Ordonnateur (DGB) jusqu’à la date 9 du mois M+1.

Les mandats de régularisation devront être retournés par le Contrôleur Financier au

Service de l’Ordonnateur Délégué (DGB) au plus tard à la date 12 du mois M+1

Les mandats de régularisation relatifs aux salaires du mois M devront être envoyés à la Direction Générale
du Trésor et de la Comptabilité Publique au plus tard à la date 15 du mois M+1.

Exécution des dépenses de personnel militaire

Le paiement des salaires du personnel militaire doit se faire au mois le mois dans SIFGIP suivant la
procédure Engagement Ordonnancement et conformément à la nomenclature budgétaire.
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3. DEPENSES DE FONCTIONNEMENT

a) Pour un meilleur étalement de la dépense dans le temps au rythme du recouvrement des
recettes, il est demandé aux Administrateurs de crédits de procéder à l’engagement de leurs dotations par
tranches successives de manière à répartir régulièrement les dépenses de fonctionnement sur toute l’année
budgétaire.

b) En ce qui concerne les frais d’électricité, d’eau et de télécommunication, il est demandé à tous les
Gestionnaires de crédits de prendre toutes les dispositions pour :

- suivre de près la consommation de chaque Direction ou Service afin d’éviter tout dépassement des
crédits ouverts ;

- liquider et certifier les factures au fur et à mesure que celles-ci leur parviennent ;

- communiquer périodiquement en CODIR le niveau de consommation des crédits d’eau, d’électricité et
de téléphone pour amener les uns et les autres à observer une attitude plus économique vis à vis de ces
biens et services ;

- inviter chaque Direction ou Service à désigner un Agent qui sera associé aux Agents de la SBEE
et de la SONEB chargés de procéder périodiquement au relevé des compteurs d’électricité et d’eau et ce, à
titre contradictoire ;

- veiller à la mise en œuvre des mesures visant à réaliser des économies d’énergie et qui consistent
notamment à arrêter les climatiseurs et à éteindre les lampes après les heures de services.

A chaque liquidation, les Directeurs des Ressources Financières et du Matériel devront adresser à la
Direction Générale du Budget, à l’Office des Postes et Télécommunications, à la Société Béninoise d’Energie
Electrique (SBEE) et à la Société Nationale des Eaux du Bénin (SONEB) une copie des bordereaux par
lesquels ils ont transmis les factures et les projets de mandats de paiement y relatifs à la Délégation du
Contrôle Financier. Il convient toutefois, de préciser que les crédits d’eau, d’électricité et de téléphone servent
à couvrir aussi bien les consommations des services que celles des résidences en ce qui concerne les
personnalités bénéficiaires.

Les Directeurs de l’Administration devront veiller à la régularisation des titres ayant servi à payer les avances
au fur et à mesure de la réception, de la liquidation et de la certification des factures d’eau, d’électricité et de
téléphone.

En tout état de cause, il ne sera plus accepté à la Direction Générale du Budget des factures de consommation
d’eau, d’électricité et de téléphone en dépassement des crédits ouverts.

c) S’agissant des missions à l’intérieur et à l’extérieur, il est créé auprès de chaque Ministère ou
Institution une régie d’avances chargée de gérer les crédits suivant la réglementation en vigueur et de
manière à ce que la consommation puisse s’étaler sur toute la gestion, sans risque de dépassement.
Chaque ministère bénéficie d’une dotation annuelle.

d) Toutes livraisons de fournitures ou de matériel dont le montant est supérieur à un million (1 000 000) de
FCFA doivent se faire en présence d’un comité de réception composé du délégué du Contrôleur Financier, du
gestionnaire de crédits ou son représentant et du fournisseur ou son représentant.
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Le Contrôleur Financier peut obtenir communication de toutes les pièces justificatives des
dépenses et dispose, à cet effet, de tout pouvoir d’enquêtes le plus étendu, notamment en ce qui concerne la
sincérité de certification de service fait.

e) Il est fait obligation à tous régisseurs et gestionnaires de crédit, de prélever systématiquement la TVA sur
les commandes ou prestations de service payées sur leur caisse.

4. GESTION DES POSTES DIPLOMATIQUES

Les Gestionnaires des budgets des Postes Diplomatiques sont invités à suivre rigoureusement les procédures
décrites dans le nouveau Manuel de procédure d’exécution des recettes et des dépenses dans les
postes diplomatiques et les Consulats Généraux.

a) Les dépenses de personnel et de fonctionnement des Postes Diplomatiques et Consulaires doivent
être exécutées dans SIGFiP par procédure engagement- ordonnancement conformément à la
nomenclature budgétaire. Par conséquent, les données de base y afférentes seront communiquées à
la Direction Générale du Budget par le Directeur des Ressources Financières et du Matériel du
MAEIA.

b) Les opérations de dépenses d’investissement des Postes Diplomatiques et

Consulaires doivent s’effectuer par la procédure engagement- ordonnancement.

Il est recommandé que les Postes Diplomatiques et Consulaires respectent les dispositions du Code des
Marchés Publics en vigueur au Bénin pour l’attribution des marchés.

c) Quant à la mise à disposition des fonds, elle est effectuée par ordre de transfert. Pour une gestion
saine et transparente des budgets desdits Postes, les dispositions ci-après doivent être respectées :

- la séparation des fonctions d’ordonnateur et de comptable. Le Chef de Mission Diplomatique est
l’Ordonnateur Secondaire et le Comptable est nommé conjointement par le Ministre chargé des Finances
et le Ministre chargé des Affaires Etrangères.

- la répartition des crédits ouverts par nature de dépenses doit se faire en fonction des besoins des Postes
Diplomatiques ;

- le contrôle des dépenses engagées et ordonnancées est assuré par le Comptable du poste diplomatique en sa
qualité de délégué du Contrôleur Financier. Il rend compte trimestriellement au Contrôleur Financier de la
comptabilité des dépenses engagées et ordonnancées.

Par ailleurs, l’obligation est faite à tout Chef de Poste de transmettre, chaque trimestre, sous le
couvert du Ministre chargé des Affaires Etrangères au Ministre chargé des Finances, les pièces
justificatives de recettes et de dépenses établies en quatre exemplaires, dûment liquidées et inventoriées dans
un bordereau énumératif.

Le Ministre chargé des Affaires Etrangères reçoit les originaux desdites pièces et fait régulariser les dépenses
exécutées par Ordre de Paiement par son Directeur de l’Administration qui les transmet à la Direction
Générale du Trésor et de la Comptabilité Publique.

Enfin, les recours aux découverts bancaires et à l’accumulation d’arriérés de paiement sont proscrits.
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5. SUIVI DE L’EXECUTION DU BUDGET

5.1- Production de situations mensuelles et trimestrielles d’exécution du Budget

Le transfert aux Ministères et Institutions de l’Etat de la fonction d’ordonnateur en matière d’exécution du
Budget implique, pour les Ordonnateurs-Délégués des différents ministères et institutions, l’obligation de
produire, à partir de SIGFiP, des situations mensuelles d’exécution du budget des départements qu’ils ont
à charge et de rédiger des rapports trimestriels d’exécution budgétaire.

Lesdites situations seront présentées base engagement, base ordonnancement et base payement. Les
rapprochements avec les services du Trésor Public permettront d’obtenir les situations des dépenses
payées au cours d’un mois donné.

Les situations mensuelles et trimestrielles des différents budgets de programme devront rendre compte
également de l’évolution du programme à travers les indicateurs et tenir compte des différentes
natures de dépenses que sont :

- les dépenses de personnel,

- les dépenses d’achats de biens et services,

- les dépenses de transfert,

- les dépense d’acquisitions de biens d’équipement et

- les dépenses en capital (formation brute du capital fixe).

* sur financement intérieur

* sur financement extérieur

(cf. canevas fixés par annexes VI, VII et VIII)

S’agissant des projets, il importe de rappeler le contenu des dépenses qui se retrouvent au niveau
des différentes catégories de dépenses.

5.2-Dépenses de personnel :

Elles prennent en compte les salaires des agents contractuels des projets, les primes et indemnités payées sur
le budget des projets.

5.3- Achats de biens et services : Ils
recouvrent :

- les salaires versés à l’assistance technique étrangère, les honoraires versés aux consultants locaux
et étrangers ;
- les frais de fonctionnement autres que les salaires ;

- les frais d’études.

5.4-Acquisitions de biens d’équipements :

Elles concernent les équipements importés et ceux acquis localement.

- Les formations brutes de capital fixe :

Il s’agit des dépenses relatives à la réalisation de bâtiments et d’infrastructures et aménagements divers par
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les dépenses se confondant à la raison d'être même du projet.

Ces informations peuvent être tirées des détails produits par la Direction Générale des Projets et Programmes
à l’occasion de la production des fiches de projet dans le processus d’évaluation des dépenses en capital.

Ces fiches font pour chaque projet le point des dépenses concernant :

- les bâtiments ;

- les infrastructures et aménagements ;

- les équipements importés ;

- les équipements locaux ;

- le fonctionnement hors assistance technique ;

- l’assistance technique étrangère ;

- l’assistance technique locale ;

- les formations ;

- les études.

L’obligation de produire des situations mensuelles et trimestrielles d’exécution s’étend :

- aux crédits additionnels qui seraient obtenus à l’issue des collectifs budgétaires ou des virements de
crédits d’article à article ou des rétablissements de crédits ;

- aux fonds de concours ;

- aux transferts de crédits ;

- et aux reports de crédits surtout dans le cas de l’exécution des dépenses en capital.

Les différentes situations sont présentées conformément à la nouvelle nomenclature norme UEMOA.

5.5-Production de situations hebdomadaires de consommation des crédits pour missions officielles

Il est fait obligation aux Directeurs des Ressources Financières et du Matériel des Ministères sectoriels de
communiquer à la Direction Générale du Budget du Ministère de l'Economie et des Finances, les
situations hebdomadaires de consommation des crédits pour missions officielles au titre des indemnités de
mission et des frais de transport et ce, conformément à la lettre circulaire
n°1678/MFE/CAB/DGB/DEB/SDCNR/DDD du 27 août 2001.
En tout état de cause, l'avis de mon département sur toute communication en Conseil des Ministres,
comportant une incidence financière imputable au Budget National, est subordonné à la production régulière
desdites situations qui renseignent plus efficacement dans un contexte de déconcentration de la gestion
des crédits sur le niveau des engagements.

5.6-Production de rapports trimestriels d’exécution du Budget

Le rapport d’exécution trimestriel est un commentaire portant sur le tableau d’exécution base
engagement et base ordonnancement, produit trimestriellement pour rendre compte du niveau d’exécution
réalisé au plan financier et physique avec des explications sur les écarts constatés entre le niveau
d’exécution atteint et les prévisions budgétaires, les difficultés rencontrées et les mesures envisagées pour
améliorer les performances.
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Les rapports d’exécution financière et physique des budgets de programme seront élaborés et publiés par

les Directeurs de la Programmation et de la Prospective, en relation avec les Directeurs des Ressources
Financières et du Matériel et les cellules de suivi et d’évaluation du Ministère, dans un délai de trois mois après
la fin du trimestre ou de l’année concerné.

5.7- Suivi de la consommation des crédits d’allègement de la dette affectés à la réduction de la pauvreté

Chaque Ministère bénéficiaire devra annexer à sa situation mensuelle et à son rapport trimestriel, le rapport
d’exécution physique et financière des crédits afférents aux dépenses ciblées pour la réduction de la pauvreté.

La Caisse Autonome d'Amortissement (CAA) tiendra de son côté une situation des ressources reçues et des
emplois y afférents.

6. EXECUTION DU BUDGET DU FONDS NATIONAL DES RETRAITES DU BENIN

6.1- Validation des services autres que les services titulaires

Il est demandé aux Gestionnaires du personnel des différents Ministères et Institutions nationales
d’inviter tous les Agents Permanents de l’Etat en activité qui n’ont pas valider les divers services effectués
avant leur titularisation ou l’intégration dans un cadre régulier ou les périodes de mise en disponibilité ou
d’interruption de service, à produire un dossier comprenant les pièces ci-après :

- demande de validation de service (imprimé à retirer à la Direction des Pensions et des Rentes Viagères à
Cotonou de la Direction Générale du Budget) ;

- décision ou note de service portant engagement à titre d’auxiliaire ;

- arrêté d’intégration dans un cadre régulier ;

- arrêté de titularisation ;

- état signalétique des services militaires ou certificat de position militaire ;

- acte de naissance ou toute autre pièce tenant lieu ;

- fiche de paie récente.

Le dossier ainsi constitué sera d’abord transmis à la Direction de la Réglementation et de Suivi des Carrières des
Agents de l’Etat à Cotonou (MTFP) pour certification des périodes admises à la validation puis déposé à la
Direction des Pensions et des Rentes Viagères pour calcul des sommes à verser au Fond National des
Retraites du Bénin (FNRB).

Les Agents qui ont déjà fait valider leurs divers services doivent se faire délivrer une attestation de reversement
de retenue au FNRB par les services du Trésor Public afin d’éviter le double emploi souvent observé après la
liquidation des droits à pension.

6.2- Suivi des cotisations des Agents Permanents de l’Etat en position de détachement

Chaque Ministère doit produire l’état nominatif actualisé des Agents Permanents de l’Etat en position de
détachement auprès des Institutions ou Organismes à budget autonome.
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Lesdits Agents seront invités à produire un dossier pour le suivi régulier de leurs cotisations au Fonds
National des Retraites du Bénin (FNRB).

Ce dossier, sera déposé à la Direction des Pensions et des Rentes Viagères à

Cotonou, composé des pièces suivantes :

- actes de détachement :

* arrêté de détachement et/ou de renouvellement de détachement ;

* fin de détachement, si possible ;

- acte d’avancement (décision ou arrêté) ;

- arrêté de reclassement CRAPE3 ;

- certificat de cessation de paiement délivré par la Direction de l’Exécution du

Budget ;

- certificat de prise de service dans l’organisme d’accueil ;

- certificat de reprise de service dans l’Administration, s’il y a lieu ;

- arrêté de nomination ;

- arrêté de titularisation.

6.3- Constitution de dossier de pension de retraite

L’article 53 de la Loi n° 86-014 du 26 septembre 1986, portant Code des Pensions

Civiles et Militaires de retraite dispose :

«Il est impérativement établi et remis à tout travailleur ayant rempli les conditions pour prétendre à une
pension de retraite, son carnet ou son livret de pension, le jour même de son départ à la retraite».
Conformément à ces dispositions, tout devra être mis en œuvre pour délivrer les titres de pension aux
futurs pensionnés avant le premier jour de leur admission à la retraite.

Pour la constitution du dossier, il convient de préciser les pièces exigées :

1. acte de naissance ou jugement supplétif ;

2. acte de mariage pour la femme mariée ;

3. notice de renseignements « A » (Disponible à la Direction des Pensions et des

Rentes Viagères à Cotonou et dans ses Annexes de Parakou et de Natitingou) ;

4. actes de naissance des enfants âgés de 20 ans au plus ;

5. pour les femmes, actes de naissance ou jugement supplétif de tous les enfants, même de ceux déjà
décédés ;
6. certificat de scolarité pour tout enfant âgé de 7 ans au moins (2 copies) ;

7. certificat d’apprentissage légalisé s’il y a lieu (2 copies) ;

8. certificat de vie et de charge des enfants (2 copies) ;

9. état signalétique des services militaires, à retirer au bureau des Pensions Militaires

(Direction de l’Organisation du Personnel des Armées (DOPA) à Cotonou ;
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10. état des services délivré par le Ministère du Travail et de la Fonction Publique, (Direction de la
Réglementation et du Suivi des Carrières à Cotonou) ;
11. arrêté d’admission à la retraite ou arrêté de radiation (2 copies) ;

12. décision d’engagement et/ou arrêté de nomination ;

13. certificat de première prise de service, s’il y a lieu ;

14. arrêté de titularisation pour ceux qui ont été nommés ;

15. arrêté de reclassement CRAPE-3 ;

16. autres arrêtés de reclassement, s’il y a lieu ;

17. dernier acte d’avancement ;

18. certificat de cessation de paiement délivré par la Direction Générale du Budget (DGB), pour les Agents
émargeant au Budget National et par les Organismes payeurs pour les Agents émargeant aux budgets
autonomes ;
19. dernière fiche de paie ;

20. attestation de reversement des retenues délivrée par le Trésor Public pour les divers services
effectués avant la titularisation ou en cas de détachement ;
21. actes de détachement, de renouvellement et de fin de détachement, s’il y a lieu ;

22. acte d’individualité, s’il y a lieu ;

23. deux photos d’identité lors du retrait du livret.

Le dossier ainsi constitué sera déposé à la Direction des Pensions et des Rentes Viagères à Cotonou et dans
ses Annexes de Parakou et de Natitingou six (6) mois avant le départ à la retraite de l’agent.

NB : Au moment du retrait du livret, le nouveau pensionné doit se munir d’une
Carte d’identité ou d’un Passeport.

Afin que l’objectif de retrait du livret avant le dernier jour d’activité soit atteint, tout futur retraité est invité
à déposer son dossier, au plus tard six mois avant la date de son admission à la retraite. A cet effet, un an
avant la date d’admission à la retraite, le dossier de retraite doit être transmis par les Directions des
Ressources Humaines de l’Agent au Ministère du Travail et de la Fonction Publique.

7. EXECUTION DES COMMANDES PUBLIQUES

7.1- Les seuils de passation des marchés

Conformément aux dispositions du code des marchés publics et du décret n° 2011-

479 du 08 juillet 2011, la passation des marchés au niveau de l’Administration

Centrale est obligatoire dans les cas suivants :

a) toutes dépenses de livraison de fournitures ou de réalisation de prestations de services dont le
montant est égal ou supérieur à vingt millions (20 000 000) de francs CFA ;

b) toutes dépenses d’exécution de travaux dont le montant est égal ou supérieur à soixante millions (60
000 000) de francs CFA.

Le fractionnement des dépenses est strictement interdit.
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7.2-Procédures en dessous des seuils

En ce qui concerne les commandes dont les montants sont inférieurs aux seuils fixés ci-dessus, les
Gestionnaires de crédits doivent prendre toutes les dispositions pour consulter par écrit au moins trois
entreprises, fournisseurs ou prestataires de services différents n’appartenant pas à une même personne
physique. L’habilitation des entreprises à exécuter des commandes ou des marchés publics est subordonnée à
leur existence légale justifiée par :

- la fourniture d’un extrait du registre de commerce ;

- l’immatriculation à l’Identifiant Fiscal Unique (IFU) ;

- la carte professionnelle d’importateur pour les fournisseurs importateurs ;

- l’attestation d’imposition ;

- l’attestation de la CNSS ;

- l’attestation de non faillite.

7.3-Marchés à commandes

Pour la satisfaction des besoins courants des services dont l’importance exacte ne peut être prévue en
début d’année ou qui requiert la répétition en cours d’année de la procédure d’appel à la concurrence ou qui
posent des problèmes de stockage, les Gestionnaires de crédits peuvent passer des marchés à commandes.

Il s’agit de marchés à prix unitaires qui indiquent, outre les prix unitaires, les limites minimales et
maximales de valeur de la prestation globale à fournir.

L’exécution desdits marchés est ordonnée par bons de commande successifs qui indiquent la quantité
à livrer, le lieu et le délai de livraison.

Les marchés à commandes ne peuvent être passés pour plus d’un an.

7.4- DELAIS DE PAIEMENT DES DEPENSES :

Afin d’assurer une bonne exécution du budget général de l’Etat, les délais suivants ont été fixés pour
chaque phase importante :

- liquidation et établissement des titres : …………………… ………. 5 jours

- visa du Contrôleur Financier : ………………………………… ……6 jours

- ordonnancement : …………………………………………………….4 jours

- paiement : …………………………………………………………...10 jours

Soit au total 25 jours. Il est recommandé que ce délai soit ramené à 15 jours.

Il convient de signaler que ce délai court à compter de la date de réception de la demande de
paiement du créancier de l’Etat.

Pour suivre ces délais, la fiche objet de l’annexe V est conçue. Cette fiche doit accompagner tous les
titres de paiement de leur établissement à leur règlement.

Ladite fiche sera utilisée pour toutes les natures de dépenses à l’exclusion des salaires.
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ANNEXE IA

FICHE DE SUIVI DE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES RELEVANT DE LA
COMPETENCE DE LA DNCMP

Structures Délai (en Jours
Ouvrables)

Identification du
Réceptionnaire

Objet :
Référence :

Arrivée DAO à la DNCMP pour avis :
Date : Heure :
DépartDNCMP :

07

Retour de l’Autorité Contractante pour « BON A
LANCER »

Date : Heure :
Datedelancement

02

Ouverture et analyse des offres

Date : Heure :

5-15

Rédaction et transmission du rapport de jugement à la
DNCMP

Date : Heure :

02

Etude du rapport d’évaluation par la DNCMP, avis et
Transmission à l’Autorité Contractante

Date : Heure :

10

Réception et publication dans le Journal des Marchés
Publics

Date : Heure :

03

Notification de l’attribution

Date : Heure :

01

Elaboration du Contrat et signature par l’Attributaire

Date : Heure :

02

Signature du projet de contrat par la Personne
Responsable

Date : Heure :

03

Visa de l’Organe compétente (CF, CAA, DNCMP)
Date : Heure :

03

Approbation de l’Autorité Compétente 5-15
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Date : Heure :

Numérotation du marché par la DNCMP et sa transmission à
l’Autorité Contractante

Date : Heure :

02

Notification du Contrat au Titulaire

Date : Heure :

01

Enregistrement du Contrat aux Domaines par le Titulaire

Date : Heure :

01

Dépôt Contrat près de l’Autorité Contractante et
demande d’avance de démarrage

Date : Heure :

01

Traitement de la demande par le DRFM
Date : Heure :

03

Envoi du dossier dans le circuit financier (DGB, CF,
DGTCP)

Date : Heure :

06

Démarrage des travaux

Date : Heure :

PM

Total 57-77
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ANNEXE IB

FICHE DE SUIVI DE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES RELEVANT DE LA
COMPETENCE DE LA CCMP

Structures Délai (en Jours
Ouvrables)

Identification du
Réceptionnaire

Objet :
Référence :

Arrivée DAO à la CCMP pour avis :
Date : Heure :
DépartDNCMP :

05

Retour de l’Autorité Contractante pour « BON A
LANCER »

Date : Heure :
Datedelancement

02

Ouverture et analyse des offres

Date : Heure :

5-15

Rédaction et transmission du rapport de jugement à la
CCMP

Date : Heure :

02

Etude du rapport d’évaluation par la CCMP, avis et
Transmission à l’Autorité Contractante

Date : Heure :

10

Réception et publication dans le Journal des Marchés
Publics

Date : Heure :
03

Notification de l’attribution

Date : Heure :

01

Elaboration du Contrat et signature par l’Attributaire

Date : Heure :

02

Signature du projet de contrat par la Personne
Responsable

Date : Heure :
03

Visa de l’Organe compétente (CF, CAA)
Date : Heure :

03

Approbation de l’Autorité Compétente 5-15
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Date : Heure :

Numérotation du marché par la DNCMP et sa transmission à
l’Autorité Contractante

Date : Heure :

02

Notification du Contrat au Titulaire

Date : Heure :

01

Enregistrement du Contrat aux Domaines par le Titulaire

Date : Heure :

01

Dépôt Contrat près de l’Autorité Contractante et
demande d’avance de démarrage

Date : Heure :

01

Traitement de la demande par le DRFM
Date : Heure :

03

Envoi du dossier dans le circuit financier (DGB, CF,
DGTCP)

Date : Heure :

06

Démarrage des travaux

Date : Heure :

PM

Total 55-75


